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TITOLO 1 - DISPOSIZIONI GENERALI

Sezione n. 1 = Principi generali
Articolo 1 - Finalitad del regolamento

1. Il presente regolamento, adottato ai sensi dell'art. 152 del Testo unico degli enti locali, approvato con il
decreto legislativo 18 agosta 2000, n. 267 (d'ora in avanti anche TUEL), applica i principi contabili stabiliti dal
medesimo testo unico e dal d.Lgs. 23 giugno 2011, n. 118, con modalita organizzative che rispecchiano le
caratteristiche e le specificita dell'ente, nel rispetto dellunita giuridica ed economica nonché delle esigenze
di armonizzazione dei sistemi e degli schemi contabili ai fini del coordinamento della finanza pubblica e degli
obblighi previsti in materia di patto di stabilita.

Articolo 2 - Principi del regolamento

1. Il presente regalamento attua il principio costituzionale di buon andamento e imparzialita della pubblica
amministrazione', in armonia con guanto previsto nel regalamento comunale sull ordinamanto generale degli
uffici & dei servizi attraverso;

» |l nspetto del principio di separazione delle funzioni, in base al quale spettano agli organi di governo le
funzioni di indirizzo politico-amministrativo, definendo gli obiettivi e i programmi da attuare nell'ambito
delle funzioni di programmazione e previsione e la verifica della rispondenza dei risultati raggiunti agli
obiettivi impartiti, mentre la gestione & affidata ai responsabili dei senvizi;

s il rispetto dei principi di efficienza, efficacia ed economicitd della gestione quali compenenti essenziali ed
integrativi del principio di legalita;

# il rispetto dei principi contabili generali e applicati di cui al d.Lgs. n. 118/2011.

2. |l presente regolamento stabilisce le procedure e le modalita di programmazicne finanziaria, di gestione
del bilancio e di rendicontaziens, nonche di svelgimento delle verifiche & dei controlli al fine di garantire il
buon andamento dell'attivita gestionale sia sotto il profilc economico-finanziario che guello amministrativo-
patrimoniale.

3. | servizi sono gestiti secondo modalita che consentono la verifica dei risultati e del rispetto dei tempi
procedurali, I'individuazione delle responsabilita di gestione, assicurando la trasparenza e linformazione
intearna ed asterna all'ente. Gli strumenti contabili nelle proprie finalitd assicurano la visione unitaria e
integrata della gestione, superando il frazionamento e la settorialita delle operazioni di gestione,

4. Fatta eccezione per il controllo sugli equilibri finanziari di cui agli articoli 87-92, il sistema integrato di
controlli sull'attivith dell'ente di cui all'art, 147 del TUEL & disciplinato da apposito regolamento approvato aj
sensi del decreto legge n. 173/2012, conv. in legge n. 213/2012.

Articolo 3 - Servizio finanziario

1. Al servizic finanziario sono attribuite le funzioni generali di coordinamento, di gesticne e di controllo di
tutta l'attivita economica, patrimoniale e finanziaria, il supporto alle attivitd di contralle e il servizio
economato.

2. Al servizio finanziario & preposto un dirigente al guale competono le funzioni previste dall'articolo 107 del
TUEL ed in particolare I'organizzazione del servizio e le sue eventuali modificazioni e articolazioni, sulla
base di quanto previsto dal Regolamento comunale sull'ordinamento genarale deali ufficl e dei servizi,

3. | compiti & le responsabilitd che la legge ed | presente regalamento attribuiscano al "responsabile del
servizio finanziario” spettano al dirigente preposto all'area finanziaria.

4. |l responsabile del servizio finanziario, con propric provwedimento organizzativo, anche per esigenze
tempeoranes, pud individuare i soggetti assegnati al proprio servizio:
a) a cui delegare in tutto o in parte le proprie funziani;

' Cfr. arficolo 97 della Costituzione,
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b) che lo sostituiscono nei casi di assenza o impedimento temporaneo;

c) da abilitare alla formulazione dei pareri e dei visti di regolarita contabile ed al rilascio delle attestazioni
di copertura finanziaria della spesa;

d) da abilitare alla firma degli ordinativi di incasso e dei mandati di pagamento.

Articolo 4 - Competenze del servizio finanziario

1. Il servizio finanziaric assolve, principalmente, alle seguenti attivita, funzioni e adempimeanti:

a) coordinamento dellattivitd di pianificazione & programmazione e supportc alla redazione del
documento unico di programmazicne e degli atti correlati;

b} coordinamento e formazione del bilancio di previsione finanziario,

c) verifica e controllo degli eqguilibri finanzian generali del bilancio e verifica periodica dello stato di
accertamento delle entrate & di impegno delle spese;

d) resa del parere e del visto di regolarita contabile e di attestazione della copertura finanziaria,

g) tenuta della contabilita finanziaria, fiscale, economico-patrimoniale ed analitica;

fi valutazione e applicazione delle disposizioni finanziarie, fiscali & tributarie;

g) programmazione delle fonti di finanziamento degli investimenti, gestione dellindebitamento a breve,
medio e lunge termine:

h) programmazione dei pagamenti tenuto conto delle pricrita di legge o contrattuali e delle disponibilita di
cassa presenti o prevedibili;

iy monitoraggic ed analisi ai fini del rispetto del patto di stabilita interng,

i} controllo degli equilibri finanziari,

k) coordinamento e cura dei rapporti finanziari e gestionali con le aziende speciali, le istituzioni, i
consorzi, gli organismi a partecipazione comunale e le societa di capitale istituite per l'esercizio dei
servizi pubblici nonché con le altre forme associative e di cooperazione fra enti;

[} collaborazione ai fini dell'attuazione del controllo di gestione con la predisposizione di procedure, di
rilevazioni contabili, di analisi gestionali funzionali alla valutazione dei risultati economici, finanziari e di
efficienza raggiunti dai servizi sull'attuazione degli obiettivi. dei progetti o pragrammi;

m) sowvrintendenza sul servizio di tesoreria e sugli agenti contabili;

n) supporto e collabarazione con l'organa di revisione economico-finanziaria;

o) supporto in materia finanziaria e fiscale ai servizi dell'ente;

p) tenuta e aggiornamenta degli inventari dell'ente e formazione dello stato patrimoniale;

q) rilevazione e dimostrazione dei risultati di gastione;

ri servizio di economato,

Articolo & - Servizio economato

1. Per |la gestione di cassa delle spese d'ufficic di non rilevante ammontare & istituite un servizio di
econamato, ai sensi dell'art, 153, comma 7, del TUEL,

2. L'organizzazione, le competenze ed il funzionamento del servizio di economate sono disciplinate da uno
specifico e saparato regalamento.

Sezione n. 2 - Sistemna di bilancio
Articolo 6 - Finalita del sistema di hilancio

1. 1l "sisterma di bilancio” & linsieme del documenti attraverso il quale vengono rappresentati | fatti
amministrativi e gestionali, consentendone I'analisi ed il controllo sotto | diversi aspetti finanziari, economici g
patrimaoniali,

2, |l sistema di bilancio assolve alle seguenti funzioni:

a) funzione politico-amministrativa, quale strumento essenziale di condivisione & di verifica del
programma politico dellamministrazions nonché di esercizio delle prerogative di indirizzo & controllo
che il consiglio comunale deve esercitare sulla giunta;

b) funzione economico-finanziaria, quale strumento autorizzatorio della gestione per lanalisi della
destinazione delle risorse e strumento di verifica sul loro corretto impiego;
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c) funziocne informativa, guale strumento di conoscenza e di partecipazione del valore sociale creato

dallazione amministrativa dell'ente & di coinvalgimento nel processoe di programmazions e
rendicontazione.

Articolo 7 - Principi dei documenti di bilancio

1. Il sistema dei documenti di bilancio & improntato osservanda i principi contabili generali e applicati allegati
ald.Lgs. n. 118/2011 e successive madificazioni ed integrazioni.

2. In particolare esso & fondato sui seguenti principi:

comprensibilita: il sistema di bilancio deve essere chiarc e presentare informazioni accessibili agli
utilizzator, anche attraverso informazioni supplementan che ne faciliting la lettura;

significativita e rilevanza: le informazioni fornite dal sistema di bilancic devono essere qualitativamente
significative, ovvero in grado di influenzare le decisioni deqli utilizzatori aiutandoli a valutare gli eventi
passati, presenti o futuri e guantitativamente rilevanti, owwerc di porata tale da modificare o poter
influenzare le decisioni;

affidabilita dellinformazione: le informazioni devono essere una rilevazione fedele dei fatti
rappresentati o da rappresentare e prive di errori o distorsioni rilevanti, che possana medificare o
influenzare il processo decisionale;

coerenza interna: il sistema di bilancio garantisce un nesso logico tra i vari livelli di programmazione,
previsione, gestione e rendicontazione, in guanto tutti strumentali al perseguimento dei medesimi
ohiettivi;

coerenza esterna; il bilancio garantisce la coerenza con la narmativa vigente in materia & con i vincoli
dettati in materia di risanamento della finanza pubblica ed in particolare dal patto di stabilita interno;,
attendibilita delle entrate e congruita delle spese, da valutare in relazione agli obiettivi programmati ed
al trend storico,

ragionevole flessibilita: le vanazioni subite nel corso della gestione da parte dei documenti di bilancio
devono essare attentamente valutate & adeguatamente motivate in sede di rendiconto;

imparzialita_e peutralita contabile: |a redazione dei documenti di bilancio & indipendente e imparziale
verso futti gli utilizzatori del sisterna, Elementi sogaettivi di stima allintermo del procediments di
formazione sono utilizzati con discernimento, oculatezza e giudizio;

prudenza, intesa come qualita di giudizi ed equilibrio nella valutazione delle spese e dei proventi che
caratterizza il sistema di bilancio in tutte le sue fasi;

comparabilita_dellinformazione: | documenti devono poter essere comparabili nel tempo, al fine di
identificare gli andamenti tendenziali, & nello spazio, al fine di confrontare le performance dellente con
altre realta locali. A tale scopo il sistema di bilancio esplicita | principi contabili adottati, & costante
nella forma di presentazione e nei criteri di valutazione, evidenzia i mutamenti strutturali e gli eventi di
natura straordinaria. Le madifiche apportate al sistema per migliorarme la qualita devono essere
esplicitate e motivate;

competenza economica e finanziaria: il sistema di bilancico assicura la prevalenza dell'aspetto
economico rispetto a guello finanziario esprimendo, a livello preventivo, la dimensione finanziaria di
fatti economici previamente valutati;

prevalenza della sostanza sulla forma: la sostanza economica, finanziaria e patrimoniale delle
operazioni e dei fatti amministrativi rappresenta l'elemento prevalente per la contabilizzazione,
valutazione ed esposizione nei documenti del sistema di bilancio;

verificabilita dellinformazione: il sistema di bilancio deve garantire la verificabilita dellinformazione
attraverso una indipendente ricostruzione del procedimento contabile, tenendo conto anche degli
elementi soggettivi in esso contenuti;

trasparenza: i documenti di bilancic devono essere accessibili a tutti gli utilizzatori & ai cittadini
mediante un'apposita sezione nel site web dell amministrazione.

Articolo 8 - 1 livelli dei documenti di bilancio

1. In relazione al grado di definizione in essi contenutc ed al momento in cui viene rappresentata
l'informazione, il sistema dei documenti di bilancio dell'ente si articola su diversi livelli:

pragrammazione strategica e operativa,
programmazione finanziaria;

budgeting (o programmazione esecutiva);
gestione,
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. rendicantazione,

Articolo 9 - Gli utilizzatori del sistema di bilancio

1. Gli utilizzatori del sistema di bilancio sono tutti coloro (individui, gruppi od organizzazioni} che possono
influenzare o essere influenzati dal raggiungimento degli obiettivi dell'ente e che, pertanto, hanno interesse
ad avera informazioni sulla sua attivita quale strumento di orientamento e di guida del processo decisionale
di programmazione e valutazione dei risultati.

Articolo 10 - Bilancio partecipato e bilancio sociale

1. Nellambito della formazione dei documenti che costituiscone il sistema di bilancio, ed in particolare dei
documenti di programmazione e di rendicontazione, 'ente promuove la partecipazione degli utilizzatori del
sistema con modalita idonee a garantirne la conoscenza e, per quanto possibile, la candivisione delle scelte
e dei risultati.

2. L'ents riconosce ed assume il bilancio sociale, anche con rferimento a specifici ambiti della sua attivita,
guale strumento per:

a) valorizzare la funzione informativa del sistema di bilancio;

b) garantire il rispetto del principio costituzionale di sussidiarieta;

ylassicurare maggiore trasparenza e visibilitd dellazione di governo;

d) rendere conto del valore sociale creato dall'azione amministrativa.

Articolo 11 — Relazione di inizio mandato

1. Entra 60 giorni dallinizio del mandato amministrativo il responsabile del servizio finanziario unitamente al
segretario redige una relazione di inizio mandato attraverso la quale viene verificata la situazione finanziaria
& patrimaniale e la misura dellindebitamento dell'ente.

2. Nella relazione vengono evidenziati, in particolare;

a) lo stato dei controlli interni;

b} la convergenza rispetto agli obiettivi di finanza pubblica;

¢ l'andamento della spesa corrente e la convergenza rispetto ai costi e fabbisogni standard;

d) la situazione dei residui attivi e passivi con particolare riguardo ai residui di parte capitale ed alla
tempestivita dei pagamenti;

e} la situazione di cassa;

fi l'andamento economico dell'ente;

g} I'andamente dellindebitamento;

h} la pressione tributaria;

i) la copertura dei servizi a domanda individuale,

i) lFandamento delle societa partecipate.

3. Nella relazione di inizio mandato sono altresi evidenziati eventuali squilibr finanziari owvvero rilievi formulati
dalla Corte dei conti ai quali I'ente nan ha posto rimedio,

4. La relazione viene sottoscritta dal Sindaco entro i successivi 30 giorni e successivamente trasmessa
all organo di revisione economico-finanziaria e pubblicata sul sito istituzionale dellente.

Articolo 12 — Relazione di fine mandato

1. Entro 50 giorni dalla fine del mandato amministrativo il responsabile del servizio finanziario, per quanto di
competenza, unitamente al segretario, redige una relazione contenente la descrizione dettagliata delle
principali attivita normative e amministrative svolte durante il mandato,

2. La relazione evidenzia, in particolara:
a) zistema ed esiti dei controlli interni;
b eventusali rilievi della Corte dei conti;
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c) azioni intraprese per il rispetto dei saldi di finanza pubblica programmati e stato del percorso di
convergenza verso | fabbisogni standard,

d) situazione finanziaria e patrimoniale, anche evidenziando le carenze riscontrate nella gestione degli
enti controllati dal comune o dalla provincia ai sensi dei numeri 1 e 2 del comma prime dell'articolo
2355 del codice civile, ed indicando azioni intraprese per porvi rimedic;

e) azioni intraprese per contenere la spesa e stato del percorso di convergenza ai fabbisogni standard,
affiancato da indicatori quantitativi e qualitativi relativi agli output dei servizi resi, anche utilizzando
come parametro di riferimento realta rappresentative dell'offerta di prestazioni con il miglior rapporto
qualita-costi;

f] quantificazione della misura dellindebitamenta.

3. La relazione viene sottoscritta, certificata, pubblicata e trasmessa agli organi competenti nai termini
indicati dall'articolo 4 del d Lgs. n. 145/2011,
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TITOLO Il - PROGRAMMAZIONE E BILANCIO

Sezione n. 1- | documenti di programmazione
Articolo 13 - La programmazione

1. La programmazione & il processo di analisi e valutazione di medio termine che consente di organizzare, in
una dimensione temporale predefinita, le attivita e le risorse necessarie per realizzare uno stato di cose
desiderato alternativoe ad un altro, verso il quale dirigere l'azione amministrativa, nel rispetio delle
compatibilita economiche e finanziarie, delle politiche comunitarie, nazionali e regionali, e della possibile
evaluzione dell'ente. Esso si conclude con la formalizzazione delle scelte di valore, degli indirizzi e degli
obiettivi che danno contenuto ai piani ed ai pragrammi futur,

2. |'attivita di programmazione & articolata in fasi che garantiscano un progressivo grado di dettaglio degli
obiettivi dell'azione amministrativa e che consentanao di trasformare gli obiettivi strategici in risultati specifici,
In particolare:
a) la programmazione strategica individua i principali obiettivi che 'amministrazione intende perseguire
entro la fine del mandato amministrativo, quali risultati attesi di significativa rilevanza per la comunita
di riferimento;
b) la programmazione operativa individua i programmi che si intendono realizzare per |l
perseguimento degli abiettivi strategici ed i relativi obiettivi operativi annuali da raggiungers;
c) la programmazione esecutiva delinea le singole azioni e fasi attuative infrannuali da porre in
essere per il raggiungimento degli obiettivi operativi annuali,

3. Gli strumenti di programmazione consentono una lettura per missioni e programmi degli impeani palitici
assunti dallamministrazicne ed hanno una valenza pluriennale che copre lintero mandato amministrativo.
Essi rapprasentana il "contrattc” che il governo politico dell'ente assume nei confronti dei cittadini & degli altri
utilizzatori del sistema di bilancio.

4. Gl strumenti di programmaziene, improntati ai criteri di veridicita, sostenibilita e comrettezza e redatti in
confarmita alle linee programmatiche di mandato, sono:

a) Il Documento unico di programmagzione e la eventuale nota di aggiornamentao;

b) il bilancio di previsione finanziario;

c} il piano esecutivo di gestione;

d) il piana degli indicator di bilancio.

Articolo 14 = |l Documento unico di programmazione

1. Il Documento unico di programmazione costituisce lo strumento cardine della programmaziane e guida
strategica ed operativa dell'ente nonché presupposto fondante di tutti | restanti documenti destinati a
guidare, a cascata. lintera attivita amministrativa. Esso consente di fronteggiare in modo permanente,
sistemico e unitario le discontinuitd ambientali ed organizzative,

2. |l Documento unico di programmazione, redatto in conformitd al principio contabile applicato della
programmazions all. n. 4/1 al d.Lgs. n. 118/2011, & costituito da due sezioni;

a) Sezione strategica,

b) Sezione operativa.

Articolo 15 — Sezione strategica del DUP

1. La sezione strategica del DUP ha una durata pari a quella del mandato amministrative ed individua, con
riferimento alle missioni di spesa, gli obiettivi strategici che si intendono raggiungere entro la fine del
mandato ed i relativi indicatori. Per ogni obiettivo strategico & altresi indicato il contributo che il gruppo
amministrazione pubblica dovra fornire per il sue conseguimento.

2. Gli obiettivi strategici sono  formulati nel primo DUP  redatte a seguito  dell'insediamento
dellamministrazione e, di norma, rimangono invariati per tutta la durata del mandato. MNegli esercizi



Reagolamente df confahilita

successivi al primo viene verificato lo stato di attuazione degli obiettivi e, qualora ricorrano le condizioni,
possono essere riformulati ed aggiomati, dando adeguata motivazione delle cause che ne sono alla base,

3. Mella sezione strategica del DUP sono altresi indicati:
1. gli indirizzi strategici dell'ente;
2. le linee generali della programmazione;
3. lanalisi strategica esterna ed interna;
4. le modalita di rendicontazione dei risultati e dell'operata,

Articolo 16 — Sezione operativa del DUP

1. La sezione operativa del DUP copre una durata pari a guella del bilancio di previsione finanziario ed
individua, per ogni singola missione di spesa, i programmi che I'ente intende realizzare per conseguire gli
obiettivi strategici ed i relativi obiettivi annuali da ragoiungere. Essa costituisce presupposto, guida & vincolo
al processo di redazione del bilancio di previsione e degli altri documenti contabili,

2, La sezione operaltiva si costituisce di due partic
a) la prima parte individua, pravia adeguata e dettagliata analisi delle condizioni operative di riferimento e
dei mezzi finanziar a disposizione, | programmi da realizzare per ogni singola missione:
k) la seconda parte contiene la programmazione deftagliata delle opere pubbliche, del fabbisogno di
personale, delle alienazioni e valorizzazioni del patrimonic immobiliare.

Articolo 17 = | programmi di spesa della sezione operativa

1. Per ogni programma di spesa |a sezione operativa del DUP deve indicare:

— lefinalitad da censeguire;

« la motivazione delle scelte effettuate:;

— gli obiettivi annuali e pluriennali ed i relativi indicatori;

— le risgrse umane dedicate;
il fabbisogne finanziario connesso alla spesa corrente consclidata;

~ il quadro generale del fabbisogno finanziario connesso alla spesa corrente di sviluppo,

— |z spese di investimento previste e le relative fonti di finanziamento;

~ lanalisi e valutazione degli impegni pluriennali di spesa gia assunti,

— lanalisi del Fondo pluriennale vincolato al fine di valutare tempi e modalitd di realizzazione degli
interventi programmati,

2. Con la nota di aggiormnamento al DUP il quadra delle risorse finanziarie destinate ad ogni singolo
programma di spesa viene aggiornato sulla base dello schema del bilancio di previsione predisposto.

Articolo 18 - Programma triennale dei lavori pubblici

1. Il programma trisnnale dei lavori pubblici, previsto dall'articolo 128 del decreto legislativa 12 aprile 2008,
n. 163, & costituito dallinsieme degli investimenti che Tente intende realizzare nell'arco temporale di
riferimento.

2. Il programma & redatte tenendo conto delle priorita, degli obiettivi e delle necessitd dell'amministrazione,
della coerenza can |e risorse disponibili e con i documenti di programmazione annuale e pluriennals,

3. Il pregramma indica, per ogni singolo investimento:
a) dati e informazicni relativi al contesto ambientale di riferimento (localizzazioni, problematiche di ordine
ambientale, paesistico ed urbanistico-territoriale, relazioni con piani di assetto territoriale);
bl finalita dellinvestimento e grado di soddisfacimento della domanda;
c) ordine di priorité, privilegiandeo valutazieni di pubblica utilita rispetto ad altri elementi;
dy analisi di fattibilita, stima dei tempi e durata degli adempimenti amministrativi di realizzazione delle
apere & del collaudo;
e analisi dei fabbisogni finanziari generati in termini di quantita, qualita e tempistica delle fonti;
fi analisi di sostenibilita economica e finanziaria ed oani elemento utile a valutare | costi ed | bensfici
connessi con linvestimento,
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4. Il programma ftriennale deve essere redatto in collaborazione con i responsabili dei servizi finali che
richiedono gli interventi & con il responsabile del servizio finanziario,

5. Il programma triennale dei lavori pubblici @ adoftato dalla Giunta Comunale, di norma, entro il 30
settembre di ogni anno, pubblicate e consegnato ai consigliend entro 15 giomi dall'adozione. Eventuali
osservazioni, proposte, emendamenti al programma possono essere presentati dai consiglier entro 30 giorni
dalla consegna,

6. Nelle more dell'aggiornamento dello schema ufficiale del programma triennale delle OO.PP. alle regaole
dellarmonizzazione contabile, per ogni opera inclusa nel pianc viene predisposto il relativo cronoprogramma
il guale individua gli esercizi in cui la spesa sara esigibile, tenuto conto delle modalita di finanziamento, della
complessitd dell'opera e dei tempi di esecuzione, Per le opere per le quali non & possibile predisporre il
cronoprogramma dovra essere data adeguata motivazione.

Articolo 19 - Programmazione triennale del fabbisogno di personale

1. La pregrammazione triennale del fabbisogno di personale approvata ai sensi dell'articolo 91 del TUEL:

a) indica le risorse umane necessarie per |a realizzazione dei programmi dell'ente;

b} assicura le esigenze di funzionalita e di ottimizzazione delle risorse medesime per il miglior
funzionamento dei servizi, compatibilmente con le disponibilita finanziarie e con i vincoli nomativi
preardinati;

¢) definisce, attraverso il piano cccupazionale, le azsunzioni da effettuare nellarco del triennio e le
modalita di copertura dei posti,

Articolo 20 - Programmazione delle alienazioni e valorizzazioni del patrimonio immobiliare

1. 1l programma delle alienazioni & valorizzazioni del patrimonio immaobiliare approvato ai sensi dell'art. 58
del decreto legge n. 112/2008 (conv. in legge n. 133/2008) contiene:
1. lelenco dei beni di proprietd dell'ente suscettibili di valerizzazione economica, con indicazione dells
misure di valorizzazione previste;
2, lelenco dei beni di proprieta dell'ente per i quali si prevede la dismissione.

2. Nel caso in cui venga raggiunta lintesa con 'Agenzia del demanio, nei bani di cui al precedents comma 1
possong essere inseriti quelli di proprieta dello Stato,

3. Per i beni suscettibili di valorizzazione economica deve essere fornita una breve descrizione, con gli
indentificativi catastali, la situazione di fatto & di diritto in cui si trova il bene, le eventuali tutele, le misure
previste per la valorizzazione del bene e la compatibilita con la disciplina urbanistica vigents.

4. Per i beni suscettibili di dismissione deve essere fornita una breve descrizione, con gli indentificativi
catastzali, la situazione di fatto e di diritto in cui si trova il bene, le eventuali tutele, la compatibilita con la
disciplina urbanistica vigente e la stima del relativo valore.,

Articolo 21 - Programma degli incarichi di collaborazione

1. Il programma degli incarichi approvate ai sensi dell'articolo 3, comma &5, della legge n, 2442007 indica
per ciascuno esercizio a cui é riferito il bilancio di previsione, gli incarichi che si intendono conferire nel
triennio.

2. Per ciascun incarico il programma indica:
a) la missione ed il programma a cui & correlato;
b lobiettivo del DUP alla cui realizzazione & finalizzato 'affidamento dell'incarico:
c) la professionalita richiesta,
d) |a natura dellincarico;
e) loggetio;
fy la durata prevista,
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3. Non devono essere inseriti nel programma gli incarichi di natura obbligatoria previsti espressamente da
norme di legge per le quali manca qualsiasi discrezionalita in capo all'ente, nonché gli incarichi finalizzati alla
realizzazione di opera pubbliche incluse nel relativo programma triennale.

Articolo 22 - Il processo di predisposizione e approvazione del DUP

1. Concorrono alla formazione e predisposizione del DUP tutti i dirigenti e responsabili dei senvizi, per le
rispettive competenze. La responsabilita del procedimento compete al responsabile finanziario.

2. Il processo di programmazione che sta alla base della redazione del DUF si articola nelle seguenti fasi:

* ricognizione ed analisi delle caratteristiche generali dellents, mediante illustrazione degli elementi
rappresentativi della realta territoriale, demografica, economica e sociale e dei relativi fenomeni che
influenzano e determinano i bisogni della comunita, della consistenza e del livello qualitative delle
strutture operative che realizzano i servizi gestiti direttamente dal Comune o da altri soggetti pubblici e
privati, evidenziando le relative interconnassioni;

« individuazione degli indirizzi strategici:

» valutazione delle risorse finanziarie, strumentali ed umane disponibili;

+ scelta delle opzioni;

« individuazione degli obiettivi strategici e redazione dei relativi programmi operativi.

3. La delibera di approvazione del DUP & corredata da:
a) parere di regolarita tecnica dei responsabili dei servizi;
b) parere di regolarita contabile del responsabile del servizio finanziario;
c) parere dei revisor dei conti.

4. Lo schema di DUP viene approvato dalla Giunta Comunale entro il 30 giugno di ogni anno e presentato al
Consiglic Comunale per la successiva approvaziane entro il 31 luglio.

5. MNel caso in cui alla data del 31 luglio risulti insediata una nuova amministrazione, il termine di
approvazions del DUP & fissato nel maggior termine previsto dallo Statuto per I'approvazione delle linee
programmatiche di mandato e contestualmente a queste. Tale termine, in ogni caso, non deve essere
successivo a guello fissato per I'approvazione del bilancio,

Articolo 23 — Nota di aggiornamento al DUP

1. Entro il 15 di novembre la Giunta Comunale presenta |a nota di aggiornamento al DUP, aftraversa la quale
si procede:
o ad aggiornare ['analisi di contesto alle modifiche normative sopravvenute;
o ad aggiornare | programmi di spesa, anche attraverso il dettaglio delle risorse finanziarie destinate
alla loro realizzazione, con indicazione delle previsioni in termini di competenza e di cassa.

2. La nota di aggiornamento al DUP viene approvata dalla Giunta unitamente allo schema del bilancio di
previsione e presentata al Consiglio Comunale per le conseguenti deliberazioni.

Sezione n. 2 - | documenti di previsione

Articolo 24 - Bilancio di previsione finanziario e relativi allegati

1. Il bilancio di previsione finanziario costituisce la proiezione delle spese e delle entrate relative ai
programmi indicati nel DUP. Esso & redatto con riferimento ad un orizzante temporale triennale secondo lo
schema approvato con il d.Lgs. n. 118/2011 e contiene le previsioni di competenza nonché, limitatamente al
primo anng, le previsioni di cassa.

2. Al bilancio di pravisione sono allegati tutti | documenti previsti dal principio contabile applicato della
programmazione all. n. 4/1 al d.Lgs. n. 118/2011 e dalladicolo 172 de| TUEL & precisamente:
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a) il prospetto esplicativo del presunto risultato  di amministrazione;

b) il prospetto concernente la composizione, per missioni e programmi, del fondo pluriennale
vincalato,

c) il prospetto concernente la composizione del fondo crediti di dubbia esigibilita’;

d) il prospetto dimostrative del rispetto dei wvincoli diindebitamento;

) il prospetto delle spese previste per lutilizzo di  contributi & trasferimenti da parte di organismi
comunitari e internazianali, per ciascuno degli anni considerati nel bilancic di previsione;

fl il prospetto delle spese previste per lo svalgimento delle funzioni delegate dalle regioni per
ciascunc degli anni considerati nel bilancio di previsione;

gh 1 rendiconto di gestione e il bilancic consclidato  deliberati e relativi al penultimo esercizio
antecedente quello cui si riferisce il bilancio di previsione, se non integralmente pubblicati nel sito
internet dell'ente locale,

h} le risultanze dei rendiconti e dei bilanci consolidati delle unioni di comuni e dei  soggetti
considerate nel gruppo "amministrazione pubblica” di cui al principio applicate del bilancio consolidato
allegato al decreto legislativo 23 giugno 2011, n, 118 e successive madificazioni & integrazioni, relativi
al penultimo esercizio antecedente quello cui il bilancio si riferisce. Se tali documenti contabili sono
integralmenta pubblicati nei siti internet degli enti, ne &' allegato I'elenco con lindicazions dei relativi
siti web istituzionali;

i) la deliberazione, da adottarsi annualmente prima dell'approvazione del bilancio, con la guale |
comuni verificano la quantita’ e qualita’ di aree e fabbricati da destinarsi alla residenza, alle attivita'
produttive e terziarie - ai sensi delle leggi 18 aprile 1962, n. 167, 22 oftobre 1971, n, 865, e 5 agosto
1978, n. 457, - che potranno essere ceduti in proprieta’ od in diritto di superficie; con la stessa
deliberazione i comuni stabiliscona il prezzo di cessione per ciascun tipo di area o di fabbricato,

I} le deliberazioni con le quali scno  determinati, per l'esercizio successivo, le tariffe, le aliguote
dimposta & le eventuali maggiori detrazioni, le variazioni dei limiti di reddito per i tributi locali e per |
servizi locali, nonche', per i servizi a domanda individuale, i tassi di copertura in percentuals del costo di
gestione dei servizi stessi;

k) la tabella relativa ai parametri di riscontro della situazione di deficitarieta’ strutturale prevista dalle
disposizioni vigenti in materia;

I} il prospetto della concordanza tra bilancio di previsione e obiettive programmatico del patto di
stabilita’ interno;

m} la nota integrativa;

n} la relazicne del collegio dei revisen dei conti.

Articolo 25 - Processo di formazione del bilancio

1. Entro il 31 agosto la Giunta Camunale imparisce le direttive inerenti le strategie operative ed | macro-
obiettivi ai guali dovranno attenersi | dingentiresponsabili dei servizi per la formulazione dellz proposta di
bilancio nonche per la proposta di piano esecutivo di gestione,

2. A fini della formazione dei documenti di bilancic, i dirigentifrespansabili dei senvizi elaborano, sulla base
del DUP e delle direttive approvate dalla Giunta Comunale, nonche delle ulterion indicazioni di carattere
finanziario o gestionale ricevule, le proposte finanziarie necessarie per |'attuazione dei programmi di spesa
(o di parte di essi} di rispettiva competenza, corredate della relativa programmazione esecutiva e di tutte le
informazioni necessarie ai fini dellapprovazione dei documenti di bilancio. Le proposte vengono trasmesse
al responsabile del servizio finanziario entro il 20 settembre di ogni anno.

3. Sulla base delle proposte pervenute il responsabile del servizio finanziario verifica la compatibilita con
linsieme delle risorse ipotizzabili ed elabora una prima bozza di bilancio che trasmette alla Giunta
Comunale, Qualora risulti necessario, la Giunta comunale fornisce ai dirigenti/responsabili dei servizi |e
indicazioni per 'adeguamento delle proposte formulate, che dovranno essere valutate di concerto con gli
assessor di riferimento,

4. La Giunta Comunale approva lo schema di bilancio e tutti i documenti allegati, di norma, entro il 20
ottabre. La relativa deliberazione viene trasmessa all'organo di revisiche economico-finanziaria per la resa
del relativo parere, da rendersi nei successivi 15 giomi,

5. Lo schema del bilancio di previsions e tutti | documenti allegati vengona depositati entro il 15 novembre.

Del deposito ne & data notizia ai consiglier comunali, che potranno presentare emendamenti allo schema di
bilancio entro & non oltre | 20 giorni successivi alla data di deposito, Gli emendamenti devono essere
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presentati in forma scritta, non possono determinare squiliori di bilancio e, nel caso prevedana maggior
spese, dovranna indicare | mezzi di copertura.

6. Gli emendamenti presentati saranno istruiti con acquisizione del parere di regolarita tecnica del
responsabile del servizio interessato, del parere di regolarita contabile del responsabile del servizio
finanziaric & del parere dell'organo di revisione. Gli emendamenti potranno essere posti in discussione solo
se completi dei pareri sopra indicati.

7. | tarmini di cui al presente articolo hanno natura ordinatoria e potranno subire madifiche compatibilmente
con le disposizioni legislative sulla finanza locale di tempo in tempo vigenti,

Articolo 26 - Conoscenza dei contenuti del bilancio e dei suoi allegati

1. Al fine di assicurare |la conoscenza e la condivisione delle scelte e dei contenuti significativi della
programmazione strategica dell'attivita, I'ente dispone forme di consultazione degli utilizzatori del sistema e
specificatamente delle categorie ecanomiche, sociali e sindacali maggiormente rappresentative,

2. Il Documento Unico di Programmazione, il bilancio e i suci allegati pogsono altresi essere illustrati in modo
legaibile & chiaro per il cittadine, in apposite forme di comunicazione dell'ente, specificatamente anche in
ordine al valore pubblico creato ed all'impegno delle entrate tributarie e dei proventi dei servizi pubblici locali.

3. | documenti inerenti il bilancio di previsione e relativi allegati sono resi accessibili ai cittadini mediante
pubblicazione sul sito internet dellente in Amministrazione trasparente, sezione Bilanci, softosezione
Bilancio preventivo, secondo guanto previsto dal DPCM 22 settembre 2014 e successive modificazioni ed
integrazioni.

Sezione n, 3 - | documenti di budgeting
Articolo 27 - Il budgeting

1. 1l Budgeling & il processo di programmazione esecutiva attraverso il quale si negoziano e si definiscono gli
obiettivi gestionali ed | connessi limiti autorizzatori.

2. Lo strumento di budgeting & il piano esecutive di gestione.
Articolo 28 - Piano esecutivo di gestione

1. Il piano esecutiva di gestione (PEG) & uno strumento di pregrammazione esecutiva approvato dalla Giunta
Comunale su proposta del Segretario Comunale, di concerto con il responsabile finanziario, attraverso il
quale sono determinati gli obiettivi gestionali ed affidati gli stessi, unitamente alle dotazioni necessarie, ai
responsabili dei servizi. Esso & redatto in coerenza con il DUP e con il bilancio di previsione, ed approva i
piani di conseguimento e di impiego delle risarse, definisce gli obiettivi esecutivi ed individua | relativi
parametri di misurazione ed indicatori di risultato.

2. Con il PEG la Giunta asseqna ai responsabili dei centri di responsabilita, cosl come definiti al successivo
articolo 32:
« gli obiettivi di gestions e le risorse finanziarie, umane e strumentali necessare al loro
raggiungimento;

® | hudgel di cassa coerenti can i vincoli di finanza pubblica e gli obiettivi del patto di stahilita interno.

3. Il piano esecufivo di gestione:

=) da concreta attuazione alla separazione delle attivita di indirizzo e di controllo dalla attivita di gestione;

k) traduce gli indirizzi ed | programmi politici in specifici obiettivi di gestione quantificando | mezzi, anche
finanziari, da assegnare ai responsabili dei servizi;

o) crea una corretta struttura delle responsabilita, delimitando gli ambiti decisionali e di intervento di
amministratori e respansabili & tra respoensabil di diversi centri di responsabilita;

d} sancisce la fattibilita tecnica di detti indirizzi;

=) costituisce le base per 'esercizio del contrallo di gestione e fornisce uno strumento di valutazione de
risultati ottenuti in relazione agli obiettivi prefissati;
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1 definisce le modalita ed i tempi di massima per la realizzazione delle attivita e degli obiettivi;
g) definisce le modalita di autorizzazione della spesa,

4. In attuazione dell'articolo 169, comma 3-bis, del d.Lgs. n. 267/2000, il piano esecutive di gestions
comprende organicamente il Piano delle performance ed il Piano degli Obiettivi,

5. Il pianc esecutivo di gestione ha una valenza triennale corispondents al bilancio di previsione
dell'esercizio. Per il primo anno le previsioni sono formulate anche in termini di cassa.
Articolo 29 - Struttura del piano esecutivo di gestione

1. La struttura del piano esecutivo di gestione deve assicurare:

Fa il rispetto della struttura organizzativa dellente, definende i tipi di responsabilita e i ruoli ad essi

collegati,
2. l|a coerenza della struttura tecnica e contabile del bilancio con la struttura organizzativa,

2. |l piano esecutivo di gestione si compone di:
= una parte programmatica, che contiene |2 linee guida per I'attuazione programmi, definisce gli obiettivi
esecutivi & ne indica i nsultati attesi, individua le performance dell'ente;
= una pare finanziaria, che contiene:
+ la quantificazione delle risorse di competenza e a residuo destinate a ciascun programma ed a
ciascun centro di responsakbilita per il raggiungimente dei risultati attesi (budget di competenza);
« per il primo esercizio, la quantificazione delle spese da pagare e delle entrate da incassare
nellesercizio di riferimento, in coerenza con gli stanziamenti di bilancio e con i vincoli di finanza
pubblica {budget di cassa).

Articolo 30 - Unita elementari del piano esecutivo di gestione

1. Le unita elementari del piano esecutivo di gestione sono;
1. per la parte programmatica, | progetti e le eventuali azioni,
2. per la parie finanziaria, i capitoli di entrata e di spesa ed eventuali articoli.

Articolo 31 - La programmazione della gestione

1. Il progetto & un insieme di senvizi aventi una finalita unitaria. L'azione rappresenta il singolo servizio
erogato a cui corrisponde uno specifico obiettivo gestionale per la realizzazione del progetto. Ogni azione
deve raccordarsi in maniera univoca al progetto cosi come ogni progetto deve raccordarsi in maniera
univoca con i programmi del DUR.

2. Per ciascun progetto ed eventuale azicne il piano esecutivo di gestione contiene;
a} il centro di responsabilita a cui & assegnato.
b} linee attuative della gestione;
c} ochiettivi attesi (performance),
d) indicatorn per la valutazione dei risultati;
e] il budget.

Articolo 32 - Centri di responsabilita

1. Il centro di responsabilita & un ambito organizzative e gestionale cui sono assegnati formalmente:
o) progetti ed obisttivi di gestione;
[y risorse finanziarie, umane e strumentali, da impiegare per il raggiungimente degli obiettivi;
3y responsabilita sul raggiungimento degli obiettivi e sull utilizzo delle dotazioni.

2. | centri di responsabilitd ed i relativi responsabili devono essere individuati sulla base del regolamento di
organizzazions dellfente, tenuto conte dei corrispondenti incarichi dirigenziali conferiti dal Sindaco nonché
delle procedure operative e regalamentari attivate,
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Articolo 33 - Le linee attuative della gestione

1. Le linee attuative dei progetti & delle eventuali azioni rappresentano la formalizzazione degli indirizzi e
definiscono con chiarezza le modalitd di gestione e dei risultati attesi, data la disponibilitd di determinate
risarse finanziarie, umane & strumentali.

2, I contenutc delle linee guida e frutto del processo di negoziazione tra amministrator e
dirigentiresponsabili dei servizi,

3. Le linee attuative definite in modo completo guidano il responsabile nella gestione e consentono di
impegnare |a spesa,

4. Le linee non completamente definite richiedono una varazione di PEG finalizzata ad una lore integrazione
dal punto di vista programmatico. Tale variazione, da effettuarsi con delibera di giunta, risulta propedeutica
alla successiva assunzione dellimpegno da parte del responsabils del servizio,

Articolo 34 - Obiettivi di gestione

1. Gli obiettivi rappresentano le finalita ed i risultati che si intendono perseguire dall'attuazione dei progetti e
delle azioni individuate nel piano esecutivo di gestione,

2. Gli obiettivi si distinguono in:
a) obiettivi soggettivi ed oggettivi, in relazione alla loro misurabilith secondo parametri quantificabili:
b) abiettivi di ente, di area (o senvizio), di ufficio (o individuali), in relazione al livello organizzative e di
responsabilita;
c) obiettivi di mantenimeanto, di miglicramento o di sviluppo in relazions al livello di innovazione proposto
ed al grado di strategicita in essi contenuta,

3. Gli obiettivi devono essere;

a) rilevanti e perinenti rispetto ai bisogni della collettivita, alla missione istituzionale, alle priorita politiche
ed alle strategie dell'armministrazione;

b specifici @ misurabili in termini concreti e chiari;

c) tali da determinare un significative miglioramento della qualita dei servizi erogati e degli interventi;

d) riferibili ad un arca temperale determinato, di norma comrispondente ad un anno;

&) commisurati ai valori di riferimento derivanti da standard definiti a livello nazionale e intemazionale,
nonché da comparazioni con amministrazioni omologhe;

f) confrontabili con le tendenze della produttivitd delllamministrazione con riferimento, ove possibile,
almeno al triennio precedente;

a) carrelati alla quantita e alla qualita delle risorse disponibili,

Articolo 35 - Indicatori
1. | progetti e gl obiettivi di gestione devono essere debitamente corredati da indicatori funzionali alla
rilevazione del grado di raggiungimento dei risultati, oggetto dell'attivita di controllo strategico e di controllo di

gestiocne,

2. Gliindicatori del PEG sono elaborati tenendo conto del sistema approvato dal controllo di gestione,

Articolo 36 - Budget di progetto, di gestione e di procedimento

1. Il budget di progetio costituisce l'insieme delle risorse finanziarie, umane e strumentali assegnate al centro
di responsabilita per la realizzazione del progetto & per il perseguimento degli ohiettivi di gestione.

Articolo 37 - Risorse finanziarie

1. Nel PEG le entrate sono articolate in titoli, tipologie, categorie, capitoli ed eventuali articeoli & le spese sono
articolate in missioni, programmi, titoli, macroaggregati. capitoli ed eventuali aricoli, 1| capitole costituisce
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I'unita elementare ai fini della gestione e della rendicontazione e garantisce il raccordo con il quarto livello
del piano dei conti finanziario.

2. Al PEG é allegato il prospetto di ripartizione delle tipologie di entrata in categorie e dei programmi di spesa
in macroaggregati, secondo lo schema di cui all'allegate 12 al d.Lgs. n. 118/2011.

3. Ciascun budget finanziario, oltre alle indicazioni relative ai capitoli di entrata e di spesa ed alle codifiche di
bilancio, contiene informazioni relative a:

a) centro che impegna la spesa;

b} grado di rigidita;

c) vincoli di destinazione o correlazioni tra entrate & spese;

d} modalita di autorizzazione della spesa.

Articolo 38 - Risorse umane

1. Il quadro sinottico delle risorse umane e strumentali identifica le dotazioni non finanziarie, a disposizione e
da acquisire, assegnate a ciascun centro di responsabilita,

2. L'insieme delle risorse umane assegnate a ciascun centro di responsabilita & costituito da:
a) persanale dipendente con contratto a tempo determinato e indsterminato;
b} personale di cui & prevista |'assunzioneg in base al piano occupazionale dell'ente;
c) persanale impiegate mediante forme di contratto diverse da quelle di lavaro dipendente {co.co.co,
incarichi professionali, lavoratori a progetto, ecc.).

Articolo 39 - Processo di formazione del PEG

1. Il procedimento di formazione del piano esecutivo di gestione inizia con lI'approvazione da parte della
Giunta Comunale delle direttive di cui al comma 1 dell'aticolo 25 e si conclude entro il 31 dicembre.
Responsabile del procedimento e il Segretario Comunale.

2. Coerentemente con le aftribuzioni organizzative di ciascun centro di responsabilita, i responsabili danna
concretezza alle linee guida operative formulande, per quanto di rispettiva competenza, una prima ipotesi di
obiettivi gestionali nonché le richieste di risorse necessarie alla loro realizzazione.

3. |l Segretaric Comunale, sulla base delle direttive impartite dalla Giunta e delle proposte formulate dai
respansabili, negozia gli obiettivi e le risorse, nella valorizzazione dei rispettivi ruoli e connesse
responsabilta nonche nel rispetto del principic di trasparenza dei processi di pianificazione e di
programmazione  dell'ente. Al termine del processe di negoziazione il Segretaric Comunale, in
collaborazione can il responsabile del servizio finanziario:

a) provvede a formulare gli obiettivi tenendo conto delle risorse complessivamente attribuite ai programmi

e progetti della relazione previsicnale e programmatica;
b) elabora la proposta di piano esecutivo di gestione.

4. La Giunta Comunale, previa verifica della congruita e della coerenza della proposta di piano gsecutivo di
gesticne con il DUP e con le direttive impartite ai sensi del comma 1, approva il piano esecutivo di gesticne,
di normma, entro 20 giorni dall'approvazione del bilancic.

5. Melle more dell'approvazions del nuove Piano eseculivo di gestione, gli enti gestiscono |le pravisioni di
PEG incluse nell'ultimo documento approvato.

Articolo 40 - Pareri sul piano esecutivo di gestione.

1. La delibera di approvazione del piano esecutivo e tutte le delibere di variazione sono corredate da:
a) parere di regolarita tecnica dei responsabili dei servizi e del segretario comunale,
b} parere di regolarita contabile del responsabile dal servizio finanziario.

2. |l parere di regolarita tecnica dei responsahili dei centri di responsabilita certifica la fattibilita degli obisttivi
di gestione contenuti nel PEG in relazione alle risorse asseqnate a ciascun responsabile. Tale parere deve
essere espresso da ogni responsabile di centro di responsahilita e fa diretto riferimento ai progetti che gli
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sone asseqgnali. In caso di parere negativo esso deve essere espresso per ciascun progetto e debitamenta
motivato.

3. Incltre, il parere di regolarita tecnica cerdifica;
a) la coerenza degli cbiettivi del PEG con i programmi del DUP;
b) la coerenza degli obiettivi di ciascun centro di responsabilitd di supporto in relazione a quelli dei centri
finali che ercgano servizi all'utenza esterna.

Articole 41 — Piano degli indicatori di bilancio.

1. Il Piano degli indicatori rappresenta uno strumento di monitoraggio degli obiettivi e dei risultati attesi di
bilancio. Esso integra i documenti di programmazione & consente la comparazione dei bilanci stessi tra gli
enti locali.

2. |l Piano & redatto in conformita alla struttura ed alle caratteristiche stabilite con appositc decreto del

Ministero dell'interno emanata ai sensi dell'art, 18-bis, comma 4, del d.Lgs. n. 118/2011, a cui, su iniziativa
dell'ente, potranno essere aggiunti ulterion indicatori ritenuti significativi.
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TITOLO Il - LA GESTIONE
Articolo 42 - Principi contabili della gestione

1. | responsabili dei servizi sono direttamente responsabili, in via esclusiva, della correttezza e della
regolarita dell'azione amministrativa, dell'efficienza, dei risultati della gestione e del raggiungimente degli
ohiettivi formulati negli strumenti di programmazione che costituiscono il sistema di bilancia.

2. Nellespletamento della gestione i responsabili dei servizi adottano i modelli organizzativi ritenuti pi
funzionali per l'esercizic delle attivita istituzionali e per il migliore raggiungimento dei risultati &
perseguimento degli obisttivi. Essi altresi orientano la gestione al fine di rilevare le transazioni elementar, in
modo tale che siano garantite:
¢ informazioni attendibili sull'acquisizione delle entrate, sull'erogazione delle spese e sullandamento
complessivo della situazione finanziaria, economica e patrimoniale dell'ente;
¢ || monitoraggio e la conoscenza dei conti pubblici nazionali ed il rispetto dei criteri & dei valori di
riferimento del Trattato istitutive della Comunita Europea, attraverso I'applicazione del Piano dei conti
integrato di cui all'allegate n. 6 al d.Lgs. n. 12B/2011 e del SIOPE (Sistema Informativo delle
Operazioni degli enti pubblici) di cui all'articolo 28 della legge 27 dicembre 2002, n. 289,
» il principio della competenza finanziaria potenziata guale obiettivo prevalente del sistema informativo
contabile,

3. La gestione & altresi improntata al principio della coerenza interna, tale per cui le decisioni e gli atti non
devono essere in contrasto con gli indirizzi e gli ohiettivi programmati & nan deveno pregiudicare gli equilibri
economica-finanziari.

Sezione n. 1 - Gestione delle entrate
Articolo 43 - Le fasi di gestione dell’'entrata

1. Le fasi di gestione dell'entrata sono le seguenti:
o) accertamento,
By riscossione,
¥} versamento.

Articolo 44 - Accertamento

1. L'accertamente dell'entrata si basa su idonea documentazione attraverso la quale il competente
responsabile del servizio verifica:

a) la ragione del credito,

b) la sussistenza di ideneo titolo giuridico che supporta il diritto di credito;

c) il sogoetto debitore;

d) l'ammontare del credito;

e) la relativa scadenza nell'anno o negli anni successivi.

2. L'accertamento dell’'entrata deve rispettare i principi della competenza finanziaria potenziata, in base al
quale il diritto di credite deve essere registrato nelle scritture contabili quando nasce l'obbligazione certa
liguida ed esigibile ed essere imputato nell'esercizio in cui viene a scadenza. Mon pud darsi luogo
all'accertamento gualora manchi anche uno sola degli elementi di cui al precedente comma 1.

3. | responsabili devono attivarsi affinché le previsioni di entrata si traducane in disponibilita finanziane certe,
liquide ed esigibili, sulla base degli indirizzi e delle direttive degli argani di governa dell'ente.

4. Ove non diversamente disposto, il responsabile del procedimento con il quale viene accertata l'entrata &
individuato nel responsabile preposto al centro di responsahbilitsa al quale l'entrata stessa & affidata con il
piano esecutivo di gestione,

5. |l responsabile di cui al comma precedente:
« formula le proposte deliberative di carattere generale o specifico da scttoporre agli organi di
competenza,
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« stipula i contratti e adotta gli atti e | provvedimenti amministrativi di propria competenza;
» afttiva le procedure per |'accertamento e |a riscossione ordinaria delle entrate,

6. Con propria determinazione owvero con atto gestionale equivalente datato, numerato progressivamente e
sottoscritto, il responsabile del servizio che ha in carico I'entrata accerta il credito, unitamente ad idanea
documentazione prevista dallart. 178 del TUEL, disposto a seguito:

a) adozione del relativo atto deliberative, autorizzativa, concessorio, accertative emesso dall'ente che

legittima il credito,

b avvenuta formazione del ruclo o delle liste di carico emesse;

c) avvenuta conoscenza della comunicazione, atto amministrative o norma di legae:

d) stipula dei contratti, anche di mutuo;

e) ogni altra documentazione idonea a costituire 'ente quals craditore,

7. L'atto di accertamento di cui al comma & ha natura obbligatoria ed & emesso entro dieci giorni dalla data
in cui si & perfezicnata I'obbligazione. Per le entrate di natura pericdica o continuativa 'accertamento &
emeasso con cadenza trimastrale. Esso & escluso unicamente per le enfrate accertate per cassa.

8. L'atto di cui al comma 7 indica altresi:

|, il capitelofarticolo di bilancio su cui imputare 'entrata;

2. 11V° livello del codice del Piano dei conti finanziario;

3. la natura ricorrente o non ricorrente dellentrata;

4. la natura vincolata dell'entrata.
Mel caso in cui l'acquisizione di entrata straordinaria comporti oneri o condizioni, il relative accertamento
deve dare atto della copertura finanziaria a carico del bilancio comunale.

9. Il responsabile del servizio finanziario, acquisiti gli atti di accertamento di cui al comma 7
« effettua il riscontre di tipo contabile e fiscale,
+ provvede all'annotazione nelle scritture contabili del relativo accertamento,
« rende il parere di regolarita contabile sulle proposte di deliberazioni che prevedono una minore entrata
a carico del bilancio comunale,

Articolo 45 - Riscossione

1. La riscossione delle entrate consiste nel materiale introito delle somme dovute dall'ente. Essa pud
avvenire:

mediante versamento diretto presso la tesoreria comunale;

mediante versamento su conto corrente postale intestato all'ente presso |a tesoreria;

a mezzo di incaricati della riscossione;

mediante versamenti con moneta elettronica (bancomat, carta di credito, ecc.);

a mezzo di casse interng, ivi compreso la cassa economale;

a mezzo di apparecchiature automatiche.

@b

2. Lariscossione & disposta a mezzo di ordinativo di incasso emesso dal servizio finanziaric, contenente tutti
gli elementi previsti dall'articolo 180, comma 3, del TUEL, La redazione dellordinative di incasso pud essere
effettuata su supporto cartaceo o anche esclusivamente su supporto informatico. In tal caso deve essere
sempre possibile la stampa del documento.

3. Il servizio finanziario provvede alle operazioni di contabilizzazione e di trasmissione al tesariere della
distinta contenente:

a) l'elenco dettagliato degli ardinativi emessi;

b) il totale della distinta stesza e delle precedenti,

4. Gli ordinativi di incasso e le relative distinte sone firmati dal responsabile del servizio finanziaric, con firma
che pud anche essere stampata o effetiuata con modslita digitale, e sono trasmessi al tesariere che
provvede alle operazioni contabili di competenza. Ogni ordinativo di incasso contiene gli elementi previsti
dallarticola 180, comma 3, del TUEL,

5. Le riscossioni effettuate dal tesoriere, anche in assenza degli ordinativi di incasso di cui ai commi
precedenti, sono comunicate allente su supporti meccancgrafici o infermatici entre il giorno successivo
all'effettuazicne dell'operazione. L'ente provvedera, di noma, alla relativa regolarizzazione mediante
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emissiona dalla reversale a copertura entro B0 giormi dallincasso e comungue entro | termini previsti per la
resa del conto da parte del tesoriere.

Articolo 46 - Attivazione delle procedure di riscossione

1. Salvo diverse disposizioni previste dalle norme e dai regolamenti vigenti, nei casi in cui non sia stabilita
alcuna scadenza per la riscossione del credito il responsabile del procedimento di entrata provvede, entro 10
giarni dalla maturazione del credito, ad inviare apposita richiesta fissando un termine di pagamento non
supericre a B0 giorni. Decorso inutilmente tale termine il creditore & costituite in mora ai sensi dell'art. 1219
del Codice Civile®. Dal giorno della costituzione in mora sono dovuti gli interessi legali fino alla data del
pagamento.

2. In via del tuttc eccezionale, il responsabile del procedimento di entrata pud concedere dilazioni di
pagamento, su richiesta dellinteressato, in caso di motivate & accertate difficolta economiche e nel rispetto
di quanta previsto dai regolamenti comunali disciplinanti le diverse tipologie di entrata, qualora adottati.

3. Le modalita ed i tempi di rateizzazione delle entrate e la rinuncia alla riscossione per crediti di modesta
entita sono disciplinati dallo specifico regelamento,

4. Con cadenza almeno annuale, ciascun responsabile del procedimento di entrata provwedera alla
redazione di elenco riepilogative dei crediti non riscossi, per i quali si provvedera alla riscossione coattiva
secondo quanto previsto dalle norme in vigore.

5. Il responsabile del procedimento di entrata provwedera a predisporre annualmente, di norma entro il 30
novembre, il ruclofle liste di carico delle entrate patrimaniali da porre in riscossione coattiva,

Articolo 47 - Versamento

1. Il versamento costituisce I'ultima fase dellentrata e consiste nel trasferimento delle somme riscosse nelle
casse dell'ente entro i termini previsti dalla convenzione con il tesariere.

Articolo 48 - Acquisizione di somme tramite conto corrente postale

1. Qualora lo richiedano le particolari caratteristiche di un servizio pud essere autorizzata, in conformita alla
normaliva vigente, l'apertura di conte corrente postale intestato al singolo servizio.

2. L'autorizzazione deve essere effettuata con determinazione del responsabile del servizio finanziario. E
fatto assoluto divieto a tutti | servizifuffici di autorizzare 'apertura di conti correnti postali in difformita a
quanto stabilito dai precedenti commi,

3. | prelevamenti dai conti correnti postall sono disposti a firma del tesoriere dellente ed effettuati il
quindicesima & Fultimo giorno di ogni mese, ovvero il primo giorno utile successivo.

Articolo 49 - Acquisizione di somme tramite moneta elettronica

1. | versamenti effettuati da utenti dei servizi comunali tramite moneata elettronica confluiscono fra i fondi
incassati dal tesoriere in conto sospesi e contemporaneamente viene data informazione dei singali
versamenti acquisiti al servizio finanziario, il quale provvedera ad emettere gli ordinativi d'incasso non oltre
15 giomi dalla comunicazions e comungue entra il 31 dicembre,

A 1218 Codice Chvile - Coslituzione in mora,

Il dezbitore & costituita in mora mediante intimazione o richiesta fatta per iscritto,

Mon & necessana la costituzione in mora:

11 quanda il debilo deriva da fatto Hlecila;

2) quanda il debilore ha dichiarate periscritte di non volere eseguire I'obbligazions:

31 quando & scadute il termine, se la prestazions deve essere eseguita al domicilio del creditore.

Se il termine scade dopo fa mona del debitore, gl eredi non sono cestituitl in mora che medianta inlimazione o nchiesta fatka
per iscritto, ¢ decarsi alto giormi dallintimazions o dalla richiesta.
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2. Il responsabile dellincasso deve tempestivamente trasmettere al servizio finanziario su apposito modulo,
cartaceo e possibilmente anche informatico, gli estremi e la causale dellavwenuto introito tramite moneta
elettronica,

Articolo 50 - Acquisizione di somme tramite casse interne

1. Per la riscossione di entrate di natura particolare, il cui versamento dirette alla tesoreria comunale o
presso la cassa economale non risulti funzionale per i cittadino o per le esigenze del servizio, con
provvedimento della Giunta comunale possono essere istituite apposite casse interne affidate ad incaricati
preventivamente nominati. La gestione delle casse interne pud essere effettuata tramite procedure
automatizzate.

2. Per ciascuna somma riscossa gli incaricati hannao l'obbligo di;

« rilasciare apposita quistanza mediante bollettari in duplice copia o ricevute a madre e figlia numerati
progressivamente e vidimati ovvero mediante I'apposizione di marche segnatasse;

« custodire il denaro;

» versare le somme riscosse in tescreria il quindicesimo e l'ultimo giorno del mese ovvero quanda la
giacenza di cassa superi 'importo di Eure 1.000 (mille). Nel caso in cui tali scadenze ricadano in
giorno non lavorativo, il versamento dovra essere effettuato il primo giorno lavorativo utile;

» annotare giornalmente le operazioni di incasso e di versamento in tesoreria in apposito registro di
cassa.

3. Per e riscossioni effettuate tramite la cassa economale si applicane le disposizioni contenute nel vigente
regolamento per il servizio economato,

Articolo 51 - Incaricati interni alla riscossione

1. In relazione ai compiti ad essi affidati, gli incaricati interni alla riscossione assumaono la qualifica di agenti
contabili o agenti amministrativi,

2. Assumono la qualifica di agente contabile gli incaricati che effettuanc la riscossione sulla base di rucli o
liste di carico preventivamente approvate dai competenti organi dell’'ente owvero quale mansione ordinaria,
anche se non ricorrente, propria del ruolo asseqgnato, Essi rendono il conto giudiziale della gestione e sono
sottoposti alla giurisdizione della Corte dei conti,

3. Assumono la qualifica di agente amministrative gli incaricati che effettuano la riscossione in via
occasiohale ed eccazionale. Essi sono tenuti alla resa del conto amministrativo per dimostrare 'avwenuto
rispetto degli obblighi ad essi affidati.

4. Agli incaricati interni della riscossicne si applica, in quanto compatibile, la disciplina prevista per i
consegnatari dei beni.

Articolo 52 - Acquisizione di somme tramite apparecchiature automatiche

1. L'acquisizione di somme tramite apparecchiature automatiche & effettuata con prelievi periodici da parte
del responsabile individuato nel piano esecutivo di gestione, il quale provvedera ad eseguire tale operazione
redigendo apposito verbale di riscontro, controfirmato dal responsabile del servizio interessato,

2. Le somme di cui al precedente comma confluiscano tra i fondi incassati dal tesariere in conto sospesi e
contemparaneamente viena data informazione dei singoli versamenti acquisiti al servizio finanziaria, il quale
provvede ad emettere gli ordinativi d'incasso non oltre 15 giorni dalla comunicazione e comungue enfro il 31
dicembre,

Articolo 53 - Vigilanza sulla gestione delle entrate
1. Agli effetti della vigilanza sulla gestione delle entrate, | responsabili del procedimento di entrata curano,

nellesercizio delle loro attribuzioni & sotto |a loro personale responsahilita, che le entrate afferenti | servizi di
rispettiva competenza sianc acceriate, riscosse e versate integralmente in mode puntuale, Essi hanng
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l'obbligo di segnalare tempestivamente & comungue entro il 30 giugno ed il 31 ottobre di ciascun esercizio,
situazioni di mancato efo minore accertamento di entrate che determinino squilibrio di gestione,

Sezione n. 2 - Gestione delle spese
Articolo 54 - Le fasi di gestione della spesa

1. Le fasi di gestione della spesa sono le seguenti;
+« mpegno,
s liguidazicne;
« ordinazione;
= pagamento.

Articolo 55 - Impegno

1. L'impegno costituisce |'atto finale della prima fase del procedimento di spesa attraverso il quale, a seguito
di una cbbligazione giuridicamente perfezionata certa, liguida ed esigibile, sono determinati ed individuati |
seguenti elementi costitutivi:

a) la somma da pagare;

b} il soggetto creditore;

c) laragione del debito;

d) la scadenza del debito;

&) il vincolo costituito sullo stanziamento di bilancio;

fy gli esercizi di imputazione della spesa in ragione della scadenza delle obbligazioni;

g} il programma dei relativi pagamenti.

2, Ove non diversamente disposto, il responsabile del procedimento con il quale viena impegnata la spesa &
individuato nel responsabile preposto al centro di responsabilita al quale |a spesa stessa é affidata con il
piano esecutivo di gestione.

3. Il responsakile del servizio che emette la determinazione di impegno deve farsi carico della verifica di
legittimita nei riguardi della corretta applicazione delle norme dell' ordinamenta finanziario e contabile, L'atto
deve indicare:

il W livello del codice del Pianc dei conti finanziario;

la natura ricorrents o non ricorrentes della spesa;

la presenza di eventuali vincali di destinazione;

le fonti di finanziamento e la eventuale costituzione del fondo pluriennale vincolato,

la competenza economica.

0k ta b =

4, La determinazione deve altresi indicare gli eventuali ed ulteriori riflessi diretti & indiretti sulla situazione
ecanomico-finanziaria e sul patrimonio dell'ente, quantificando, laddove possibile, gli oneri, sulla base di
apposita istruttoria curata dal responzabile del procedimento,

5. Le determinazioni di impegno di spesa sono trasmesse al servizio finanziario entro 5 giorni dalla
sottoscrizione & diventano esscutive dopo l'apposizione del visto di regolarita contabile attestante la
copertura finanziaria da parte del responsabile del servizio finanziario, da rendersi nei successivi 10 giorni.
Qualora non sia possibile rendere l'attestazione della copertura finanziaria, entro lo stesso termine la
determina viene restituita al servizio competente, con l'indicazione dei motivi cstativi.

6. Salvo casi di motivata urgenza, non & possibile assumere determine di impegno oltre il 7 dicembre di
ciascun anno.

7. | passaggi di cui al precedente comma possonc awvvenire tramite lutilizzo delle strumentazioni

infarmatiche, in alternativa al supporto cartaceo & la sottascriziane deali atti e delle attestazioni pud avvenire
con modalita digitale.

Articolo 56 - Impegni automatici
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1. Con la delibera di approvazione del bilancio e con le variazioni successive viene costituito
automaticamente limpegno di spesa, senza necessita di uno specifico provvedimento, sui relativi
stanziamenti per spese dovute:
« peril trattamento economico tabellare gid attribuito al personale dipendente e relativi oneri riflessi;
« per le rate di ammortamento dei mutui e dei prestiti, interessi di preammortamento e ulteriori oneri
acCessorn
« per le spese dovute in base a contratti o convenzioni pluriennali, a condizione che sia esattamente
determinato |'importao.

2. Aj fini contabili il servizio finanziario provvede a registrare gli impegni per spese di cui al comma 1 sulla
hase di un atto ricognitorio (comunicazione, elenca, determina) emesso dal responsabile del servizio
competente.

3. Per i contratti o convenzioni pluriennali nei quali non & esattamente determinato l'importo, il responsabile
della spesa prencta ad inizio dellanno un impaorto non superiore alla spesa registrata nell'ultimo esercizio
per il quale l'informazione & disponibile. La liguidazione della spesa avviene sulla prenotazione in oggetto e
fino a concorrenza della stessa. Ad esaurimento della prenotazione la stessa viene integrata dellimporto
stimato necassario. Al termine dell'esercizio le somme prenotate & non utilizzate per far fronte al pagamento
delle spese maturate a tutto i| 31 dicembre decadono guali economie di spesa e come tali concomrono alla
formaziene del risultato di amministrazione.

Articolo 57 - Validita dell'impegno di spesa

1. L'impegno di spesa si considera validamente assunto in presenza di;
= un rapporto obbligatorio giuridicamente perfezionatosi entro il termine dell'esercizio avente | requisiti
della certezza, liquidita ed esigibilita che fa gravare sull'ente una cbbligazione pecuniaria imputata agli
esercizi in cui la stessa viene a scadere e che potra produrre nell'esercizio il pagamento di somme
oppure |la formazione di un debito da estinguers,
s || visto attestante la copertura finanziaria da parte del responsabile del servizia finanziario,

2. L'impegno cosi definito costituisce vincolo sugli stanziamenti di bilancio e, se non pagato entra il termine
dell'esercizio, determina la formazione del residuo passivo.

Articolo 58 - Prenotazione d'impegno

1. La prenctazione di impegno costituisce una fase della spesa:
a) propedeutica alla successiva assunzione dell'atto di impegna;
b) funzionale alla definizione di un vincale prowisorio di indisponibilitd delle relative somme sul
corrispondente stanziamento di bilancio.

2. Durante la gestione la giunta ed i responsabili prepesti ai centri di responsabilita possono effettuare una
prenotazione di impegno connessa a:
o procedure di gara da esperire;
o altri procedimenti amministrativi di spesa di tipo complesso per i quali si renda opportuno istituire un
vincolo provvisario sugli stanziamenti di bilancio.

3. La prenctazione dell'impegno & richiesta dal dirigente/responsabile del servizio con proposta di
deliberazione o propria determinazione, le quali devone indicara:
o la fase preparatoria del procedimenta formativo dellimpegno che costituisce il presupposto giuridico-
amministrativo della richiesta di prenotazione,
o Fammontare della stessa;
o gli estremi dellimputazione che pud awwenire anche su esercizi successivi compresi nel bilancio di
previsione,

4. |l provvedimento con cui viene effettuata la prenotazione dellimpegno & trasmesso entro & giomi
dall'adozione al servizio finanziario per il rilascio del parere di regolarita contabile attestante la copertura
finanziaria della spesa e per le rilevazioni contabili conseguenti.
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5. La prenotazione di impegno si trasforma in impegno di spesa con il perfezionamento dell'obbligazione
giuridica disposta a seguita dellapprovazione del verbale di aggiudicazions della gara ovvero a canclusione
del procedimento amministrativo che sta alla base della prenctazione.

6. Ai fini dellaggiornamento degli impegni nelle scritture contabili | responsabili dei servizi comunicana
termpestivamente al servizio finanziario, mediante apposito provvedimento ({determinazione), l'avvenuto
perfezionamento delle obbligazioni giuridiche e la trasformazione della prenotazione in impegnoe. In tale zeds
viene dato atte della corrispondenza tra la prenctazione e limpegno owvero richiesto l'allineamento della
contabilita nel caso in cui l'impegno risulti inferiore alla prenotazione.,

7. | provwedimenti di prenotazione di spesa corrente per i quali, entre il termine dell'esercizio, non si &
perfezionata I'obbligazione giuridica costituiscono economia di bilancio & concarrano alla formazione del
risultato di amministrazicne. In guesto caso & fatto divieto di ordinare spese ai fomitori qualora I'obbligazione
giuridica sia perfezionata oltre il termine del 31 dicembra.

Articolo 59 — Impegni relativi a spese di investimento

1. Gli impegni relativi alla realizzazione di opere pubbliche =ono prenotati in occasione dellavwic delle
procedure di affidamento dei lavori, ai sensi dell'art, 53 del d.Lgs. n. 163/2006. Si applicano le disposizioni
contenute nell'articola 58, in quanto compatibili.

2, Aj fini della corretta imputazione a bilancio delle obbligazioni giuridiche, le determine di impegno o di
prenotazione relative a spese di investimento devono essere corredate del relativo cronoprogramma, con
indicazione dell'esigibilita delle entrate che ne costituiscone la fonte di finanziamente e della eventuale
costituzione del fondo pluriennale vincolato.

3. A seguito dellagagiarnaments del crenoprogramma & modificata llimputazione della spesa e dalle entrate
correlate, ivi compreso il fondo pluriennale vincolato, seconde le modalita indicate all'articolo 29. In caso di
finanziamento della spesa con contributi di altre amministrazioni, tali variazioni sono comunicate all'ente
eragante ai fini dellannotazione nelle relative scritture contabili.

4, Le prenotazioni assunte nell'esercizio per procedure di affidamento avviate ai sensi del comma 1
concorrono alla farmazione del fondo pluriennale vincolato. In assenza di aggiudicazione definitiva della gara
entro 'anno successivo le prenciazioni decadono e quali economie, concorreno alla determinazione del
risultato di amministrazione, con contastuale riduzione del fondo pluriennale vincolato,

Articolo 60 - Impegni pluriennali

1. Gli impeani pluriennali conseguenti ad obbligazioni perfezionate che estendona i loro effetti in pil esercizi
possono essere assunti nelle ipotesi previste dal comma 6 dell'articolo 183 del TUEL.

2. L'assunzione di spese che impegnano pil esercizi & subordinata alla loro espressa previsione nel bilancio
& nei limiti dei rispettivi stanziamenti di competenza,

3. La determinazione di impegno di spesa pluriennale deve contenere 'ammoentare complassive della
somma dovuta, la quota di competenze dell'esercizio in corso, nonché le quote di pertinanza, nei singoli
esercizi successivi contenuti nei limiti delle previsioni del bilancio.

4. Per le spese che hanno durata superiore a guella del bilancio, il Responsabile del Servizio Finanziario
provvede ad effettuare apposita annotazione al fing di tenerne conto nella formazione dei successivi bilanci
deali impegni relativi al periodo residuale.

5. Alla registrazione degli impegni della spesa di pertinenza degli esercizi successivi, provvede d'ufficio |
Servizio Finanziario all'inizio di ciascun esercizio, dopo 'approvazione del bilancio preventivo.
Articolo 61 - Modalita di esecuzione della spesa

1. Il dirigente/responsabile del servizio o suo delegato formalizza la richiesta di esecuzione di lavor o di
forniture di beni e servizi attraverso lemissione di buoni d'ordine datati e numerati progressivamente
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relativamente alla spese in economia, ovvero attraverso scritture private semplici o lettere di conferma
d'ordine per altri procedimeanti,

2. Il buoneo d'ordine, ovvero la lettera di conferma d'ordine devono contenere:
« il servizio/ufficio che ardina la spesa;
» il luogo presso cui la fornitura o 'esecuzione dei lavori deve essere eseguita;
s |3 quantita e qualita dei laveri, beni e/o servizi ordinati;
= |2 condizioni essenziali alle quali la stessa deve essere eseguita, inclusi i termini di pagamento;
« il riferimento all'intervento o capitolo di bilancio ed all'impegna;
= || CIG {Codice ldentificativo Gara) ed i| CUP (ove necessaria);
¢ la clausola di assunzione degli obblighi inerenti la tracciabilita dei flussi finanziari di cui allarticolo 3
della legge 12 agosto 2010, n. 136.

3. Copia del buono dordine o della lettera di conferma davranno essere allegati alla fattura.

4. Il rasponsabile del procedimento di spesa assicura la massima rispondenza dei documenti di spesa con i
codici gestionali SIOPE e con il codice del Piano dei conti. Non & ammesso ['utilizzo del criterio di
prevalenza,

5. Mon pud farsi luoge all'ordinazione delle spese conseguenti agli atti con cui sono assunti i relativi impegni,
se tali atti nen sono divenuti esecutivi o non risultine immediatamente eseguibili ai sensi di legge.

Articolo 62 — Lavori pubblici di somma urgenza

1. Al verificarsi di un evento eccezionale o imprevedibile, tale per cui gualungue indugio possa essere
pericolosa e recare danno a persong o cose e sia quindi richiesta limmediata esecuzione di lavori senza
possibilita di adozione di alire misure cautelan comunque idones ad evitare una situazions di pericolo o
danno, il responsabile competente, previa redazione di apposito verbale stilato ai sensi dell'art. 175 del DPR
n. 207/2010, pud ordinare tali lavori con richiesta motivata, ivi comprese anche le forniture strettamente
correlate all'esecuzione dei lavor stessi, in deroga alle norme del regolamento e nei limiti di quanto
necessario a ripristinare condizioni di sicurezza.

2. Entro 1 successivi 10 giorni il responsabile competente approva la perizia e impegna la spesa in essa
prevista utilizzande allo scopo i fondi specificatamente allacati in bilancio e convalidande le ordinazioni a
terzi effettuate in via d'urgenza.

3. Nel casa in cui i fondi stanziati in bilancio per tali fini si dimostrassera insufficienti entra 20 giarni
dall'crdinazione fatta a terzi la Giunta comunale, su proposta del responsabile del procedimento, sottopane
al Cansiglic Comunalg il provwedimento di riconoscimenta di debito fuari bilancio ai sensi dell'articolo 194,
comma 1, lettera &) del Tuel, nei imiti delle accertate necessita per la rimozione dello stato di pregiudizio alla
pubblica incolumita.

4. Entro i successivi 30 giorni dalla proposta di deliberazione della Giunta Comunale, e comungue nen oltre il
31 dicembre, il Consiglic Comunale adotta il provvedimento di riconoscimento di debito dando
contestualmente comunicazione al terzo interessato.

Art. 83 — Fatture elettroniche

1. Ai sensi della normativa vigente {legge n. 244/2007) potranno essere accettate solo fatture in formato
elettronico. La fattura cartacea non polra essere ne accettata ne utilizzata ai fini del pagamenta,

2. La ricezione delle fatture eletironiche avviens attraverse il Sistema di Interscambio (Sdl) istituito dal
Ministero dellEconomia e delle Finanze.

3. Il sistema informativo contahile, istituito presso il MEF, assicura la tenuta del registro delle fatture nel
guale song annotate:

a) il codice progressivo di registrazione,

b} il numero di pretocollo di entrata;

ot il numers della fattura o del documents contabile equivalents;

.
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d) la data di emissione della fattura o del documento contabile equivalents;

e il nome del creditore e il relativo codice fiscale;

f} I'oggetto della fornitura,

gl lmpeorto totale, al lerdo di VA e di eventuali altri oneri e spese indicati;

h) la scadenza della fattura;

iy gli estremi dellimpegno oppure del capitole di spesa o analoghe unita gestionali sul gquale verra
effettuato il pagamento, con distinzione di spese correnti e spese in conto capitale;

[} 5& la spesa & rilevante o meno ai fini VA,

m} il Codice |dentificativo di Gara {C1G), tranne i casi di esclusione dall'obbligo di tracciabilita di cui alla
legge 13 agosto 2010, n, 136;

r) il Codice Unico di Progetto (CUP), in caso di fatture relative a opere pubbliche, interventi di
manutenzione stracrdinaria, interventi finanziati da contributi comunitari e ove previsto ai sensi
dellarticalo 11 della legge 16 aennaio 2003, n. 3;

o) gqualsiasi altra informazione che si ritiene necessaria.

4. Le fatture ricevute che non trovino riscontro in regolari atti di impegno, o in contratti in precedenza
approvati nelle forme di rito, dopo la loro immediata registrazione, trattenendone una fotocopia, debbono
essere restituite, entro il guinto giorno non festivo, al fornitore, a cura del responsabile del servizio
competente, con |'eccezions del difetto del titolo costitutive, in capo allente, della pretesa sottostante
lobbligazione.

Articolo 64 - Liquidazione

1. La liquidazione della spesa & la fase gestionale successiva allimpegno e consiste nella determinazione,
sulla base della documentazione comprovante il diritto acquisito del creditore, della somma da pagare, nei
limiti dellimpegne regolarmente assunto.

2, La liguidazione della spesa si articola in tre distinte fasi:

« |a liguidazione tecnica, che consiste nella verifica, da parte del responsabile del procaedimeants, che
le prestazioni o le forniture sono state eseguite e corrispondono ai requisiti qualitativi e quantitativi, ai
termini & alle altre condizioni pattuite, noncheé ai prezzi concordati e alle altre eventuali condizioni
contrattuali, sulla scorta dei buoni d'ordine o atti amministrativi specifici. Tale verifica pud risultare da
una relazione, da un verbale, da una certificazicne ovvero da un "visto” apposto sulla fattura,
Attraverso la liquidazione tecnica viene guindi verificato che I'ebbligazione € esigibile, non sospesa
da termini o condizioni;

+« |3 liguidaziong amministrativa, che consiste nelladozione, da parte del responsabile del servizio
competente, dell'atto con il quale, sulla base della documentazione giustificativa, riconosce il diritto
acquisito del| creditore e dispone la ligquidazione in suc favore dellimporto dovuto con riferimento
allimpegno assunto ed al pertinente stanziamento di bilancio;

s [a ligquidazione contakile, che consiste nel riscentro secondo i principi e le procedure della contabilita
pubblica, da parte del Servizio Finanziario, della nspondenza dei documenti di spesa sotto il prafila
amministrativo, contabile & fiscale. La lguidazione amministrativa & funzionale ad autorizzare
I'emissione del relative mandato di pagaments,

Articolo 65 - Liguidazione tecnico-amministrativa

1. | soggetti che assumeno e sottoscrivona gli atti di liquidazione sono responsabili della legittimita e della
conformita della spesa alla legge, allo statute, ai regolamenti e agli atti fondamentali del'ente. Salvo
specifiche disposizioni di leage, non & consentito liguidare somme se nan in ragione delle forniture effettuate,
dei lavor eseguiti e dei servizi prestati.

2. L'assunzione in carico dei beni acquistati deve essere preceduta da un rigorose accertamenta circa
I'esatta loro rispondenza alle caratteristiche tecnico-mercealogiche ed ai campioni.

3. A fornitura avvenuta, il Servizio che ha richiesto l'acgquisto, accera la corrispondenza qualitativa e
guantitativa dei materiali forniti con guelli ordinati & la loro regolare consegna. Nel caso in cui il responsabile
del procedimento di spesa riscontri elementi o circostanze che impediscono la liguidazione della fattura ed il
pagamento delle relative somme, & fenuto & contestare al creditore ogni irregolarita e difefto riscontrato,
infarmando, per conoscenza, il servizio finanziario.
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4, Le ditte fornitrici devono trasmettere le fatture facendo riferimento alla relativa ordinazione.

5. Per ogni fattura ricevuta, il servizio competente provvede ai seguenti adempimeanti;
o controlla se essa sia stata redatta nei modi prescritti e sia corrispondente alle prestazioni
effettivamente ordinate ed esequite;
o accerta che siano applicati | prezzi convenuti;

o verifica la regolaritd dei conteggi tecnici e l'osservanza delle disposizioni fiscali specifiche in materia.

Al termine di tale procedura, il responsabile del servizio appone il visto di regolarita tecnica sul documento
contabile.

6. Le medesime modalita indicate ai commi precedenti vengono applicate nel caso di esecuzione di lavori e
prestazioni di servizi,

7. L'atto di liquidazione (determinazione) viene emesso dal responsabile del servizio che ha dato esecuzione
al provwedimento di spesa ed assunto il relativo impegno entro sette giorni dal ricevimento dell'idonea
documentazione. Esso deve essere corredato da tutta la documentazione atta a comprovare il diritto
acquisito dal creditore. Fatto salvo quanto previsto agli articoli 67 & 68, esso deve contenere:

a| la causale e gli estremi del prowwedimento che ha autarizzato la spesa;

= le generalita del creditore o dei creditori;

o) la somma dovuta e la relativa scadenza di pagamento;

d} limputazione contabile {capitolofarticolo & impegna);

= le modalita di pagamento, da effettuarsi pricritariamente mediante bonifico bancario o postale,

f} eventuali economie di gestione rispetto alla somma impegnata.

8. Il responsabile del servizio pud procedere alla liguidazione di somme carrelate ad accertamenti di entrata
non ancora incassati solamente nei casi in cui non sussistono fatti che fanno venir meno la certezza del
credito. Tale valutazione, da riportarsi nell'atte di liguidazione, & demandata esclusivamente al responsabile
che sottoscrive |'atto.

9. |l servizio che ha dato esecuzione al provvedimenta di spesa & tenuto a richiedere al creditore |a formale
dichiarazione sulle esatte generalitd, ragione sociale e modalitd di pagamento se diverse da quelle gia
acquisite alla banca dati del servizio finanziario o non desumibili dalla fattura.

Articolo 66 — Liguidazione contabile

1. L'atto di liquidazione, firmato dal responsabile del Servizio competente, & inolirate tempestivamante al
Servizio Finanziario per il controllo di regolarita dellatto e di conformita rispetto allimpegno.

2. La liguidazione contabile consiste nelle seguenti verifiche effettuate sulla base della documentazione a
corredo dell'atto:

a) che la spesa sia stata preventivamente autorizzata attraverso apposito atto di impegno di spesa

esecutivo;

b} che la samma da liquidare rientri nei limiti dell'impegno e sia tuttora disponibile;

c) che la fattura o aliro documento sia regolare dal punta di vista amministrativo e fiscale;

d} che sia stato emesso il buono di carico nel caso di beni da inventariare;

e} che l'obbligazione sia esigibile, in guanto non sospasa da termine o condizione,

fi che sussista la regolarita fiscale ai sensi dell'art. 48-bis del DPR n. 6021197 3.

3. Qualera la liquidazione contabile, per qualsiasi ragione, non possa avere luogo, I'atto di liquidazione &
ogaetto di approfondimenta tra il servizio finanziario e il servizio proponente ai fini della definizione di idonee
soluzioni. MNel caso non risulti possibile conseguire tale esito, latto di liquidazione sard restituito, con
motivata relazione dal servizio finanziario al servizio di provenienza.

Articolo 67 - Regolarita contributiva

1. Compete al servizio che ha ordinato la spesa l'acquisizions del documento unico di regolarita contributiva
di cui all'articole 2 del decreto legge 25 settembre 2002, n. 210, convertite con modificazioni dalla legge n,
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266/2002 e di cui all'articolo & del d.P.R. 5 oftobre 2010, n. 207, necessario ai fini della liguidazione delle
fatture derivanti da contratti pubblici per I'acquisizione di lavori, servizi e forniture.

2. Il tempo necessario all’acquisizione del DURC o di altro documento equivalente sospende i termini per il
pagamento della fattura.

3. Copia semplice del DURC deve essere allegato all'atto di liquidazione. In alternativa potra essere indicato
il numero di documento, la data di emissione e quella di scadenza nonché le relative risultanze.

4. |In caso di DURC irregelare in sede di ligquidazione della fattura I'ufficio/servizio che ha ordinato la spesa
effettuera presso gli enti competenti gli accertamenti necessari a guantificare I'esposizione debitoria del
soggeftto creditore. In tal caso l'atto di liguidazicne dovra riportare distintamente le somme da liguidare agli
istituti competanti (INPS/ANAIL o Casse edili) in attuazione di quanto previsto dall'articolo 4, comma 2, del
d.P.R. n. 207/2010.

5. Si applica quanto previsto al comma 4 dell'articolo 63,

Articolo 68 — Tracciabilita dei flussi finanziari

1. Il pagamento di somme connesse alla esecuzione di contratti pubblici relativi a lavor), servizi e forniture
nanché di finanziamenti pubblici 2 favore di concessionari a gualsiasi titolo interessati a lavor, servizi e
forniture deve avvenire nel rispetto delle norme previste dall'articolo 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136 e
M. el

2. Aifini di cui al comma 1:
a) le dichiarazioni di conto dedicato rilasciate dai fornitori (e le successive variazioni) sono acquisite dal
servizio competente e trasmesse al servizio finanziario, per I'aggiornamento dell'anagrafica del creditare
nel relativo programma gestionale di cantabilita;
b) I'ufficio/servizio che ordina la spesa acquisisce e comunica al fornitore il Codice Identificativo Gara
{CIG) ed il Codice Unico di Progetto (CUP). Gli stessi codici sono aliresi comunicati al servizio finanziaria
in sede di determinazione di impegno ai fini dell'annotazione nelle scritture contabili e l'inserimento nei
mandati di pagamento;
cy lufficio/servizio che ha ordinata la spesa verifica la corrispondenza delle coordinate bancarie/postali
indicate sulla fattura con quelle indicate sulla dichiarazione di conto corrente dedicato e, in caso negativo,
effettua le verifiche del caso presso il fornitore;
d} i relativi pagamenti potranno avvenire esclusivamente mediante strumenti tracciabili.

3. L'atto di liquidazions trasmesso al servizio finanziario deve contenere tutte le informazioni necessarie a
garantire la tracciahilita dei flussi finanziar (C1G, CUP, conto dedicate, strumenti di pagamento tracciabili).
Eventuali casi di esclusione dagli obblighi previsti dall'articolo 3 della legge n. 138/2010 dovranno essere
espressamente e motivatamente indicati nell'altto medesime mediante linserimento di apposita dicitura
riportante: "Dalo atto che | refativi pagamenti sono esclusi dagli abblighi previsti dall'articolo 3 defla leqge 13
agosto 2010, n. 138, in quanta rentranti in una delle jpelesi confemplate nella determinazione dellAVCE n.
4 del 7 luglic 20117 ovvero nella Tabella 1) allegata al decreto legge 24 aprile 2014, n. 686 (convertita in
legoe n. 96/2014) e successive integrazion® |

! A titolo esemplificativa e non esaustivo rcordiamao:
=) spese in ecanomia acquisite mediante amministrazione direfta ex art. 125 comma 3, del d.Lgs n 183/2008;
£ ncanichi i collaborazione affidali &1 sensi dell'amicola 7, comma 6, del d.lgs. n 16520071,
¥} spese sostenute mediante wilizzo del fonds economale;
& frasfenmenti of fondi a societa in house,
&) somme avendi nalura nsarcitana o ndenritara;

. Riporfiama di zequite 1a Tabella 1) allegata al citato decreto:

Casi di esclusiane dallobbligo df fracciabita of ool alla legge 13 agosta 2070, n. 136

Art. 18 comma T, leffera a), del 0. Lgs. 1632006, primo penodo (acquista o focazione o terrenl, fabbocali esistenti o aitr benl
immiehifi o Agueardanfi dinit s tali benil

Art. 18 comma 1, laffera c), def D Lgs. 1632006 (senizl darbitrato e of concilazione)

At 18 comma T, leffera o), del O.Lgs. 1632008 (servizi finanzian famit! dalla Banca d'italia)

Art. 18 comma T, isftera e), del D.Lgs. 1632008 fcontratti i lavero)

Art. 18, comma 2 del DLgs 1632008 fappailtl pubblicl of servizd aggivdicall da un'amministrazione aggivdicalrice o da un
ente aggivdicatore ad un'alfra amministra- zione aggivdicatrice o &g un'associazione o consorzio df amminisirazioni aggiudicatrici, in
hase ad un diriffe esclusive o cof esse bensfliciano Jn wirkd of disposizions legislative, regalamentar! o amminisirative pubblicate, purché
tall tisposizioni siane compabibill con T trattalo)

An. 25 dol D .Lgs 1632006 — Appaltl agoivdicali per l'acquista of acqua e per la famitura di energia o i combustibil destinati

1
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Articolo 69 - Ordinazione e pagamento

1. L'erdinazione & la fase intermedia tra la liquidazione della spesa e la materiale erogazione della somma di
denaro da parte del tesoriere dellente e consiste nella disposizione impartita al tesoriere, attraverso il
mandata di pagamento, di provvedere al pagamento ad un soggetto specificato.

2. | mandati di pagamento sono emessi dalla competente unita operativa del servizio finanziario secondo il
seguente ardine di priorita:
a) per i mandati di pagamento connessi a fatture dei forniteri, con riguardo alla scadenza del pagamento
della fattura medesima;
b} per i restanti mandati di pagamento, entra 15 giorni dal ricevimento dell'atto di liquidazione rispettandao,
di norma, lordine di arrivo degli stessi presso il servizio finanziario. In casi eccezionali e per motivate
esigenze di celerita del procedimento debitamente richiamate nei relativi atti di liquidazione, possono
essare richiesti termini per 'emissione del mandate di pagamenti pil brevi rispetto a quelli ordinari,

3. Possono essere emessi mandati di pagamento collettivi per i pagamenti da farsi distintamente a favore dj
diversi creditori.

4. | mandati di pagamento sono sottoscritti dal respensabile del servizio finanziario, con firma che pud anche
essere stampata o effettuata con modalita digitale, e sono trasmessi al tesoriere che prowede alle
operazioni contabili di competenza. Ogni mandato di pagamento contiene gli elementi previsti dall' articolo
185, comma 2, del TUEL.

5. Il servizio finanziario provvede alle operazioni di contabilizzazione e di trasmissione al tesariere della
distinta contenente;

a) l'elenco dettagliato degli mandati emessi;

b} il totale della distinta stessa e delle precedenti.

6. La distinta di cui al comma precedente che pud essere sottoscritta anche in modo digitale, & firmata dal
responsabile del servizio finanziario, In caso di sua assenza o impedimento identifica con apposito
provvedimento dirigenziale il soggetto che lo sostituisce.

7. Dellemissicne dei mandati di pagamente va date tempestivo avviso ai creditori, affinché possano
procedere all'incasso presso il tesoriere.

8. Salvo scadenze di rito, di legge o di casi eccezionali debitamente motivati, lemissione dei mandati di
pagamento & sospesa dal 15 dicembre dell’'anno in corso al 15 gennaio dell'anno successivo.

9. | mandati di pagamento devono essere emessi direttamente a favore dei creditori ed in nessun caso per il
tramite di amministratori o dipendenti dell'ente, fatta eccezione, per i primi, per le indennita e rimborsi spese
e per i secandi, di agenti contabili espressamente autorizzati al maneggio di danars

10, Qualora il beneficiario del mandato abbia costituito un pracuratore per riscuotere o dar guistanza, I'atta di
procura o la copia autenticata di esso dovra essere rimesso al Servizio Finanziario cui spetta la
predisposizione del mandato, | titoli di spesa dovranno essere intestati al creditore e recare lindicazione che
sonc pagabili con guistanza del creditore stesso o del suo procuratore. Mei mandati successivi si fara
sempre menzione di quello a cui & stato unito I'atto di procura. Nel caso di assenza, minore eta, interdizione,
inabiltazione, fallimenio o morte di un creditore tutta la documentazione relativa dovra essere rimessa dagli
interessati al Servizio dell'Ente che ha disposto la spesa. | titoli di spesa saranno intestati al rappresentante,
al tutore, al curatore od all erede del creditore unendo Fatto che attest tale qualita al mandato di pagamento,
L'atto stesso dovra essere richiamato nei mandati successivi.

11. ll pagamento & la fase conclusiva del procedimento di spesa attraverso il quale il tesoriere da esecuziang
all'erdine contenuto nel mandato di pagamento effettuando | controlli di capienza dei rispettivi interventi

alla produzions oi energia

Sponsonzzazione pura, ovvera ognl contabole, anche in benl o serwzl erogafo con do scopo ol promuovers | nome, i
marchio, limmagine, Vaffivita o if prodotto def soggeffo erogants

Frestazioni socic-sanitarie e ol ricovera, di specialistica ambulalonale e diagnastice strumentale erogafe dal soggefti privati in
regime oF accradifamento, senza svoigimento of pracedura df gara

Spelta del socio povalo in societd miske i cuf apponto e iimifafa al solo fnanziamenta,
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stanziati nel bilancio efo nel PEG con le modalita indicate nei mandati stessi e nel rispetto delle norme
regolamentari & della convenzione di tesoreria,

Articolo 70 - Pagamenti in conto sospesi

1. | tesoriere effettua | pagamenti derivanti da:
1. obblighi tributari, sormme iscritte a ruclo, delegazioni di pagamento e altre disposizioni di legge;
2. esecuzioni forzate a seguite di provvedimenti dell'autorita giudiziaria anche in assenza del relativo
mandato di pagamento,

2, Il tesoriere effettua altres] il pagamento di spese fisse e ricarrenti, come rate di imposte, tasse e canoni di
utenza, previa formale richiesta scritta del responsabile del servizio finanziario denominata "carta contabile di
addebito”,

3. | pagamenti di cui ai commi precedenti vengano effettuati dal tescriere in conte sospesi, come previsto
dalla vigente convenzione di tesoreria e comunicati al servizio finanziario entro 5 giorni.

4. La regolarizzazione mediante emissione dei mandati di pagamento deve avvenire da pare del servizio
finanziario entro 15 gierni dall' avwenuto pagamento e, comungue, entro il termine del mese di competenza,

Articolo 71 - Utilizzo di carte di credito aziendali

1. E consentito l'utilizzo di carte di credito aziendali assegnate ad amministratori e dipendenti utilizzabili
esclusivamente per il sostenimento di spese di missione e/o di rappresentanza.

2. Con apposito regolamento adottato dalla Giunta Cormunale sulla base dei criteri & delle procedure praviste
dal DM n. 701/1986, viene disciplinate l'uso della carta di credito ed in particolare individuati | soggstti
abilitati, le modalita di autorizzazione e di utilizzo, le modalitd di rendicontazione e di liquidazione delle
spese,

3. Le carte di credito sono nominative ed emesse tramite listituto di credito che gestisce il servizio di
tesoreria,

Sezione n. 3 - Le variazioni nel corso della gestione

Articolo 72 - Variazioni di bilancio

1. Il bilancio di previsione finanziario pud subire variazioni nel corso dell'esercizio con riferimento agli
stanziamenti di competenza e di cassa, con le modalita & le competenze previste dall'art. 175 del TUEL.

2. Le variazioni al bilancio sono di competenza dell'craane consiliare salvo quelle previste dai commi 5-bis
S-gualter dellarticolo 175 del TUEL.

3. Le variazioni al bilancio possono essere deliberate non oltre il 30 novembre di ciascun anno, fatte salve le
seguenti variazioni, che possono essere deliberate sino al 31 dicembre di ciascun anno;
a) lstituziens di tipologie di entrata a destinazione vincolata e il correlato programma di spesa;
b} listituzione di tipologie di entrata senza vincoli di destinazicne, con stanziamento pari a zero, a
seguito di accertamento e riscossione di entrate non previste in bilancio, secondo le modalita disciplinate
dal principic applicate alla contabilita finanziaria;
c) l'utilizzo delle quote di risultato di amministrazione vincolato ed accanionato per le finalita per le quali
sono state previste;
| guelle necessarie alla reimputazione agli esercizi in cui sono esigibili, di obbligazioni riguardant]
entrate vincolate gia assunte e, se necassario, delle spese comrelate;
2} le variazioni delle dotazioni di cassa di cui al comma 5 his, lettera d) del TUEL,
f) le variazioni di cui al comma 5 qualer, lettera b), del TUEL;
g) le variazioni degli stanziamenti riguardanti i versamenti ai conti di tesoreria statale intestati all'ente e i
versament! a depositi bancari intestati all'ente.
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4. Melle variazioni di bilancia vanno rispettati | principi del pareggio finanziario & tutti gli equilibri previsti
dall'crdinamento contabile per la copertura delle spase correnti ed il finanziamento degli investimenti.

5. Con cadenza mensile, @ comungue entra il 31 dicembre dell'esercizio, sono comunicate al Consiglio
Comunale, per il tramite del sua Presidents, le variazioni di bilancio adottate dalla Giunta Comunale ai sensi
dell'art. 175, comma 5-his, del TUEL,

Articolo 73 - Procedura per la variazione di bilancio

1. Verificata la necessita di apportare variazioni al bilancic di previsione finanziario, l'iniziativa per la
presentazione della proposta di spetta:
a) ai consiglieri comunali, nel rispetto delle procedure previste dal regolamento per il funzionamento del
consiglia;
b) alla Giunta Comunale;
c) ai responsabili dei servizi, sentito il Sindaco efo 'assesscre di riferimento.

2. La proposta di variazione di bilancio viene trasmessa al responsabile del servizio finanziaric almeno 30
giarni prima |a scadenza prevista al successivo camma 4. || responsabile del servizio finanziario, sulla base
della richiesta pervenuta, attiva il procedimento e predispone la relativa proposta di deliberazione.

3. Le proposte di variazione di bilancio ordinarie sono prasentate al Consiglio Comunale, di norma, alle
seguenti scadenze:

1. entro il mese di aprile;

2. entro il mese di luglio ai fini dell'assestamento generale e degli equilibri di bilancio;

3. entro il mase di settembre;

4, entro il mese di novembre,

4, Le proposte di variazione di bilancio straordinarie possano essere presentate al Consiglio Comunale in
una con le proposte di deliberazione relative ad uno specifico procedimento, qualora cid si renda necessario
al fine di garantire l'attuazione di un determinato obiettive owwero alladozione di un determinato
provvedimento,

5. In via d'urgenza la Giunta Comunale pud apportare variazioni al bilancio di previsione rientranti nelle
competenze esclusive del Consiglio Comunale, salvo ratifica del Consiglic Comunale alle scadenze prevista
al comma 4 e comungue, nel rispetto dei termini previsti dall'articolo 175, comma 4, del TUEL. Le
circostanze che hanno reso necessaria la surroga dei poteri inerenti la variazione di bilancio da parte della
Giunta Comunale devono essere esplicitamente indicate e analiticamante motivate nella delibera.

6. Rientrano nella competenza della Giunta Comunale le variazioni indicate all'articolo 175, comma 5-bis, del
TUEL. Le relative delibere sono comunicate al Consiglio Comunale contestualmente alla pubblicazione delle
stesse all'Alba Pretoria,

7. La proposta di variaziong di bilancio saltoposta allapprovazione del Consigliec o della Giunta deve
contenere il parere favorevole dell’'organc di revisione economico-finanziaria.

Articolo 74 - Assestamento generale di bilancio

1. Mediante |la variazione di assestamento generale, da deliberare entro il 31 luglic di ciascun anno da parte
del consiglio, si attua la verilica generale di futte le voci di entrata e di uscita compreso il fonda di riserva, al

fine di assicurare il mantenimento del pareggic di bilancic.

2. La variazione di assestamento generale di bilancio non & surrogabile dalla giunta comunale mediante
variazione di bilancio disposta in via d'urgenza ai sensi dell'articole 175, comma 4, del TUEL,

3. La proposta di assestamento generale di bilancio & predisposta dal servizio finanziario, sulla base delle
risultanze contabili complessive e delle evidenze comunicate dai singali responsabili dei servizi.
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Articolo 75 - Variazioni al piano esecutivo di gestione

1. Le variazioni al Piano esecutivo di gestione sono disposte su iniziativa:
a) deidirigenti;
b) della Giunta comunale.

2, Qualora | responsabili dei servizi ritengano necessaria una maodifica del piano esecutivo di gestione, sia
essa di natura programmatica efo contabile, trasmettono la relativa proposta di variazione alla Giunta
Comunale per il tramite del Segretario Comunale.

3. La proposta deve essere corredata da una motivata relazione contenente tutti gli elementi di analisi, le
moativazioni degli scostamenti e delle mutate esigenze nonché ogni altra valutazione tecnico-gestionale a
supporto della richiesta di variazione.

4. La proposta di modifica pud anche essere riferita unicamente agli obiettivi gestionali, senza prevedere
rideterminazioni della dotazione finanziaria,

5. Le variazioni al Piano esecutivo di gestione derivanti da variazioni programmatiche efo contabili del
bilancio di previsione scno disposte mediante proposta del Segretario Comunale di concerto con il
responsabile del servizio finanziario, La proposta indica le motivazioni delle modifiche da apportare alle
risorse ed agli obiettivi.

6. La Giunta motiva per iscritto, entro 15 giorni, la mancata accettazione o l'accettazione con varianti della
proposta di moedifica dei progetti, delle linee guida e delle connesse risorse, Essa inoltre pud richiedere
ultericri dati ed elementi integrativi di giudizie al responsabile del servizio interessate o al responsabile del
servizio finanziario.

7. Le variazioni al Pianc esecutivo di gesticne di cul all'articole 169 del TUEL sono di competenza
dell'organc esecutivo, salvo gquelle previste dal comma 5-quater, e possono essere adottate entro i1 15
dicembre di ciascun anno, fatte salve le varazioni correlate alle variazioni di bilancio previste dall'articole 72
che possono essere deliberate sino al 31 dicembre di ciascun anno,

Articolo 76 - Variazioni di competenza dei responsabhili di servizio

1. Sono di competenza del responsabile finanziario le seguenti variazioni di bilancio & di PEG previste
dall'art. 175, comma 5-guater, del TUEL:

e le wvariazioni di bilancio riguardanti I'utilizzo della quota vincolata del risultato di amministrazione
derivanti da stanziamenti di bilancio dell'esercizio precedente corrispondenti a entrate vincolatz, in
termini di competenza e di cassa, secondo le modalita previste dallarticolo 187, comma 3-quinguies:

o le variazioni degli stanziamenti riguardanti | versamenti ai conti di tesoreria statale intestati all'ente e |
versamenti a depositi bancari intestati all'ente;

o le wvariazioni necessarie per l'adeguamento delle previsioni, compresa listituzione di tipologie e
programmi, riguardanti le partite di giro & le operazioni per conto di terzi,

2. Sono di competenza del responsabile del servizio competente le seguenti variazioni di bilancio previste
dallart, 175, comma S-qualer, del TUEL:

© g variazioni di bilancio fra gli stanziamenti riguardanti il fondo pluriennale vincolato e gli stanziameanti
correlati, in termini di competenza e di cassa, escluse quelle previste dall'articolo 3, comma 5, del
decreto legislativa 23 givano 2011, n. 118. Le variazioni di bilancic riguardanti le variazioni del fondo
pluriennale vincolato sono comunicate trimestralmente alla giunta;

o le variazioni compensative del piano esecutivo di gestione, fra capitoli di entrata della medesima
categoria e fra i capitoli di spesa del medesimo macroaggregate, escluse le variazioni dei capitoli
appartenenti ai macroaggregati riguardanti i trasferimenti correnti, | contributi agl investimenti, e ai
trasferimenti in conto capitale, che sono di competenza della Giunta,

3. Sono altresi di competenza del respensabile del servizio finanziario le variazioni consistenti nella mera
reiscrizione — al bilancio di previsions approvato - di economie di spesa derivanti da stanziamenti di bilancio
dellesercizio precedente corrispondenti ad entrate vincolate, previste dall'art. 187, comma 3-quinguies, del
TUEL.
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4. Con cadenza mensile, e comungue entro il 31 dicembre dellesercizio, sono comunicate alla Giunta
Comunale ed al Segretario Comunale le variazioni di bilancio adottate dai responsabili di senvizio ai sensi
dell'art. 175, comma S-guater, del TUEL,

Articolo 77 — Prelevamenti dai fondi di riserva

1. Mel bilancio di previsione & stanziato un fondo di riserva di competenza secondo quanto disposto
dallarticole 166 del Tuel. Ai fini dell'innalzamento della quota minima del fondo di riserva prevista dal comma
2-ter del citato articolo, il ricorso all'anticipazione di tesoreria owero all'utilizzo in termini di cassa di entrate
aventi specifica destinazione deve intendersi riferito al penultimo esercizio precedente a quello di riferimento;

2. Nel bilancio di previsione & altresi stanziato un fondo di riserva di cassa di importo non inferiore allo 0,.2%
delle spese finali.

3. L'utilizzo dei fondi di riserva & disposto con deliberazione della giunta con e modalita di cui all'art. 166 dsl
TUEL entro il 31 dicembre dell'esercizio.

4, |l responsatbile del servizio che necessita di risorse per esigenze straordinarie o per rimpinguare dotazioni
degli interventi di spesa carrenti insufficienti, avanza richiesta di prelevamento dal fondo di riserva indicando
la relativa somma, lintervento di bilancio che si intende impinguare e la relativa metivazione, La richiesta
deve essere trasmessa al responsabile del servizio finanziario, di norma, almeno 15 giomi prima. Il
responsabile del servizio finanziario, previa verifica della capienza del fondo, predispone |'atto da sottoporre
alla Giunta Comunale,

5. In occasicne dei prelievi dal fondo disposti al termine dell'esercizio non opera la quota di riserva destinata
alla copertura di spese non prevedibili. la cul mancata effettuazione comporta danni certi allamministrazione.

6. |l servizio finanziario comunica le delberazioni di prelevamento dal fondo di riserva al presidente del
consiglio, per gli adempimenti di cui all'art. 186, comma 2, del TUEL. Tale cemunicazione & effettuata con
periodicita trimestrale, entro il 15" giorno successiva alla fine di ciascun trimestre,

7. Ai prelevamenti dai fondi spese per passivita potenziali di cui all'art. 176 del TUEL si applicano le
disposizioni contenute nel presente articolo, in quanto compatibili.
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TITOLO IV — FARERI, CONTROLLI, SEGNALAZIONI
Sezione n. 1 - Pareri e visti
Articolo 78 - Parere di regolarita tecnica

1. Il parere di regolarita tecnica rappresenta lo strumento attraverso il quale viene svolto il controllo
preventivo di regolaritda amministrativa ai sensi dell'articalo 147-bis del d.Lgs, n. 267/2000,

2. |l parere di regolarita tecnica é rilasciata;
a) sulle deliberazioni che non siano mero atto di indirizzo, ai sensi dellaricolo 49 del d.lgs. n.
26712000,
b) sulle determinazioni dei responsabili dei servizi e sui decreti del sindaco che comportana riflessi
diretti o indiretti sulla situazione economico-finanziaria o sul patrimonio dell'ente.

3. L'accertamento della regolarita tecnica espressa dal responsabile del servizio competentz con
l'apposizione del parere o la softoscrizione delle determinazioni comporta, in particolare, |'attestazione in
ording a.
i) la regelarita della documentazione;
By il rigpetto dei principi di efficacia, efficienza ed economicita dell'azione amministrativa;
¥} la confomita dell'atto alla vigente nommativa comunitaria, nazionale, regionale, statutaria e
regolamentare;
&) la coerenza della proposta di deliberazione con | programmi del Documento Unico  di
FProgrammazione;
g) la coerenza della determinazione con i programmi e progetti del Documento Unico di
Frogrammazione e con il piano esecutiva di gestione;
&)  la compatibilitd manetaria della spesa in coerenza con il programma generale dei pagamenti;
11 Tacquisizione del D.U.R.C. {documento unico di regolarita contributiva).

4. Il responsabile del servizio, con la sottoscrizione delle determinazioni o con il parere di regolarita tecnica
posto sulle proposte di deliberazione, attesta la sussistenza del reqguisito che consente:

s durante il periodo di esercizio provvisorio, il superamento del vincolo di impegnabilita in dodicesimi
delle spese che sono tassativamente regolate dalla legge, non sono suscettibili di frazionamento in
dodicesimi, devono essere assalte per evitare danni patrimaniali gravi e certi all'ente;

* durante il pericdo di gestione provvisoria, il superamenta del vincolo assoluto di non impegnabilita per
le spese che conseguono da obbligazioni derivanti da provvedimenti giurisdizicnali esecutivi, che sono
dovute in forza di obblighi tassativamente regolati dalla legge ovverc devono essere assolte per
evitare danni patrimoniali gravi e certi;

= in presenza di rendiconto deliberato che rechi l'indicazione di debiti fuor bilancio o presenti disavanzo
di amministrazione e nelle more delladozione di provwedimenti consiliari di riconoscimento e
finanziamento o di ripiano, di impegnare spese esclusivamente per servizi espressamente previsti
dalla legge ovvero spese necessarie per evitare che siano arrecati danni patrimoniali certi e gravi
al'ente.

Articolo 79 - Parere e visto di regolarita contabile

1. Il parere o visto di regolarita contabile rappresenta lo strumento attraverso il quale viene svalic il controllo
preventivo di regolarita contabile ai sensi dell'articale 147-bis del d.Las. n. 26772000,

2. E sottoposta al parere di regolarita contabile qualsiasi proposta di deliberazione che disponga
I'assegnazione di risorse ai responsabili dei servizi o che, comungue, comperti riflessi diretti o indiretti sulla
situazione economico-finanziaria o sul patrimonio dell'ente;

3. E' sottoposta al visto di regolarita contabile qgualsiasi determinazione del responsabile del servizio che
determini riflessi diretti o indiretti sulla situazione econamico-finanziaria o sul patrimonia dell'ents,

4. L'accertamento della regolarita contabile espressa dal responsabile del servizio finanziario con il parere
ed il vista di cui ai commi 2 e 3 riguarda, in particolare:
a) il nspetto delle competenze proprie del sagaetti che adottana | proveedimenti,
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b} la verifica della sussistenza del parere di regolarita tecnica rilasciate dal soggette competants;

c) la regolarita della documentazione,

d) l'esistenza del presupposto dal quale sarge il diritto dell'cbbligazione,

e} 'osservanza della normativa in matera di ordinamento contabile e fiscale;

f) la sostenibilita delle scelte in termini di mantenimento nel tempo degli equilibri finanziari ed economico
patrimoniali;

gl il corretto riferimento del contenuto della spesa alla previsione di bilancio;

h} la giusta imputazione al bilancio e la disponibilitad dello stanziamento iscritto sul relative intervento o
capitolo;

i) il rispetto del vincolo di destinazione delle entrate;

|} la coerenza della proposta di deliberazione con i programmi del DUP,

k) la coerenza con gli stanziamenti di bilancio e le regole di finanza pubblica € con i vincoli connessi al
patto di stabilita interno.

5. Le proposte di pravvedimento in ardineg alle quali, per qualsiasi ragione, non pud essere formulato il
parerefvisto ovvero lo stesso non sia positivo o che necessitino di integrazioni e modifiche sono re-inviate,
entro dieci giorni, con motivata relazione, al servizio proponente,

6. Mon costituiscono oggetto di valutazione del responsabile del servizio finanziario le verifiche inesrenti il
rispettc di norme e regolamenti riguardanti aspetti non contabili per i quali risponde il dirigente che ha
apposto il parere di regolarita tecnica di cui all'art. 49, comma 1 del d.Lgs. n. 267/2000.

7. L'eventuale ininfluenza del parerelvisto di regolarita contabile per |2 proposte di deliberazione che non
comporting spese né presenti né future o altre implicazioni di carattere contabile, econemico-patrimoniale e
fiscale, & valutata esclusivamente dal responsabile del servizio finanziario, il quale, nei casi sopra esposti,
dichiara [irrilevanza del proprio parere,

8. || parere & sempre espresso in forma scritta, sottoseritto e munito di data, inserito nell'atto in corso di
formazione.

Articolo B0 — Attestazione della copertura finanziaria della spesa

1. L'attestazions di copertura finanziaria & resa dal responsabile del servizio finanziario sugli atti che
comportano impegno di spesa o prenotazione diimpegno. Essa garantisce l'effettiva disponibilita della spesa
zuj competenti stanziamenti di competenza del bilancio di previsione finanziario.

2. Melle proposte di deliberazioni che comportano impegno di spesa o prenotazione d'impegno. la copertura
& data dal responsabile del servizio finanziario in sede di parere regolarita contabile,

3. | responsabile del servizio finanziaric effettua le attestazioni di copertura finanziaria nei limiti delle
disponibilita effettive esistenti negli stanziamenti di spesa.

4. L'attestazione di copertura finanziaria della spesa finanziata con entrate aventi destinazione vincolata &
resa dopo che |'entrata sia stata accertata e nei limiti del correlato accertamenta.

5. Qualara si verifichino situazioni gestionali di notevole gravita tali da pregiudicare gli equilibri del bilancio, il
respansabile del servizio finanziario pud sospendere il rilascio delle attestazioni di copertura finanziaria con
le medalita di cui al successivo articolo.

Articolo 81 — Segnalazioni obbligatorie del responsabile del servizio finanziario

1. Il responsabile del servizio finanziario & cbbligato a segnalare i fatti gestionali dai quali derivi il costituirsi di
situazioni tali da pregiudicare gli equilibri finanziari complessivi della gestione e i vinceli di finanza pubblica.
Egli & altresi tenuto a presentare le proprie valutazioni ove rilevi che la gestione delle entrate & delle spess
corranti evidenzi il costituirsi di situazioni, non compensabili da maggiori entrate o minon spese, tali da
pregiudicare gli equilibri di bilancio,

2. La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazioni di cui al precedente comma riguardang anche la
gestione dei residui e l'equilibric di bilancio per il finanziamento della spesa dinvestimento, qualora si
evidenzino situazioni che possono condurre a squilibri della gestione di competenza o del conto residui che,
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se non compensate da wariazioni gestionali positive, possono determinare disavanzi di gestione o di
amministrazione,

3. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espresse risulting di particolare gravita agli effetti della copertura
finanziaria delle spase ovvaro dei vincoli connessi al rispetto del patto di stabilita, il responsabile del servizio
finanziario comunica contestualmente ai scggetti di cui al comma precedente la sospensiane, con effetto
immediato, del rilascio delle attestazioni di copertura di cui all'art. 183, comma 7, del TUEL.

4. La decisicne di sospendere il rilascio delle attestazioni di copertura finanziaria deve essere motivata con
l'indicazione dei presupposti di fatto e delle ragioni giuridiche che I'hanno determinata. || parere relativo alla
copertura finanziaria viene sempre rilasciato per le spese, previste per legge, il cui il mancato intervento
arrechi danno patrimoniale all'ente.

5. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, documentate e adeguatamente motivate, sono inviate in forma
scritta e con riscontro dell'avvenuto ricevimento:

« al sindaca:

+ al presidente del consiglio comunale;

s al segretario;

+ allorgano di revisione,

+ alla sezione regionale di controllo della Corte dei conti,

6. |l Sindaco provwede ad iscrivere all'ordine del gioma della prima seduta della Giunta Comunale la
discussione della segnalazione del responsabile del servizio finanziario. La Giunta Comunale provveds ad
adottare o a proporre al Consiglic Comunale, in base alle rispettive competenze, | provwedimenti necessari
per il riequilibrio della gestione. Su tali provvedimenti, oltre ai pareri di legge, deve essere acquisito il parere
dell'crgano di revisione. Fino allesecutivita dei provwvedimento in oggetto & sospeso il rilascio
dell'attestazione di copertura finanziaria della spesa da parte del responsabile del servizio finanziario.

Articolo 82 - Inammissibilitad e improcedibilita delle deliberazioni.

1. Sono inammissibili & improcedibili le deliberazieni di consiglio o di giunta che risultine incoerenti con il
Documenta Unico di Programmazione, con il bilancio di previsione o con il Piano esecutivo di gestione.

2. Siintendono incoerenti gquelle deliberazioni che:
a) contrastano con le finalita dei programmi contenuti nel DUP;
b} sonc incompatibili con le previsioni delle risorse finanziarie destinate alla spesa corrente o di
investimenta;
c) sono incompatibili con le previsioni dei mezzi finanziari e delle fonti di finanziamento del DUF,
d} sono incompatibili can le risorse umane e strumentali destinate a ciascun programma di spesa;
e} contrastano con gli obiettivi del Pianc esecutivo di gestione.

3. Le proposte di deliberazione non coerenti con il DUP per difformita o contrato con gli indirizzi e le finalita
dei programmi sonc da considerarsi inammissibili. Le proposte che rilevano insussistenza di copertura
finanziaria o incompatibilita tra lg fonti di finanziamento e le finalita della spesa owvero tra le risorse
disponibili @ quelle necessarie per la realizzazione del nuoveo programma scno da considerarsi improcedibili,

4. L'inammissibilita & pronunciata dal presidente dell'organo collegiale ed impedisce la presentazione della
proposta, secondo le norme regolamentari,

5. L'improcedibilita & pronunciata dal presidente dell'organo collegiale ed impedisce la trattazione della
proposta fing a quanda non vengono apportate le madifiche necessarie.

6. | responsabili dei servizi, per mezza del parere di regolarita tecnica, il responsabile del servizio finanziario,
per mezzo del parera di regolarita contabile, o il Segretario comunale, per le proposte di deliberazione che,
in quantc meri atti di indirizzo, non necessitana di pareri, effettuano un'azione di controlla preventivo sulla
coerenza delle propaste di deliberazione con il DUP.

7. La pronuncia di inammissibilitd o improcedibilita delle proposte di deliberazione incoerenti con il DUP,

sulle quali sia stato reso il parere favorevole di regelarita tecnica e contabile, non consente ['accantonamento
di fondi & determina la cancellazione dei vincoli gia posti sugli stanziamenti di bilancio.
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Sezione n. 2 - Salvaguardia e debiti fuori bilancio
Articolo 83 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. Il pareggic di bilancio & inteso come assetto gestionale da preservare con continuitd e con riferimento a
tutte le componenti finanziarie della gestione,

2. L'ente rispetta durante |la gestione e nelle variazioni di bilancio il pareggio finanziario e tutti gli equiliori
stabiliti in bilancio per la copertura delle spese correnti & per il finanziamento degli investimenti, secando e
norme contabili recate dal TUEL, dal d.Lgs. n. 118/2011 e dal presente regelamento.

3. Il responsabile del servizio finanziario analizza e aggrega le informazioni ricevute dai responsabili dei
servizi e, sulla base delle rilevazioni di contabilita generale finanziaria, provvede a;
a) proporre le misure necessarie per il ripiano dei debiti fuori bilancio sulla base dellistruttoria
predisposta dai responsahili dei servizi competenti;
b) proporre le misure necessarie a ripristinare il pareggio qualora i dati della gestione finanziaria facciano
pravedere un disavanzo di amministrazione o di gestione, per squilibrio della gestione di competenza
ovvero della gestione dei residui, ivi compreso l'adeguamento del fondo crediti di dubbia esigibilita.

4. Il respansabile del servizio finanziario propone le misure necessarie per il ripiano dell'eventuale disavanzo
di amministrazione risultante dal rendiconto approvato,

5. L'analisi delle informazioni gestionali pervenute dai responsabili dei servizi riguarda in particolare:
o per I'enfrata, lo stato delle risorse assegnate alla responsabilitd di acquisizione dei senvizi e lo stato
degli accertameanti;
o per l'uscita, lo stato dei mezzi finanziar attribuiti &l servizi, delle prenotazioni di impegno e degli
impegni.

6. Le informazioni di natura contabile sono riferite ai programmi, ai progetti e agli obiettivi gestionali affidati ai
responsabili, nonché alle attivitd e passivita patrimoniali aftribuite agli stessi secondo le norme del presente
regolamento.

Articolo 84 - Provvedimenti del consiglio in ordine ai programmi e agli equilibri di bilancio

1. Il consiglio provwvede entro il 31 luglio di ogni anno ad effettuare, tramite specifica deliberazione, la
ricognizione sullo stato di attuazione dei programmi sulla base della documentazione predisposta dal
servizio finanziario, dando atto del permanere degli equilibri di kilancio ovwero adottando i provwedimenti
necessari a garantire il paregagio di bilancio.

2, In tale sede adotta eventualmente, con delibera, gli altri provwedimenti di cui all'art. 193, comma 2, del
TUEL.

Articolo 85 - Debiti fuori bilancio

1. Costituisce debito fueri bilancio una obbligazione pecuniaria valida giuridicamente ma non perfezicnata
contabilmente, connessa al conseguimento di un fine pubblico,

2. Campete al Consiglio Comunale il riconoscimenta di legittimita dei debiti fuori bilancio, qualara ricarra una
delle seguenti ipotesi:
a) sentenze esecutive;
by copertura di disavanzi di consorzl, di aziende speciali e di istituzioni, nei limiti degli obblighi derivanti
dallo statuto, convenzione o atti costitutivi, purché sia rispettato I'obbligo di pareggic del bilancio e il
disavanzo derivi da fatli di gestione,
c) ricapitalizzatone, nei limiti e nelle forme previste dal cedice civile o da norme speciali, di societa di
capitall castituite per 'esercizio di servizi pubblici lacali;
d) procedure espropriative o di occupazione d'urgenza per opere di pubblica utilita;
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&) acquisizione di beni & servizi in violazione degli obblighi di cui allarticolo 191, commi 1, 2 & 3 del
TUEL, nei limiti degli accertati e dimostrati utilita e arricchimento per l'ente, nel'ambito
dell'esplatamento di pubbliche funzioni e servizi di competenza,

3. Con il provvedimento con cui il consiglic comunale riconosce la legittimita dei debiti fuori bilancic vengono
individuati i mezzi finanziari per la loro copertura attraverso una diversa distribuzione delle risorse o 'utilizzo
di nuove, al fine di riconciliare I'aspetto giuridico e contabile del debito.

4. La competenza consiliare al riconoscimento e finanziamento dei debiti fuon bilancio € esclusiva, non
surrogabile o assumibile da altri soggetti. Essa permane anche nel case in cui in bilancio siano previsti
stanziamenti generici o specifici accantonati per sopperire a tali eventualita.

Articolo 86 - Procedura per il riconoscimento dei dehiti fuori bilancio

1. Il responsabile del servizio interessato o chiunque venga a conoscenza dell'esistenza di debiti fuori
bilancic deve dare immediata comunicazione al responsabile del servizio finanziario, al segretario comunale
ed al sindaco, evidenziande la necessita del ricorso alla procedura d'urgenza di cui al successivo comma B.

2. A seguito della comunicazione di avvenuta conoscenza del debito fuor bilancio, il responsabile del
servizio interessato predispone una dettagliata relazione che contiene, in particolare;

a) la natura del debito e gli antefatti che lo hanno originatg;

b} le ragioni giuridiche che stanno alla base della legittimita del debito;

c) nelle ipotesi di cui alla lettera &) del precedente articalo 85, le motivazioni che hanno condotto alla
vialazione delle norme che impongeno la previa adozione del provvedimento autorizzatorio della
spesa e la coesistenza dei requisiti di utilitd ed arricchimento che legittimana il riconoscimento del
dehite,

d} tutta la documentazione eventualmente acquisita in sede istruttoria;

g} la formulazione di un pianc di rateizzazione per il pagamento dei debiti concordate con i creditori,

3. Spetta al responsabile del servizio finanziaric l'individuazione dei mezzi finanziari a copertura dei dehiti,
mativando la eventuale nacessita di fare ricorso ai mutui per la copeartura dei debiti riconducibili a spese di
investimento, ove non si possano utilizzare altre risorse. [l parere di regolarita contabile rilasciate sulla
proposta di deliberazione contiene anche |'attestazione in ordine alla regolarita dei mezzi di copertura, nel
rispetto della normativa vigente,

4, La proposta di deliberazione del consiglio comunale di riconoscimento dei debiti fuori bilancio compete al
responsabile del servizio interessato, il quale con I'apposizione del parere di regolarita tecnica attesta, tra gli
altri, la sussistenza dei requisiti che sono alla base della legittimita del debito,

5. Il riconoscimento dei debiti fuori bilancio viene effettuato dal consiglio comunale nella seduta convocata
per |a salvaguardia degli equilibri di bilancio di cui all'articole 84,

B. Melle ipotesi di cui alle lettere a) ed &) dal comma 2 dell'adicolo 85, owvero in tutti | casi in cui al decorrere
dei termpi & collegato il nischio di maggiori gravami o il maturare di interessi e rivalutazione manetaria, il
riconoscimento dei debiti fuori bilancio deve essere effettuato in via d'urgenza mediante convocazione del
cansiglie comunale entro 30 giorni dal manifestarsi dell'evento. La seduta del consiglio comunale dovra
avere lucgo non oltre i 10 giorni successivi la convocazione.

7. La delbera consiliare di riconoscimento della legittimita dai debiti fuori bilancio & disposta in via
autorizzatoria preventiva, Fanno eccezione | debiti connessi a sentenze passate in giudicato per i guali, nel
caso sussista ['esigenza di provvedere al pagamento del debito in via anticipata onde evitare maggiori oneri
a carico dell'ente e la delibera consiliare, per gualsiasi motivo, non possa essere adottata madiante |a
pracedura d'urgenza prevista al comma precedente, essa pud assumere una funzione ricognitiva successiva
finalizzata al mantenimento degli equilibri di bilancic.

Sezione n. 3 — Controllo degli equilibri finanziari

Articolo 87 - Finalita del controllo sugli equilibri finanziari
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1. Il controlle sugli equilibri finanzian & il sistema attraverso il quale si verifica, durante tutto l'arco
dell'esercizio, il permanere degli equilibri complessivi di bilancio, e in caso di accertamento negativo, si
adottano gli opportuni correttivi volti a prevenire situazioni di squilibric presenti o future, Esso ha la funzione
di assicurare una corretta gestione del bilancio, meonitorande costantements gli equilibri della gestione di
competenza, della gestione dei residui. della gestione di cassa, gli equilibri di patto e gli equilibri connessi
alla gestione degli organismi esterni.

2. Il cantrollo sugli equilibri finanziari & svolto nel rispetto delle disposizioni dell'ordinamenta finanziario e
contabile degli enti locali, delle narme che regolana il concorsa degli enti locali alla realizzazione degli
cbiettivi di finanza pubblica, nonché delle norme di attuazione dell'articolo 81 della Costituzione®,

Articolo 88 - Oggetto del controllo

1. Il controlio sugli equilibri finanziari ha per oggetto:
i) equilibrio economico-finanziario;
B} equilibri tra entrate correnti non ripetitive e spese da esse finanziate;
7] equilibri nella gestione degli investimenti;
i) equilibri di cassa;
) eqguilibrio di patto;
$) equilibri nella gestione dei residui,

2. Il controllo sugli equilibri finanziari comporta altresi la valutazione degli effetti per il bilancio del'ente in
relazione all'andamento economico finanziaric degli organismi gestionali esterni,

Articolo 89 - Fasi del controllo sugli equilibri finanziari

1. Il controllo sugli equilibri finanziari si articola nelle seguenti fasi:
a) preventiva, anche attraverso |'elaborazione di obiettivi connessi al perseguimento degli equilibri
finanziari,
b} concomitante: consiste nella wverifica del permanere degli equilibri finanziar, svolta attraverso
monitoraggi trimestrali e report periodici;
c) successiva: mediante elaborazione di indici & parametri finanziari e gestionali di risultato, nanché di un
referto finale inerente 'attivita finanziaria complessiva dell'ente,

Articolo 90 - La definizione degli obiettivi

1. In sede di programmazione, la Giunta Comunale ed il responsabile del servizio finanziario, in
collaborazione con l'organo di revisione ed il segretario generale, possono definire obisttivi aggiuntivi rispetto
ai vincoli di bilancio derivanti dall'crdinamento contabile owvvero dal patto di stabilita interno, volti a rimuovere
squilibri in atto owwero prevenire situazioni latenti di squilibrio finanziario attraverso la definizione di alcuni
indicatori.

2. La definizione degli abiettivi di cui al comma 1 tiene conto della normativa sovraordinata nonché della
specifica situazione finanziaria dell'ente & delle eventuali criticita risconfrate anche dietro segnalazione della
Corte dei conti. A titolo esemplificativo essi possono riguardare:

g5 ricorso ad anticipazione di cassa;

d3 utilizzo in termini di cassa di entrate aventi specifica destinazione;

* Larticolo 81 della Costituzione, come riformate dalla Legge costituzionale n. 172012 ed in vigere a parire dallesarcizio inanziarno
2014 testuaiments recita:

Lo Stato assicurs legquiibrio tra le enfrate e le spese del proprio bifancie, fenendo confo delle fasi avverse & delle fasi
favarevali del ciclo economico.

I rcorze alfindebitamenta é consentiio soio al fine of considerare gif effelli del ciclo economica &, previa auwfanzzazions delle
Carmere adotlata a maggioranza assolute del dspeliivi component, &l verificarsi di eventi eccezionall

Ogni legge che importi nuowl o magaion onerl pravede ail mezzi per fand frante.

Le Camere ognl anno approvarno con fegge i bilancio e i rendiconto consuntive presenfali dal Govemo.

Lesercizio proweizorio del bilancio non pud e5ssre CORCESS0 38 Non per legge & per paradi non superion complessivamente
a qualtro mesi

It contenuta della legge df bifancio, Je norme fondamentali e | oater volti 60 assicurare Fequilibnia fra le entrate e le spese def
bilanci @ la sostenbiita dal debito de! camplzasso delle pebbliche amministrazion’ sons stabilill con legge aporovala a magyiovanza
assoliuta dei componenti i ciascuna Camera, nel sispetto del princi definli con legge costiuzionale
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3 utilizzo di entrate correnti non ripetitive/straordinarie o di avanzo di amministrazione per il
finanziamento di spese correnti,

£ smaltimento dei residui attivi e passivi;

m, capacita di riscossione delle entrate;

A capacita di pagamento delle spese e tempestivita dei pagamenti;

Y@ disavanzo di gestione;

procsy disavanza di amministraziona;

W andamento del debito,

erd organismi gestionali che hanno registrato perdite:

&l debiti fuori bilancia:

& convergenza tra spesa storica e costi e fabbisogni standard,

mj eccessivi scostamenti tra previsioni definitive ed ascertamentifimpegni.

3. Gli obiettivi rapprasentano strategie sulle quali improntare Ia predisposizione del bilancio di previsione ad
individuano altresi risultati attesi ai quali dovranno tendere i dirigentifresponsabili di servizio nel corse della
gestione. Attraversi gli obiettivi vengono elaborati indicatori di cui si dovra tenere conto nella predisposizione
del piano esecutivo di gestione e nel piano delle perdformance.

4. In sede di approvazions del bilancio il responsabile del servizio finanziario ed il collegio dei revisori
accertano che il bilancio di previsione sia tale da garantire, cltre all'equilibrio finanziaric complessivo, anche
gli equilibri indicati al precedente articolo 88 ed il rispetto degli obiettivi di bilancio di cui al comma 2. Di tale
corrispondenza viene data adegusta evidenza nel parere da rendere sulla proposta di deliberazione di
approvazicne del bilancic medesimo.

Articolo 91 - Il monitoraggio degli equilibri finanziari

1. | dirigentiresponsabili dei servizi sono tenuti ad orientare la gestione al costante perseguimento degli
equilibri finanziari per quanto riguarda la gestione di competanza, la gestione di cassa & la gestione dei
residui. anche attraverso gli specifici obiettivi elaborati ed attribuiti in sede di PEG, come definiti allarticalo
80,

2. A tal fine essi sono tenuti a segnalare tempestivamente al responsabile del servizio finanziario qualsiasi
fatto, circostanza o elemento di cui sono a conoscenza dal quale possa derivars, direttamente o
indirettamente, un pregiudizio allequilibrio finanziaric owvere alla situazione economico-patrimoniale
dell'ente.

3. Con pericdicita trimestrale nonché in eccasione della salvaguardia degli equilibri di cui all'articolo 193 del
TUEL, il rezsponsabile del servizio finanziario, tenuto conto delle evidenze contabili dell'ente & dalle eventuali
segnalazioni pervenute ai sensi del comma 2:

= verifica il permanere degli equilibri finanziar sotto tutti | suoi aspetti;

+ analizza lo stato di attuazione degli obiettivi di cui all'articolo 80,

= suggerisce eventuali azioni correttive volte al mantenimento degli equilibri.

4. Dell'esite del controllo viene dato conto in un report sintetico in cui sono evidenziati, tra gli altri, gli obisttivi,
i risultati parziali, gli scostamenti, il risultato tendenziale, le criticita riscontrate nonché i carrettivi necessari,
Tale referto viene trasmeasso per conoscenza:

alla Giunta ed al Consiglic Comunale;

al Segretario comunale;

ai responsabili dei servizi;

all'organo di revisione.

*® & & @

5. Cualera la gestions di competenza o dei residui evidenzi il costituirsi di situazioni tali da pregiudicare gli
equilibri finanziar o gli equilibri obisttive del patto di stabilita, il responsabile del servizio finanziario procede,
senza indugio, alle segnalazioni obbligatorie previste dall'articolo 153 comma 6 del TUEL,

Articolo 92 - Referto finale del controllo sugli equilibri finanziari

1. Entro il 371 marzo il respansabile del servizio finanziario redige un report finale sul contrallo degli equilibri
finanziari. In tale report sono indicati:

=
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o) le medalita di svolgimento del controllo,
[ ali obietlivi attesi;

1) Il monitoraggio effettuato;

&) i risultati conseguiti,

2. La relazione mette in evidenza le principali criticita riscontrate sia nell'espletamento del controllo che negli
equiliori finanziar e suggerisce correttivi ed accorgimenti volti @ migliorare ed a rendere pil efficace il
sistema.

3. Il referto finale sul controllo degli equilibri finanziari viene trasmesso ai soggetti indicati all'articolo 91,
comma 4,
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TITOLO V — INVESTIMENTI E INDEBITAMENTO

Articolo 93 - Programmazione degli investimenti

1. Per tutti gli investimenti comungue finanziati lorgano deliberante nellapprovare il progetto
delfinvestimento.
1. da atto della copertura delle maggiori spese derivanti dallo stesso nel bilancio di previsione;
2. assume impegno di inserire nei bilanci pluriennali successivi le ulteriori o maggiori previsioni di spesa
relative ad esercizi futuri.

Articolo 94 - Piani economico-finanziari

1. Per i progetti relativi alla realizzazione di opere pubhbliche finanziati con I'assunzione di mutui e di prestiti
abbligazionari, destinati allesercizio di servizi pubblici, di imposto supericre a 500.000 eurc, i Consiglic
comunale deve, con appoesito atto, approvare un piano economice-finanziario, diretto ad accertare l'equilibrio
ecanamice-finanziario dellinvestimento e della connessa gestione, anche in relazione agli introiti previsti e al
fine della determinazione delle tariffe.

2. La deliberazione che approva il piano economico-finanziario costituisce presupposto necessario dj
legittimita della deliberazione di approvazione dellinvestimento e dell'assunzione del mutuo o dell'emissione
del prestito obbligazionario.

3. Le tariffe dei servizi pubblici devano essere determinate in coerenza caon il piano economico-finanziario
dellopera e in misura tale da assicurare la corrispondenza tra i costi, ivi compresi gli oneri di ammortamento
tecnico e finanziario, & i ricavi.

4. | piani economico-finanzian devono essere redatti dai servizi proponenti il progetto da approvare, firmati
dal responsabile e trasmessi al senvizio finanziario per le verifiche di competenza unitamente alla proposta di
deliberazione di approvazione. Essi saranno successivamente inoltrati agli istituti preposti a fornire 'assenso
ai piani stessi.

5. | predetti piani sonc integrati nella relazione previsionale e programmatica e costituiscono allegato
abbligatorio della stessa, sino al secondo esercizio successivo all'attivazione dell'investimento,

6. Il piano economico-finanziario é suddiviso in quattro parti:

al la prima parte comprande una descrizione compiuta dell'intervento. la durata dell'ammortamento del
mutuo, il tasso di interesse e la misura di eventuali concorsi di altri enti pubblici, nonché la previsione
dei tempi di realizzazione dell'opera e dellanno nel quale la stessa potra essere attivata e avranno
inizio le spese di gestione e di funzionamento;

b) la seconda parte & relativa agli oneri annui di gesticne e funzionamento, Essa riassume la stima dei
magaior aneri annui di gestione e funzionamento relativi alle spese di:

» pErsonale;

¢ illuminazione e consumi energetici per riscaldamento;

» manutenzione ordinaria;

s pulizia;

« assicurazioni;

+ acquisto materiali per la gestione,

« energia per acquedotti, depuratori e altri impianti tecnologici;
« spesa varie e diverse da quelle indicate ai punti precedenti;
« importo rate di ammaortamento annuo del mutuo,

c) la terza parte consiste nella tabella dimostrativa dell'equiliorio economico-finanziario ed accerta
lequilibric dellinvestimento e della connessa gestione, anche in relazione agli introiti previsti e al fine
della determinazione delle tariffe, e specifica:

+ il rapporto tra i finanziamenti raccolti e il capitale investito,

« l'entita dei costi di gestione dellopera desunti dal totale della parte seconda;
= i ricavi normalmente attivabili dalla realizzazione dell'opera;

¢ la gualita del senvizio offerto a seguite dellattuazione dellinvestimento;

« la corrispondenza tra costi e ricavi.

46
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d} la quarta parte rappresenta il piano di finanziamento in base al quale, partendo dal totale delle spese di
ammortamento e di gestione, individua la spesa corrente da porre a carico del bilancio quali fondi
necessari per il funzionamento dell'opera.

Articolo 95 - Fonti di finanziamento

1. Per |'attivazione degli investimanti I'ente utilizza, di norma, nel seguente ordine di priorita;

o) entrate correnti destinate per legge agli investimenti;

[} avanzi di bilancio, costituiti da saldi economico-finanziari positivi;

v) entrate derivanti da alienazioni di o dirtti beni patimoniali, permute, proventi da contributi per
permessi di costruire, riscossione di crediti;

&) entrate da contributi statali, regionali, provinciali o fondi UE destinati agli investimenti & contributi da
privati destinati agli investimanti;

£) avanzo di amministrazione,

&) mutui passivi;

1) altre forme di ricorso al mercato finanziario consentite dalla legge.

Articolo 96 - Ricorso all'indebitamento

1. Il ricorso allindebitamento, nelle forme previste dalle leggi vigenti in materia, & ammesso esclusivameante
per il finanziamento delle spese di investimento. Le relative entrate hanno destinazione vincolata.

2. La gestione dell'indebitamento dovra tenere conto della duplice esigenza di riduzione dei costi della
provvista & di mantenimento dellequilibrio finanziarie, can paricolare riguardo al rischio di esposizione dei
tassi alle oscillazioni del mercato e alla costanza del livelle di rigidita della spesa per rimborso di prestiti,

3. Il responsabile del servizio, nel rispetto dei principi di cui al comma precadents, effettuerad la scalta della
tipologia di finanziamento e della relativa durata sulla base dei seguenti elementi:

1. andamento del mercato finanziario;

2. struttura dell'indebitamento del comune;

3. entita dell'ocpera da finanziare e sua ulilita nel tempo.

Articolo 97 - Strumenti finanziari derivati e fidejussioni

1. Mei limiti previsti dalla normativa vigente in materia, 'ente pud utilizzare strumenti finanziari derivati di
copertura del rischio, per la gestione delle passivita risultanti dalle emissioni obbligazionaria & dai ricavi dei
mutui bancari. In paricolare tali strumenti dowvranno essere utilizzati per ridurre | rischi connessi
allascillaziones dei tassi di interesse ovvero alla concentrazione del proprio indebitamento in alcune calegarie
ditasso.

2. E fatto divieto di utilizzare gli strumenti finanziari darivati per fini speculativi.
3. Pud essere rilasciata garanzia fideiussoria a favore di societa a partecipazione comunale che subentrano

nella gestione di un servizio pubblico a garanzia di prestiti destinati allindennizzo di investimenti non
ammortizzati effettuati dal gestore precedente (art. 152 e 207 del TUEL).
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TITOLO VI - LA TESORERIA

Articolo 98 - Affidamento del servizio di tesoreria

1. Il servizio di tesoreria & affidato ad una idonea azienda di credito che viene incaricata della riscossione
delle entrate e del pagamento delle spese, nonché della custodia dei titoli e valori di proprieta dell'ente o di
terzi, con l'osservanza delle norme legislative e regolamentari vigenti.

2. Il servizio di tesoreria & affidato mediante procedura aperta nel rispetto dei principi e delle norme vigenti in
materia di affidamento dei contratti delle pubbliche amministrazioni di cui all'articolo 20 del decreto legislativo
12 aprile 2006, n. 163,

3. La convenziane di tesareria deve garantire la gestione informatizzata del servizio, mediante emissione di
ordinativo informatico e archiviazione digitale dei documenti.

Articolo 99 - Attivita connesse alla riscossione delle entrate

1. Il tesoriere cura la riscossione delle entrate indicate negli specifici ordini di riscossione ed accetta, anche
senza aulorizzazione dellents, le somme che 1 terzi intendono versare a gualsiasi titolo a favore del
medesimo, rilasciandone ricevuta con indicazione di clausola di salvaguardia dei diritti dell' ente.

2. Per ogni somma riscossa il tesoriere rilascia guietanza numerata in ordine cronologico per esercizio
finanziario. Gli estrami della guietanza sono annotati direttamente sulla reversale o su documentazione
meccanografica da consegnare al comune in allegato al proprio rendiconto.

3. Le entrate sono registrate sul giornale di cassa cronologico, nel giorno stesso della riscossione,

4. |l tesoriere trasmette all'ente, a cadenza settimanale, il totale delle riscossioni effettuate distinguendo le
somme disciplinate dalla tesoreria unica da quelle in regime extra tesoreria unica.

5. |l tesoriere trasmefte inolire all'ente, a cadenza mensile, la situazione complessiva delle riscossioni cosi
formulata:
a) somme riscosse senza ordinativo d'incasso, indicate singolarmente e annotate come previsto al punto
precedente;
b) erdinativi d'incasso non ancora eseguiti, totalmente o parzialmente.

6. Le informazioni di cui ai commi precadenti passono essera fornite dal tesoriere can metadologie e criter
informatici. con collegamento diretto tra il servizio finanziario e il tesoriers, al fine di consentire l'interscambic
dei dati e della documentazione relativa alla gestione del servizio,

7. La fornitura dei modelli per |a registrazione degli incassi ordinari & a carico del tesorizre. Eventuali ulteriori
spese sostenute dal tesoriere relativamente a procedure particolari sono disciplinate dal capitolato speciale
per |'affidamento del servizic ovvere, in mancanza, saranno preventivamente concordate tra le parti.

Articolo 100 - Attivitd connesse al pagamento delle spese

1. | mandati di pagamento sono estinti in via ordinaria mediante accreditamento sui conti correnti bancari o
postali dei creditori, ovwera mediante gli altri mezzi di pagameante disponibili sui circuiti bancaric e postale,
secondo la scelta operata dal creditore®.

2. Oltre che con la modalita indicata al comma precedenta, | mandati di pagamento posscno essere estinti,
nel rispetto della normativa vigente in materia, mediante:
o)y commutazione in asseano circolare non trasferibile a favore del creditore da spedire al richiedents
medianta lettera raccomandata con avviso di ricevimento e con spese a carico del destinatario;
[ eommutazione in vaglia postale ordinario o telegrafico o in assegno postale localizzato con tassa &
spese a carico del richiedente;

“art 1, DR 20 aprile 1984, n. 367
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¥} pagamento diretto presso gli sportelli di tesoreria. | creditori devong, alla presenza di chi li paga,
stendere |la quistanza sui titoli di spesa, apponendovi il loro nome e cognome.

3. Resta in ogni caso fermao quanto previsto dallarticolo 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136.
4. Per ogni somma pagata il tesoriere rilascia quietanza ai sensi dell'art. 218 del TUEL,
5. Le spese sono registrate sul giornale di cassa cronologico nel giorno stesso del pagamento.

5. Il tesoriere trasmette all'ente, a cadenza settimanale, il totale dei pagamenti effettuati distinguendo le
somme disciplinate dalla tesoreria unica da quelle in regime extra tesoreria unica.

6. |l tesoriere trasmette inolire all'ente, a cadenza mensile, la situazione complessiva dei pagamenti cosi
farmulata;
a) somme pagate a fronte di carte contabili, indicate singolarmente e annotate come previsto al punto
precedents;
b} mandati non ancora eseguiti, totalmente o parzialmente.

7. Le informazioni di cui ail commi precedenti possono essere fornite dal tesoriere con metedologie e criteri
infarmatici, con collegamento diretto tra il servizic finanziario & il tesoriere, al fine di consentire llinterscambio
dei dati e della documentazione relativa alla gestione del servizio.

8. | pagamenti possono aver luogo solo se | mandati risultanc emessi entre i limiti dei rispettivi intervent
stanziati in bilancio o dei capitoli per i servizi per conto di terzi.

9. Il tesariere provvede all'estinzione dei mandati di pagamento emessi in conto residui passivi solo ove gli
stessi trovino riscantro nell'apposito elenco dei residui, sottoscritto dal responsabile del servizio finanziario e
consegnato al tesoriere.

10. | mandati di pagamento rimasti interamente o parzialmente non estinti alla data del 31 dicembre sono
eseguiti mediante commutazione in assegni postali localizzati o con altri mezzi equipollenti offerti dal sistema
bancario o postale.

Articolo 101 - Gestione della liguidita

1. Le somme disponibili presse il conto di tesoreria possono essere impiegate, compatibilmente con le
esigenze di liquidita derivanti dal pagamento delle spese, in operazioni finanziarie di reimpiego della liguidita
tese ad aumentare |a redditivita delle stesse,

2, Tali cperazioni potranne essere effettuate con intermediari finanziari autarizzati dalla normativa nazionale
o comunitaria scelti attraverso procedure ad evidenza pubblica secondo le vigenti disposizioni e dovranno
comungue assicurare la garanzia del capitale investito e lo smebilizzo alle scadenze prestabilite.

3. Per le operazioni di reimpiego, anche se effettuate da intermediari diversi dal tesoriere devranno essere
utilizzati appositi conti, depositi e dossier titoli intestati allente ed accesi pressa il tesariere che effettuera le
aperazioni su disposizione dellente o dellintermediario finanziaric incaricato dall’'ente.

4, |l ricavato dei prestiti & dei mutui potra essere utilizzato temporaneamente in operazioni di reimpiego della
liquidita nelle forme e nei limiti fissati dal presente regolamento,

Articolo 102 — Anticipazione di tesoreria

1. Il Tescriere & tenutc a disporre anticipazioni di tesoreria nei limiti previsti dalla normativa vigente in
materia,

2, Una volta autorizzata dalla prescritta deliberazione della Giunta Comunale, in caso di assenza dei fondi
disponibili sul conte di tesoreria e su eventuali contabilita speciali & salvo l'utilizzo di somme a specifiche
destinazione, l'anticipazione viene utilizzata di volta in volta limitatamente alle somme strettamente
necessaria per sopperire a momentanee esigenze di cassa.
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3. L'utilizzo dell'anticipazione di tesoreria deve essere supportato da un adeguato sistema contabile in grado
di verificare periodicamente 'esatto ammontare dellanticipazione e del limite massimo della stessa in
relazione all'utilizzo in termini di cassa di entrate aventi specifica destinazione.

4. Il Tesoriere & tenuto di propria iniziativa al rientro immediato delle anticipazioni non appena si verifiching
delle entrate libere da vincoli. L'ente, su indicazione del tescriere, provvede con cadenza guindicinale alla
‘regolarizzazione” dei movimenti verificatisi in un determinate lasso temporale mediante emissiona dei
relativi ordinativi d'incasso e mandati di pagamento.

Articolo 103 - Contabilita del servizio di tesoreria

1. |l tesoriere cura la tenuta di una contabilitad atta a rilevare cronologicamente | movimenti attivi e passivi di
cassa e di tutta la documentazione che si rende necessaria ai fini di una chiara rilevazione contabile delle
operazioni di tesoreria. In particolare il tesoriere & tenuto ai seguenti adempimenti:

a) aggiornamento e conservazione del giornale di cassa,

b) conservazione del verbale delle verifiche di cassa;

¢) conservaziane delle rilevazioni periodiche di cassa previste dalla legoe,

2. La prova documentale delle riscossioni e dei pagamenti effettuati dovra essere fornita alla fine
dellesercizio finanziario. A richiesta del responsabile del servizio finanziaric effettuata per casi particalari il
tesoriere & tenuto a fornire la prova documentale in qualsiasi momento,

3. La contabilita di tesoreria deve permettere di rilevare le giacenze di liquidita distinte tra fondi non vincolati
e fondi con wvincolo di specifica destinazione, evidenziando per questi ultimi la dinamica delle singole
compenenti vincolate di cassa.

4. La contabilita di tesoreria & tenuta in osservanza delle norme di legge sulla tesareria unica.

Articolo 104 - Gestione di titoli e valori

1. Il tesariere assume con debite di vigilanza, senza agaravio di spese a carico dell'ente stesso, fatto salvo il
rimborso degli eventuali oneri fiscali dovuti per legge:

1} ititoli e i valori di proprieta dell'ente

2) ititoli & i valori depositati da terzi per cauzioni e per spese contrattuali e d'asta a favore dell'ente.

2. | depositi & 1 prelievi sono disposti tramite ordinativi di entrata e di uscita sottoscritti, datati e numerati,
EMessi:
a) dal consegnatario delle azioni, dei titoli e dei valori,
bl dal responsabile del servizio segreteria e contratti. per i titoli e i valori depositati da terzi. La
restituzione dei depositi cauzionali avviene solo dopo che =i sia esaurito I'obbligo del vincelo, previa
autarizzazione del responsabile del servizio interessato e del segratario comunale,

3. Il tesoriere cura con separata contabilita il carico e lo scarico dei titoli dellente nonche dei titoli depositati
da terzi. Oi tali movimenti il tesoriere rilascia ricevuta diversa dalle quietanze di tesoreria, tiene separata
contabilith ed a fine esercizio presenta apposito elenco che allega al rendiconta,

Articolo 105 - Gestione marche segnatasse

1. |l tesoriere riceve in deposito dall'economo comunale un adeguato numero di marche per diritti di
segreteria o per diritti d'ufficio ed in genere tutti i contrassegni che vengono per legge o per regolamento
dell'ente istituiti per esazione di tasse, diritti o altro,

2. Su richiesta scritta dell'ente il tesoriere fornisce la dotazione iniziale di marche. || successivo reintegro

della dotazione avviene previo versamento dellimporto corrispondente.

Articolo 106 - Responsabilita del tesoriere e vigilanza
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1. Il tesoriere & responsabile dei pagamenti effettuati sulla base di titoli di spesa che risultine non conformi
alle disposizioni della legge e del presente regolamento & inoltre responsabile della riscossione delle entrate
e degli altri adempimenti derivanti dall'assunzione del senvizio.

2. |l tesoriere informa l'ente di ogni irregolarita o impedimento riscontrati e attiva ogni procedura utile per il
buon esito delle operazioni di riscossione e di pagamento; cura in particolare che le regolanzzazioni dei
pagamenti e delle riscossioni avwenuti senza 'emissione dei mandati e degli ordinativi siano perfezionate nel
termine massimo di quindici giorni & comungue entro il termine dell'esercizio finanziario.

3. Il tesoriere opera i prelievi delle somme giacenti sui conti correnti postali il quindicesime e 'ultimo giorna
del mese e a diversa scadenza comunicata dal responzabile del servizio finanziario.

4. |l servizio finanziaric esercita |a vigilanza sull'attivita del tescriere ed effettua periodiche verifiche in ordine
agli adempimenti di cui alla legge e al presente regolamento.

Articolo 107 — Verifiche ordinarie e straordinarie di cassa

1. L'ente, nella persona del responsabile del servizio finanziario, put¢ disporre autonome verifiche di cassa
pressa il tesariere,

2. In occasione del mutamento della persanale del Sindaco si provvede alla verifica straordinaria di cassa
alla presenza del:

= tesoriere;

« organo di revisione economica finanziario,

= sindaco subentrante;

* sindaco uscente,

3. La verifica di cui al comma 2 & disposta, di norma, entro 10 giomni dall'insediamento del Sindaco.



Regolamento of confabilita

TITOLO VIl - LA RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI RISULTATI DI GESTIONE

Sezione n. 1- Le scritture contabili
Articolo 108 - Finalita del sistema di scritture contabili

1. Il comune adotta un sistema integrato di scritture contabili idonec a rilevare unitariamente, in via
preventiva e concomitante, | fatti gestionali sotto I'aspetta:

a} finanziario, relativamente alla gesticne del bilancic, onde consentire di rilevare la situazione degli
accertamenti di entrata & degli impagni di spesa a fronte dei relativi stanziamenti, nanche |a situazione
delle somme riscosse e pagate e di quelle imaste da riscuotere e da pagare, anche relativamente alla
gestions dei residui;

b) patrimeniale. per la rilevazione dei fatti incidenti sul patrimonio dell'ente;

c) econamica, al fine di consentire la rilevazione dei componenti positivi e negativi seconda | criteri della
competenza economica.

2. Per la tenuta delle scritture contabili il comune si avvale di sistemi di elaborazione infarmatizzati pil idonei
a faverire la semplificazione ed integrazione dei dati, la trasparenza & la lettura da parte di tutti i servizi
dellente.

3. Il servizio finanziario, nello svolgimento della gestione, altre ai registri previsti dallo specifico regolamenta
per il servizio economato, compila ed & responsabile della regolare tenuta delle scritture contabili previste dal
presente regolamento.

4. Tutti i registri ed i bollettari, prima dell'use, devono essere numerati progressivamente e registrati in un
apposito registro di carico e scarico dei bollettari e dei registi a cura del responsabile del servizio finanziario,

Articolo 109 - Contabilita finanziaria

1. L'insieme delle scritture relative alla gestione del bilancio costituiscono la contabilitd finanziaria. Esse
hanno lo scopo di rilevare principalmente:

a) gli stanziamenti di bilancig;

b} le variazioni sugli stanziamenti;

c) gli accertamenti e le riscossioni, | vincoli sulle entrate;

d} gli impegni & | pagamenti;

e} i residui attivi e passivi;

f) le maggiori o minori entrate e le minori spese;

g} le fatture emesse e ricevute;

h} le liguidazioni avvenuts;

i} la disponibilita sugli stanziament;;

2. | fatti amministrativi vengona rilevati in ordine sistematico e cronclogico mediante | seguenti registri:
al il mastro delle entrate;
b) il mastro delle spase;
c} registro cronologico degli accertamenti;
d) registro cronclogico degli impegni;
g] Il giornale cronolagico delle reversali & dei mandati;
f} registro di cassa;
o) partitario dei conti per risorse, interventi e capitoli;
h) reqistro delle fatture emesse;
i) registro delle fatture ricevuts;
i1 registro dei fatti incidenti ai fini della riconciliazione economica,
k) registro delle variazioni patrimoniali;
I} schede degli investimenti;
m| reqistro del mutui e degli altri indebitamenti;
n) registro dei depositi cauzionali e delle fideiussioni;
o) agni altro registro necessario per la completa rilevazione dei fatli di gestione.
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Articolo 110 - Contabilita patrimoniale

1. La contabilitd patrimoniale ha lo scopo di rilevare gli elementi attivi & passivi del patrimonic, onde
consentire la dimostrazione della consistenza del patrimonio allinizio dellesercizio finanziaric, delle
variazioni intervenute nel corso dell'anno per effetto della gestione del bilancio o per altra causa, nonché la
consistenza del patrimonio alla chiusura dell'esercizio,

2. Strumenti principali della contabilitd patrimaniale sono:
s |e scritture economice-patrimoniali adottate in concomitanza con |la contabilita finanziaria secondo il
piano dei conti integrato;
= inventari e scritture ad essi afferanti;
+ registro dei beni dureveli non inventariabili;
= registro dei crediti inesigibili o di dubbia esigibilita;
+ contabilita di magazzino.

3. Per la gestione del patrimonic & le procedure di formazione e aggiornamento degli inventari si fa rinvio alle
disposizioni contenute nel titalo VI

Articolo 111 - Contabilita economica

1. La contabilita economica ha lo scopo di rilevare | componenti positivi {ricavi) e negativi (costi) della
gestione secondo il criterio della competenza economica, al fine di determinarne il risultato economico. Oltre
al risultato economica complessivo dellintera gestione, la contabilita economica effettua comparazioni tra
costi e ricavi riferiti ai singoli servizi o alle singole attivita dell'ente, al fine di valutarne la convenienza
ecanomica.

2. Compito della contabilitd economica & altresi quello di stimolare lintroduzione di legiche e tecniche
manageriali di gestione al fine di migliarare I'efficacia e |'efficienza dell'amministrazione, fornendo dati utili al
controllo di gestione.

3. La contabilita economica viene gestita attraverso il piano dei conti integrato che, partendo dalla contabilita
finanziaria, consente di rilevare in maniera concomitante | fatti di gestione sctto gli aspetti economici e
patrimeniali, | componenti economici non rilevabili dalla contabilita finanziaria e patrimeniale sono registrati al
verificarsi dell'evente che |i ha determinati.

Articolo 112 - Contabilita analitica

1. La contabilita analitica & finalizzata alla rilevazione di costi e ricavi per destinazione con particolare
riferimento ai centri di costo ed ai centri di ricavo. Essa costituisce unec strumento a supporto del contralle di
gestione.

2. La contabilith analitica si avvale delle rilevazioni della contabilita economica e patrimoniale nonche di ogni
altra informazione extracontabile a disposizione dell'ente.

Articolo 113 - Contabhilita fiscale

1. Per le attivith esercitate in regime d'impresa (attivita commerciali) le scritture contabili devano essere
oppartunaments integrate can apposite registrazioni delle operazioni rilevanti ai fini LV A in osservanza alle
specifiche disposizioni in materia vigenti nel tempo, alle quali si fa esprasso rinvio per ogni corretto
adempimento dei conseguenti cbblighi fiscali a carico dell'ente.

Sezione n. 2 = Il rendiconto

Articolo 114 - Rendiconto della gestione
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1. | nsultati finali della gestione sono dimaostrati nel rendicento che comprende il conto del bilancio, il conto
economico e il conto del patrimonic.

2. Il rendiconto deve essere redatto in conformita ai principi contabili degli enti locali, Nei casi eccezionali in
cui l'ente ritenga necessario discostarsi da una disposizione di un principio al fine di fornire una
presentazione attendibile, dovranno essere indicati il principio disatteso, le motivazioni che hanno condotto a
tale comportamento, l'effetto finanziario della deviazione sul risultato dell'esercizio e sul patrimonio.

3. Il rendiconto deve osservare il principio della comparabilita:
« neltempo, per determinare e analizzare gli andamenti e gli equilibri accertati e tendenzial;
« per gli altri utilizzatori, che devono essere in grado di comparare i risultati e gli indicatori nel sistema
di bilancio di diversi enti locali, cltre che nel tempo per I'ente che approva il bilancio.

4, Sono allegati al rendiconta:

» la relazione sulla gestione di cui all'articelo 11, comma 6, del d Lgs. n. 118/2011;

¢ la relazione dej revisori prevista dallarticolo 239, comma 1, lettera d) del TUEL;

« [elenco dei residui attivi e passivi distinti per anno di provenienza;

* lelenco degli agenti contabili interni ed esterni, a denaro e a materia indicando, per ognuno, il
provvedimento di legittimazione del contabile alla gestione;
le informazioni relative al rispetto del patto di stabilita interno;
i prospetti inerenti la codifica degli incassi e dei pagamenti di cui al DM 23 dicembre 2009,

» il prospetto delle spese di rappresentanza;

+ il prospetto di coerenza dei rapporti a debito e a credito con le societa partecipate.

Articolo 115 - Conto del bilancic

1. Il conto del bilancio comprende i risultati della gestione del bilancio per l'entrata e per la spesa secondo lo
schema previsto dalle vigenti disposizicni normative.

2. Al conta del bilancio sono annesse la tabella dei parametri di riscontro delle condizioni di deficitarieta e la
tabella dei parametri gestionali. Possono essers individuati ulteriori parametri di efficienza da allegare al
rendiconto,

3. Il conto del hilancio rileva conclusivamente il risultato contabile di gestione e quello di amministrazione.

Articolo 116 - Risultati finanziari

1. Le risultanze finali del conto del bilancio sono espresse in termini di avanzo, disavanzo o pareggio
finanziario & sono distinte in risultato contabile di gestione e risultato contabile di amministrazione.

2. Il risultzto contabile di gestione, determinato dalla somma delle riscossioni e dei residui attivi dedotti |
pagamenti, i residui passivi e il fondo pluriennale vincolate, derivanti dalla gestione di competenza, evidenzia
il rizultato di sintesi finanziario dell'anno considerato.

3. Il risultate contabile di amministrazione, che fiene conto anche dei residui degli anni precedenti ed
evidenzia il risultato di sintesi di tutta |a gestione finanziaria, & determinato dalla somma del fondo di cassa al
31 dicembre, dedotti gli eventuali pagamenti per azioni esecutive non regolarizzate, pid i residui attivi finali
meno i residui passivi finali ed il fondo pluriennale vincolato, derivanti sia dalla gestione di competenza che
da quella dei residui.

4. Il risultato di amministrazione si collega al risultato di amministrazione dell'esercizic precedente ed
all'evoluzicne della gestione finanziaria dell'esercizio considerato. Esso infatti corrisponde a;

risultato di amministrazione dell' esercizio precedente (+/-);

maggiori/minori residui attivi riaccertati {+/-);

minor residui passivi naccerati {-);

accertamenti di competenza (+);

impegni di competenza {-);

Fondao pluriennale vincolato di entrata dell'esercizio {(+);

Fondo pluriennale vincolato di spesa dell'esercizia {-),

L g L b e

a4

=]

54



Regolamento of confahilita

Articolo 117 - Conto economico

1. Il conto economico accoglie costi e provent rilevati nel corso dellesercizio nonché scritture rettificative ed
integrative di fine esercizio ed evidenzia | componenti positivi e negativi dell'attivita dell'ente nonche il
risultato economico della gestione.

2. Il conto economico, redatto secondo una struttura a scalare, evidenzia inoltre risultati economici intermedi
connessi alle diverse gestioni dell'ente,
Articolo 118 - Conti economici di dettaglio

1. Pessono essere compilati conti economici di dettaglio per servizi o centri di costo, ovwero per servizi
produttivi, servizi pubblici a domanda individuale e servizi a copertura legale del costo,

2. | conti economici di dettaglio sono predisposti dal servizio finanziario in collaborazicne con il responsahbile
di ciascun servizio e con la struttura preposta al controllo di gestione.

Articolo 119 — Stato patrimoniale

1. Lo stato patrimoniale rileva i nsultati della gestione patrimoniale e riassume la consistenza del patrimonio
al termine dell'esercizio, evidenziando le wvariazioni intervenute nel corso dello stesso rispetto alla
consistenza iniziale.

2. Lo stato patrimoniale accoglie e attivita e le passivita dell'ente,
3. La differenza tra attivita e passivita determina l'entita del patrimonio netto.

4. La variazione del patrimonio netto nel corso dell'esercizio & pari al risultato economico della gesticne. In
caso di rilevazione di errori o incompleta ricostruzions iniziale, la rettifica della posta patrimoniale deve
essere rilevata in apposito prospetto, contenuto nella relazione illustrativa al rendiconto della gestione, il cui
saldo costituisce una rettifica del patrimonio netto.

Articolo 120 - Conti consolidati e conti di inizio e fine mandato

1. La giunta pud prevedere la compilazione di un conto consolidato per tutte le attivita e passivita interne ed
esterne, Pud anche prevedere conti patrimaniali di inizio & fine mandato.

Sezione n. 3 - Modalita di formazione del rendiconto
Articolo 121 - Verbale di chiusura

1. Entro il 30 gennaio dell'anno successivo il Responsabile del Servizio Finanziario predispaone con apposito
atto il Verbale di Chiusura nel guale evidenzia le risultanze contabili della gestione finanziaria cosi come
risultanti dal sistema contabile prima delle operazioni di riaccertamento dei residui,

2. Il documento dovra evidenziare per ciascuna unita elamentare di entrata e di spesa:
+ |e previsioni iniziali;
= |e variazioni intervenute;
+ gli accertamantifimpegni della gestione di competenza e della gestione residui;
+ e riscossioni ed | pagamenti della gestione di competenza e della gestione residui;
+ residui da riportare della gestione di competenza e della gestione residui,

3. Esso si conclude con un prospetto che evidenzia il risultato d'amministrazione presunto prima delle
operazioni di riaccertamento dej residui.
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Articolo 122 - Conto del tesoriere

1. Il tesoriere, in osservanza alle disposizioni di cui all'art. 93, comma 2, del TUEL, ha I'obbligo di rendere il
conto della propria gestione di cassa, per dare dimostrazione & giustificazione del suo operato ed & soggetto
alla giurisdizione della Corte dei Caonti,

2. |l conto del tesoriere & reso all'ente entro il 30 gennaio dellanno successive a quello cui il conta
medesimo si riferisce, in conformita al madello ufficiale approvato con il d.Lgs. n. 118/2011.

3. Al conta, debitamente sottoscritto dal tesoriere, & allegata la seguente documentazione:
a. allegati di svolgimento per ogni unita elementare del bilancio,
b. erdinativi di riscossione e di pagamento;
c. quistanze criginali rilasciate a fronte degli ordinativi di riscossione e di pagamento e, in sostituzione, i
documenti meccanografici contenenti gli estremi delle medesime;
d. eventuali altri documenti richiesti dalla Corte dei Conti,

4. In caso di gestione informatizzata del servizio di tesoreria, la documentazione da allegare al conto del
tesoriere potra essere prodofta in medalita digitali.

Articolo 123 - Conto degli agenti contabili interni

1. Gli agenti contabili interni in osservanza alle disposizioni di cui all'art. 93, comma 2, del TUEL, hanno
I'obbligo di rendere il conte della propria gestione per dare dimostrazione e giustificazione del loro operato e
sono soggetti alla giurisdizione della Corte dei Conti.

2. Sono soggetti alla resa del conto, secondo e modalita di cui allarticolo 233 del TUEL gli agenti contabili di
seguito indicai:

a) l'ecenomo comunale;

bl gli agenti contabili interni incaricati alla riscossione;

¢} gli agenti contabili 8 materia per la gestione dei beni meobili e dei magazzini nominati ai sensi

dellarticole 153;
d) il consegnatario delle azioni,
g) tutti coloro che si ingeriscana nelle funzioni attribuite ai suddetti soggetti.

3. Il conto della gestione & reso allente entro trenta giorni dalla chiusura dell'esercizio, secondo | modelli
ufficiali approvati con il regolemento previsto dallarticolo 1680 del TUEL, allegando la seguente
documentazione:

a) il provwedimento di legittimazione del contabile alla gestione;

bl la lista per tipologia di beni;

¢} copia degli inventari tenuti dagli agenti contabili;

d] la documentazione giustificativa della gestions,

e] i verbali di passaggio della gestione,;

f} |2 verifiche, i discarichi amministrativi e per annullamento, le variazioni e simili;

g) eventuali altri documenti richiesti dalla Corte dei conti.

Articolo 124 - Conto del consegnatario di azioni

1. Il conseqgnatario delle azioni societarie possedute dall ente & il soggetto che rappresenta I'ente nell'organo
di gestione societaria. Gualora non sia diversamente disposto, esso si identifica con il sindaco in gualita di
legale rappresentante dell'ente.

2. |l consegnatario di azioni pud depositare in custodia i titoli presso il tesoriere ovvero presso la societa che
ha emassa il titolo, che lo detiene per debito di vigilanza. Si applicano le procedure per i prelievi e le
restituzioni previste all'articolo 29,

3. Il consegnatario delle azioni in osservanza alle disposizioni di cui all'art. 93, comma 2, del TUEL, ha

I'obblign di rendere il conto della propria gestione per dare dimostrazione e giustificazione del propric
operato ed & soogetto alla giurisdizione della Corte dei Centi,
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Articolo 125 - Conto degli agenti contabili esterni

1. | soggetti esterni operanti in regime di convenzione o di concessione, preposti alla riscossione delle
entrate tributarie e patrimaniali sulla base di ruoli o elenchi di carico predisposti e approvati dai competent
organi dell'ente, assumono la qualifica di agenti contabili. Essi hanno l'obbligo di rendere il conte della
propria gestione per dare dimestrazione e giustificazione del proprio operato e sono soggetti alla
giurisdizione della Corte dei Conti.

2. Gli agenti contabili esterni, entra trenta qiorni dalla chiusura dell'esercizio, rendono il conto della propria
gestione allente locale utilizzande il medelle n. 21 approvato con il DPR 194/1996 idoneo a dimostrare il
carico allinizic dell'esercizio, le riscossioni intervenute ed i versamenti eseguiti nelle casse dellente, |
discarichi ed il carico alla fine dell'esercizio, nonché ogni altra documentazione utile allo scopo.

Articolo 126 - Resa del conto della gestione

1. La resa del conto della gestione del tesoriere & degli agenti contabili inizia con le operazioni preliminari di
parificazione, attraverso le quali vengono effettuati i riscontri e le verifiche necessarie ad allineara le
risultanze contabili dell'ente con le risultanze dei conti.

2. In particolare tali operazioni consistono:

= nella emissione di ordinativi di incasso e dei mandati di pagamento a copertura delle operazioni di
cassa effettuate autonomamente dal tesoriere;

= nella commutazione di mandati di pagamento interamente o parzialmente non estinti alla data del 31
dicembre in assegni postali localizzati o con altri mezzi equipollenti offerti dal sistema bancario o
postale;

* nellannullamento di ordinativi di incasso nan riscossi alla data del 31 dicernbre;

* nella rilevazione della restituzione dellanticipazione ricevuta dall'economao;

= nella effettuazione di tutte le altre rilevazioni wolte a riportare la concardanza tra le scritture della
contabilita finanziaria e degli inventari & | conti degli agenti contabili.

3. Le operazioni preliminari di parificazione devone concludersi entro il 30 gennaio e si concretizzano nella
resa del conto da parte del tesoriere e degli altri agenti contabili seconde le modalita previste dall'articelo
233 del TUEL.

Articolo 127 - Parificazione dei conti della gestione

1. A seguito dell'avvenuta presentazione dei conti, il responsabile del servizio finanziario provvede alla loro
parificazione, consistente nella verifica della regolarita della gestione svolta dall'agente e della concordanza
delle risultanze dei conti con le risultanze contabili dellente. La parificazione dei conti avviene anche
mediante fiscontro con le verifiche effettuate ai sensi dellarticole 223 del TUEL e con le scritture di
contabilitd finanziaria & gli inventan dall'ente.

2. Mal caso in cui vengano riscantrate carenze o irregolarita nella gestione, il responsabile del servizio
finanziaric invia formale contestazione di addebito, assegnando il termine di 15 giorni per la formulaziche di
controdeduzioni o l'integrazione della documentazione da parte del tesoriere & degli agenti contabili,

3. Mediante apposita determinazione di parificazione il responsabile del servizio finanziario

+ da atte delle operazioni di verifica svolte;

« attesta, mediante apposizione del visto, la concordanza ovvero la mancata concordanza del conto
della gestione del tesoriere e degli agenti contabili con le scritture contabili dell’'ente;

« in caso di mancata concordanza del conto della gestione con le scritture contabili dell'ente, espone
analiticamente e motiva le cause che I'hanna determinata;

« dispone la trasmissione al consiglioc comunale dei conti della gestione proponendone 'approvazione
unitamente al rendiconto della gestione owvera, in caso di mancata concordanza, la non approvazione
& l'adozione dei provvedimenti conseguenti.

4. La parificazione si conclude con la softoscrizione dei conti da parte del responsabile del servizio
finanziario.
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Articolo 128 - Conti amministrativi

1. Gli incaricati della riscossione di somme di denaro e i consegnatar dei beni con debito di vigilanza che
nan rivestana la qualifica di agenti contabili sona tenuti a presentare allente un conto amministrative a
dimostrazione del proprio operato, dal quale risultino le operazioni eseguite o le variazioni intervenute nel
corso dell'esercizio nonché il carico allinizic ed alla fine dellesercizio. Al conto viene allegata tutta la
documentazione a supporto delle relative risultanze.

2. |l conto amministrativa viene trasmesso entro il 30 gennaio  al responsabile del servizio finanziario, il
quale procede alla verifica ed al riscontro con le scritture contabili dell'ente. Una volta vistato, il conto viene
restituito allincaricato o al consegnatario unitamente agli allegati,

3. Mel caso in cui venganoc riscontrate omissioni o gravi imegolarita che comportino responszabilita
amministrativa o contabile il responsabile del servizio finanziario, previa formale contestazione di addehito
agli interessati, deve darne immediata comunicazicne al sindaco e al segretario comunale.

Articolo 129 - Rendiconto contributi straordinari

1. La presentazione dei rendiconti relativi ai contributi stracrdinari, da rendersi indercgabilmente antro il 28
febbraio di ogni anno, & attuata secondo la seguente procedura:

s || servizio finanziaric entro il 31 gennaic di ogni anno, provvede ad inviare a tutti i responsabili dei
servizi l'elenco dei contributi straordinar assegnati dalle amministrazioni pubbliche, corredati dai
movimenti contabili avwenuti nel corso dell'esercizio precedente;

= | responsabili dei servizi, entro i successivi 15 giorni, restituiscona al responsabile del sernvizio
finanziario i prospetti e gli elenchi di cui al punto precedente, debitamente controllati e carredati da
una relazione che documenti i risultati raggiunti in termini di efficacia ed efficienza dell'intervento,

= || responsabile del servizio finanziario invia | resoconti del contributi alle amministrazioni pubbliche
competenti entro il 28 febbraio di ogni anno.

2. In relazione alla sanzione disposta dall'articolo 158, comma 3, del TUEL, i termini previsti al comma 1
sono perantar,

Articolo 130 - Relazioni finali di gestione dei responsabili dei servizi

1. | responsabili dei servizi redigono entro il 28 febbraio la relazione finale di gestione riferita al grado di
raggiungimento dei risultati dellanno finanziario precedente. contenente elementi di valutazione dei risultati
della gestione in termini economici, finanziari & patrimoniali.

2. La relazione in particolare:

« espone gl obiettivi programmati;

= analizza eventuall scostarmenti tra risultati & obiettivi prearammati. motivandas gli scostamenti;

¢ illustra le azioni correttive poste in essers per raggiungere i risultati attesi,

«  espone e innovazioni apportate nei processi di lavaro e dei servizi erogati o realizzati;

« riepiloga gli strumenti o sistemi infarmativi realizzati per garantirsi il controllo dei processi gestionali e
la verifica deai livelll di ragaiungimento deali obiettivi attesi;

= contiene ogni altro elemento di giudizic in ordine a comportamenti tenuli per consentire
allamministrazione il raggiungimenta dei risultati programmati.

3. Le relazioni finali di gestione sono utilizzate dalla giunta per la relazione sulla gestione e dalla struttura
preposta al controllo di gestiona per i referti conclusivi dello stessa,

Articolo 131 — Riaccertamento ordinario dei residui attivi e passivi

1. L'operazione di riaccertamente dei residui attivi e passivi da iscrivere nel conto del bilancio & tesa alla

verifica del pemmanere dei requisiti essenziali dell'accertamento delle entrate & dell'impegno delle spesze &
della corretta imputazions a bilancio in funzione della esigibiita dells obbligazioni giuridiche saftostant,
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2. Spetta a ciascun responsabile del servizio, per le entrate e le spese di rispettiva competenza assegnate
con il PEG, la verifica in ordine ai requisiti per il mantenimente dei residui attivi e passivi nel conto del
bilancio.

3. A tal fine il responsabile del servizio finanziario trasmette ai responsabili dei servizi, entro il 15 febbraio,
l'elenco degli accertamenti di entrata ancora da riscuctere e deali impegni di spesa ancora da pagare
derivanti dalla gestione di competenza e dalla gestione dei residui.

4, | responsabili dei servizi, entro il 5 marzo, controllana gli elenchi e verificano le ragioni del mantenimente,
in tutto o in parte, nel conto del bilancio, dei residui attivi & passivi, sulla base di idonei titoli giuridici e degli
atti che individuano 'ente locale quale creditore o debitore delle relative somme. Al termine della verifica i
responsabili indicheranno:
1} i residui attivi confermati per un importo uguale, maggiore o inferiore a quello previsto,
2) iresidui attivi da eliminare per inesigibilita, dubbia esigibilitd o insussistenza, indicando le motivazioni,
3) i residui attivi da reimputare in guanto non scaduti al 31 dicembre dell'esercizio, con indicazione
dell'esercizio di scadenza;
4} i residui passivi mantenuti per un importo uguale o inferiore a quello pravisto;
5} 1 residui passivi da eliminare, indicando le motivazioni;
8} | residui passivi da reimputare in quanto non scaduti al 31 dicembre dell'esarcizio, con indicazione
dell'esercizio di scadenza,

5. Sulla base della verifica effettuata da ciascun responsabile il servizio finanziario predispone la delibera di
Giunta comunale relativa al riaccertamento ordinario dei residui e la connessa wvariazione di bilancio,
corredata del parere dell'organo di revisione, da appraovarsi entro il 15 marzo.

6. E vietato il mantenimenta nel conta del bilancio dei residui attivi & passivi che non possiedaone gli elementi
costitutivi dell’'accertamento e dell'impegno. E altresi vietato il mantenimento di impegni ed accertamenti per
i quali, nel relative esercizio, I'obbligazione non sia esigibile.

Articolo 132 - Relazione sulla gestione

1. Il rendiconto della gestione & corredato di una relazione sulla gestione, predisposta sulla base di quanto
previsto dall'articolo 11, comma 6, del d.Lgs. n. 1182011,

Articolo 133 - Approvazione del rendiconto. Pubblicita

1. La propaosta di deliberazione consiliare sul rendiconto, lo schema di rendiconto e tutti gli allegati vengono
presentali all'organo di revisione economico-finanziaria entro il 20 marze, che relaziona al consiglio entro i
successivi 20 giomi.

2. La proposta di deliberazione consiliare sul rendiconto, lo schema di rendiconto i relativi allegati e |a
relazione dell'argano di revisions vengone messi a disposizions dei consiglieri comunali mediante deposito
presso |'Ufficio Segreteria entro il 10 aprile. Dell'avvenuto deposito & viene data comunicazione ai consiglieri,

3. Il rendiconto & deliberato dal consiglio comunale entro il 30 aprile successivo alla chiusura dell'esercizio
finanziario cui si riferisce, tenuto motivatamente conto della relazione dell'argano di revisione,

4. Qualora il consiglio apporti modifiche al conto del tesoriere e degli aliri agenti contabili o individui
responsabilitad degli amministratari, ne viene data immediata notizia agli stessi, con invito a prendere
cognizione delle motivazion del rendiconto approvato e di tutti | documenti allegati. Entro 15 giorni
succassivi alla comunicazione, il tesoriere e gli amministratori possono presentare per iscritto le loro
controdeduzioni,

5. La deliberazione di approvazione del rendiconto & pubblicata all'albo pretorio per 15 giomni consacutivi.
6. Mel termine di otto giorni dallultimo di pubblicazione dell'atto deliberativo relativo al rendiconto, il tesoriere,

ali altri agenti contabili, gli amministraton, nonché ogni cittadino possono presentare per iscritto al servizio
finanziario le proprie deduziani, istanze, osservazioni o reclami,
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7. Il rendiconto di gestione e relativi allegati sono resi accessibill ai cittadini mediante pubblicazione sul sito
internet dellente in Amministrazione frasparente, sezione Bilanci, sottosezione Bilancio consuntivo, secondo
quanto previsto dal DPCM 22 settembre 2014 e successive modificazioni ed integrazioni.

8. L'ente predispone altresl il rendiconto semplificato per il cittadino di cui all'articolo 11 del dlLgs. n.
118/2011.

Articolo 124 - Trasmissione alla Corte dei Conti

1. Entro 60 giorni dall'approvazione del rendiconto della gestione il responsabile dal servizio finanziario cura
la trasmissione dei conti degli agenti contabili interni alla competente sezione giurisdizionale regicnale della
Corte dei conti, ai sensi dell'articolo 233 del TUEL.

2. Entro il termine e secondo le modalita stabilite dalla normativa vigente per tempo, il responsabile del
servizio finanziario trasmette alla sezione enti locali della Corte dei conti | dati relativi al rendiconto e tutte le
informazioni ad esso connesse.

Articolo 135 = |l controlle di gestione — Rinvio,

1. Il controllo di gestione & un sistema attraverso cui viene verificata l'efficacia, 'efficienza e l'economicita
dell'azione amministrativa, al fine di ottimizzare il rapporto fra obiettivi ed azioni realizzate, nonché fra risorse
impiegate e risultati.

2. L'organizzazione, i compiti ed il funzionamento del controllo di gestione sono disciplinate dalle specifico &
separato regolamento sui controlli interni adottato ai sensi dell'articolo 3, comma 2, del decreto legge 10
ottobre 2012, n. 174, convertite con modificazioni dalla legge n. 213/2012, in attuazione dell'articolo 147 del
TUEL.

Sezione n. 4 — Bilancio consolidato
Articolo 136 — Bilancio consolidato.

1. Il bilancio consclidato rileva i risultati complessivi della gestione dell'ente locale e degli enti e societa
partecipate. E predisposto secondo gli schemi previsti dal d.Lgs. 118/2011 ed i criteri individuati nel principio
applicato de| bilancio consolidato di cui all'allegato n, 4/4 del d Lgs. n. 118/2011, e successive modificazioni.

2. |l bilancio consolidato & costituito dal conto economico consolidato, dalle stato patrimoniale consolidato &
dai seguenti allegati:

la relazions sulla gestione consolidata, che comprende |a nota integrativa,

la relazicne del collegio dei revisori dei canti,

Articolo 137 — Individuazione perimetro di consolidamento

1. Annualmente, in occasione della predisposizione del bilancio di previsione, I'ente provvede ad individuare
gli enti, l2 aziende e le societd che, ai sensi del principio contabile applicato all. 4/4 al d.Lgs. n 1182011
saranno inseriti nel bilancio consolidato, Detto elenco & inserito nella nota integrativa al bilancio.

2, L'elenco di cui al comma 1 & trasmesso tempestivamente dal responsabile del servizio finanziario ai
soggetti interessati, al fine di consentire a tutti | componenti del gruppo di conoscere con esattezza larea dal
consalidamento e predisporre |e informazioni richieste.

Articolo 138 — Redazione e approvazione del bilancio consolidato

1, Entre il 30 giugno di ciascun anno i soggetti individuati ai sensi del precedente articolo 137 trasmettone la

documentazione necessaria alla redazione del bilancio consolidato, costituita da,

- il bilancio consolidato (solo da parte dei componenti del gruppo che sono, a loro volta, capigruppo di
imprese o di amministrazioni pubbliche),

fal}
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- il bilancio di esercizio da parte dei componenti del gruppo che adottanc la contabilita economico-
patrimoniale,

- il rendicante consolidato dellesercizio da parte dei compenenti del gruppo che adottane la contakilita
finanziaria affiancata dalla contabilita economico-patrimoniale.

2, Entro il 31 luglio di ciascun anno sulla base delle informaziani ricevute di cui al comma precedente il
Responsabile del servizio finanziario provvede ad elaborare lo schema di bilancio consolidato, secondo le
meodalita indicate nel Principio contabile applicato concernente il bilancio consolidato all. 4/4 al d.Lgs. n.
118/2011.

3. La proposta di deliberazione consiliare e lo schema di rendiconta sono sottoposti allesame dellorgano di
revisione che ha a disposizicne 20 giorni per redigere la relazicne di cui all'art. 238, comma 1 lett. d-bis), del
TUEL.

4. Lo schema di rendiconto di gestione corredato di tutti gli allegati previsti dalla legge e la relativa proposta
di approvazione sono messi a disposizione dellorgano consiliare venti giorni prima del termine di
approvazione per consentire ai componenti di esaminare la proposta della Giunta,

5. Il rendiconto & deliberato dall'organg cansiliare dell'ente entro il 30 settembre, tenuto motivatamente conto
della relazione dell'organo di revisione.

Articolo 139 — Relazione sulla gestione consolidata

1. Sulla base delle note integrative & delle relazioni allegate ai bilanci degli arganismi strumentali, aziende,
societa controllate e partecipate che partecipano al bilancio consolidato dellente, e delle operazioni di
rettifica effettuate, il Responsabile del servizio finanziario, predispone ai sensi dall'articolo 11-bis del d.Lgs.
n. 118/2011, la relazione sulla gestione consolidata.

2. Detta relazione costituisce allegato obbligatorio al bilancio consclidato e comprende Ia nata integrativa.

3. La relazione contiens una valutazione sulla situazione complessiva degli enti ed organismi inclusi nel
consolidamento & sullandamento della gestione nel suo insieme e nei vari settori con particolare riguardo

agli elementi economici di costo e di ricavo e agli investimenti,

4. La nota integrativa contiene gli elementi previsti dal punto 5 del principio contabile applicato all. 4/4 al
d.lgs. n. 118/2011.

il



Regolamenio df corntabilita

TITOLO VIl —= PATRIMONIO E INVENTARI

Sezione n. 1- Patrimonio
Articolo 140 — Classificazione del patrimonio

1. Il patrimenio dell'ente & costituito dal complesso dei beni e dei rapporti giuridici, attivi e passivi, suscettibili
di valutazione econamica. Esso deve essere gestito in conformita alla legge, allo Statuto e alle disposizioni
del presente regolamento.

2. In relazione alla condizione giuridica cui appartengono, | bani si distinguona in:
a) beni demaniali;
b} beni patimaoniali indisponibili;
c) beni patrimoniali dispanibili,

3. Sono beni demaniali quelli che appartengono all'amministrazione a titolo pubblicistico come indicati negli
artt, 822 e 824 del Codice civile & da altre leggi speciali.

4. Sona beni patrimoniali indisponibili quelli destinati alle svolgimento dei fini istituzionali dell'ente come
specificati al secondo & terzo comma dell'art. 826 del Codice Civile, nonché i beni di interesse starica,
artistico, scientifico, tecnologica, archivistico, bibliografico, naturalistico e di valore culturale che dewvono
essere tutelati, valorizzati e recuperati.

5. Scno beni patrimeniali disponibili i beni destinali @ predurre reddite costituito da frutti naturali o civili e
comungue tutti i beni non compresi tra quelli sopra descritti, soggetti alle norme di diritte comune.

6. |l passaggio dei beni immobili da una categoria all'altra & disposto con provwedimento deliberativo della
Giunta.

7. | valori dei beni avuti e dati in depositc sono rilevati separatamente contrapponendo ai valori attivi
equivalenti valori passivi,

Articole 141 — Gestione del patrimonio

1. La gestione patrimoniale dell'ente & uniformata a criteri di conservazione e valarizzazione del patrimonio
del demanio e si svolge in conformita ai seguenti indirizzi operativi:

1. destinare il bene ad usi strumentali per il raggiungimento dei fini istituzionali;

2. conseguire la massima redditivita dei beni patrimaniali disponibili;

3. garantire la vigilanza sui beni;

4. garantire la conservazicne del valore economico dei beni e della lore consistenza fisica mediante le
manutenzioni;
assumere le iniziative nacessarie per la tutela dei beni dell'ente;
asservare le regole del procedimento e dell'evidenza pubblica nell'attivita negoziale che riguarda il
patrimonio.

o

Articolo 142 - Valutazione del patrimonio

1. La wvalutazione dei beni & funzionale alla conoscenza del patrimonio complessive dellente & deve
consentire |a rilevazione dei singoli elementi allafto della lore acquisizione, nonché il costante
aggiornamento nel tempo dei valari medesimi.

2. La determinazione dei valori patrimoniali comporta la rilevazione di tutte le operazioni che, durante
l'esercizio, determinano variazioni nellammontare e nella tipologia dei beni dellente, sia per effetto di
transazioni monetarie & non monetarie che per effelio di gualsiasi altra causa.

3. Per la valutazione del patrimonio si applicato i criteri indicati nel principio contabile applicato all. 4/3 al
d.Lgs. n. 118/2011.
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Sezione n. 2 - Inventari

Articolo 143 - Inventari

1. L'inventario & il decumento di rilevazione, descrizione e valutazione degli elementi patrimoeniali ad una
certa data. Tutti i beni di qualsiasi natura ed i diritti di pertinenza del Comune devono essere inventariati,
fatta eccezione per quelli di cui al successivo articolo 150,

2. Gli inventari tenuti dall'ente sono composti da:

inventario dei beni immobili di uso pubblico per natura (med. A,
inventario dei beni immobili di uso pubblico per destinazione (mod. B);
inventario dei beni immobili patrimeoniali {mod. C);

inventario dei beni mobili di uso pubblico (mod. D;

inventario dei beni mobili patrimeoniali (mod. E);

inventario dei crediti {mod. F);

inventario dei debiti e delle altre passivita (mod. G}

inventario di tutli i titoli e afti che si riferiscono al patrimonio comunale e alla sua amministrazione
(mod. H);

prospetto riassuntivo degli inventari {mod. |)

inventario delle cose di terzi avute in deposito {mod. L).

3. | registr degli inventari, prima dell'uso, devena essere numerati progressivamente e vidimati da parte del
segretario comunale, Della consegna dei registri dovra essere presa nota nel registro di carico e di scarico
dei bollettari e dei registri. L'inventario generale {mod. 1) & scttoscritto dal Sindaco, dal segretario comunale e
dal responsabile del servizio finanziario e costituisce allegato al rendiconto.

4. Gli inventari sono aggiorati annualmente e chiusi al termine di ogni esercizio finanziario secondo le
procedura previste all'articolo 148.

5. Ove cid sia consentito, gli inventar sono tenuti mediante procedure informatiche in modo da poter essere
consultati ovvero stampati per raggruppamenti determinati in funzione delle categorie, della dislocazione. del
consegnatario ovwero di agni altro elementa ivi rlevato,

Articolo 144 - Inventari dei beni immobili

1. Gli inventari dei beni immaobili devono evidenziare:

1)
2)
3)
4)
3)
6)
7)
8)
9)

I numero identificativo del bene;

la data di acgquisizione ¢ di inizio di utilizzo,

la denominazione, I'ubicazione & la descrizione;

la condizione giuridica e il titolo di possesso;

i riferimenti catastali (estremi, consistenza, rendita o reddito) e la destinazione urbana efo edilizia;
lo state di conservazione;

ivincoli e le tutele;

le sarvitll, | pesi e gli oneri da cui sono gravati;

il valore contabile o di stima e il relativo criterio di valutazione:

10} I'eventuale reddito;

11} l'utilizzo ed il servizio di assegnazione;

12) il consegnatario ed il sub-consegnatario;

13} eventuali atli di disposizione o di modifica del bens.

Articolo 145 - Inventari dei beni mobili

1. Gli inventari dei beni mebili devono evidenziare:

1.
&
3.
4.

il numero identificativa del bene:

la data di acquisizione;
la denominazione, |a descrizione e la categoria di appartenenza del bene;
la qualita o il numero degli oggetti;
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la dislocazione, il servizio di assegnazione e 'eventuale centro di costo;
la condizione giuridica e il titolo di possesso,

lo stato di conservazione;

il valore contabile o di stima e il relativo criterio di valutazione;

il consegnatario ed il sub-consegnatario del bens,;

ooe=mm

2. In ogni stanza o locale dovra essere esposta una tabella contenente I'elenco dei beni mobili presenti, il
numerc di inventario, la descrizione del bene ed il consegnatario & sub-consegnatario cui sano affidati, La
tabella consente ai consegnatari I'esercizio della vigilanza sui beni ad essi affidati.

Articolo 146 - Inventari dei debiti e dei crediti

1. Gli inventari dei debiti & dai craditi devaono evidenziare:

il numero identificativo;

il soggetto;

loggetto e la natura;

il titelo giuridico;

lmporto;

la scadenza;

modalita di estinzione:;

eventuali garanzie;

lesigibilita e 'esistenza di procedure esecutive in carso,

e L

2. Per ciascun debito e credito l'inventario deve altresi indicare |'imputazione al conte del bilancio ed al conto
del patrimonio.

Articolo 147 - Crediti di dubbia esigibilita e crediti inesigibili

1. Sono crediti di dubbia esigibilita | crediti per | quali sussistono fondati elementi che facciano supporre un
difficile realizzo deqgli stessi.

2. Sono crediti inesigibili | crediti per i quali si verificano contestualmente le seguenti circostanze:
a) incapacita di riscuotere,;
b mancata decadenza dei termini di prescrizione.

3. | crediti di dubbia esigibilitd devono essere accertati integralmente e mantenuti nel conto del bilancio nel
rispetto di guanio previsto dal principic contabile applicate della contabilita finanziaria all. 4/2 al d.Lgs. n,
118/2011. Tali crediti danno origine all'accantonamento al Fondo crediti di dubbia esigibilita quantificato
secondo | criteri indicati nel citato principic contabile owwero secondo un criterio analitico-puntuale
debitamente motivato.

4. | crediti inesigibili devono essere stralciati dal conto del bilancio e conservati in apposita voce del conto dea|
patrimenic, sino al compimente dei termini di prescrizione, portando in detrazione il fonde svalutazione
crediti.

5. L'inesigibilita o la dubbia esigibilita dei crediti viene accertata dal responsabile del servizio competente in
sede di riaccertamento dei residui attivi. Essa viene messa in evidenza in apposite prospetto informativo
allegato al rendiconto, al fine di consentire l'espletamento dei controlli in relazione alle cause ed alle
eventuali responsabilita.

Articolo 148 - Tenuta ed aggiornamento degli inventari

1. Sono preposti alla formaziong, alla tenuta ed aggiomamento degli inventari:
«  SERVIZIO PATRIMONIO: peri beni immebili, censi, livelli ed enfiteusi;
«  SERVIZIC ECONOMATC: peri beni mokbili;
«  SERVIZIO FINANZIARIO: per i debiti, crediti, titoli & altri valor mabiliari.
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2. L'aggiornamento degli inventari riguardanti i beni immobili & effettuato dal servizio patrimonic. A tal fine
tutti i servizi che, nellambito della propria attivitd, seguono procedimenti aventi riflessi e rilevanza sul
patrimanio immabiliare devono comunicarlh al servizio patrimonio ai fini dellannotazione delle relative
variazioni inventariali. Devano in particolare essere comunicate:

* gl acquisti e le alienazioni immabiliari;

* |2 sdemanializzazioni dei beni;

* |a destinazione o la softrazione di un bene ad un uso pubblice;

= agni altro atto o provvedimento che incide sul patrimoenio immaobiliare,

3. L'agagiornamento degli inventari riguardanti i beni mobili & effettuato dal servizio economato sulla base dei
buoni di carico e scarico emessi e di tutte le variazioni intervenute nella dislocazione e conseqna dei beni
mobili. A tale fine i consegnatari, oltre a trasmeftere la documentazione prevista negli articeli seguenti,
compilanc entro il 31 gennaio di ogni anno un prospetto riassuntive delle variazioni intervenute ai fini del
riscantre con le scritture cantabili,

4, L'aggicrnamento degli inventari riguardanti i crediti, i debiti, i titoli e gli altn valori mobiliar & effettuato dal
servizio finanziario. A tal fine tutti | servizi che, nellambito della propria attivita, seguono procedimenti che
compertano variazioni nei titoli e valon dell'ente o dei terzi cvverc che determinano variazioni nei debiti e nei
crediti non desumibili dalle scritture contabili, devono comunicarli al servizio finanziario ai fini
dell'annotazions delle relative variazioni inventariali.

5. | servizi competenti provwedono annualmente, di norma entro il 28 febbraio, all'aggiornamento degli
inventari alla data del 31 dicembre dellessrcizio precedente, Le risultanze degli inventari sono trasmesse al
servizio finanziaric per il visto di riscontro con le scritture contabili. Mediante un'apposita detarminazions
avente carattere ricognitorio il responsabile del servizio finanziario:
a) da atto dellaggiornamento dellinventaric e del riscontro con le seritture contabili & con il conto del
patrimonio;
b} ne propone l'approvazione al Consiglio Comunale in uno con l'approvazione del rendiconto della
gestione.

6. | nuovi inventari, che comprenderanno tutte le risultanze del patrimonio al 31 dicembre dell'esercizio, sono
redatti in un originale e due copie, munite del visto di riscontro con le scritture contabili, di cui:

a) loriginale viene conservato dal servizio preposto alla tenuta dell'inventario,

b} una copia & conservata dal servizio finanziario,

c) una copia & conservata dai consegnatari dei beni.

Sezione n. 3— Beni mobhili
Articolo 149 - Classificazione dei beni mohili

1. In relazione alla natura ed alla tipologia, | beni mobili si distinguono nelle seguenti categorie:
= macchinari;
= jmpianti e attrezzature in genere:
= attrezzature informatiche e sistemi informatici o elettronici;
» automezzi e mezzi di trasporto in ganere;
= mobkili, arredi & macchine d ufficio;
= hardware & software;
= equipaggiameanto e vestiario;
= materiale biblicgrafico e altre universalita di beni;
= strumenti musicali,

2. Per specifiche esigenze, possono essere individuate sottocategorie di beni.
Articelo 150 - Beni mobili non inventariabili
1. Mon sone di norma inventariabili, in ragione della natura di beni di facile consumo o del medico valore, |

beni mobili aventi un costo unitario inferiore a € 500,00 VA compresa, fatta eccezione per guelli
apparenenti alle universalita di beni”.

T Articolo 17, comma 1. d.P.R. 4 sellembre 2002, n. 254
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2. Non sono altresi inventariabili gli impianti e gli arredi fissi e inamovibili che costituiscona pertinenze degli
immabili in cui si trovano,

3. | beni mobkili nen inventariabili si considerano interamente ammertizzati nell'esercizio in cui song acquisiti.
Essi sono trascritti, a cura dell'economao comunale, in un registro dei beni dureveli di valere non superiore a
€ 500,00

Articolo 151 - Universalita di beni mobili

1. | beni mobili della stessa specie e natura, di modesto valore economico ed aventi una dastinazione
unitaria possono essere inventariati come universalita,

2, Rientrano nella categoria delle universalita di beni mobili gli elementi degli arredi d'ufficio, di scuola, ecc.,
anche di valore superiore a € 500.00. che costituiscono un complesso unitario e funzionals.,

3. Le universalita di beni maobili vengono registrate con un unico numera di inventario e rilevate globalmente
per servizio o centro di costo. Al singoli elementi che la compongono sara attribuito un numero d'ordine
identificativo sottostante con il relative wvalore, al fine di consentire discarichi parziali in caso di
danneggiamento o detericramento.

4. In relazione a tali beni 'inventario rileva:
a) il numero identificativo;
b} la data di acquisizione;
c) la condizione giuridica,
d) la denominazione e 'ubicazions,
e) la quantita;
f} la destinazione;
gy il valore contabile o di stima ed il relativo criterio di valutazione e tutte |e successive variazioni;
h) la percentuale e le quote di ammortamento.

Articolo 152 - Materiali di consumo o di scorta

1. Per la conservazione e la distribuzione dei materali di facile consumo e di scorta possono essere istituiti
uno o pit magazzini posti sotte la direzione delleconomo,

2. La gestione dei magazzini pud essere affidata ad uno o pil magazzinier sulla baze delle disposizioni
previste nel vigente regolamenta per il servizio di economato.

Articolo 153 - Consegnatari e sub-consegnatari dei beni. Qualifica

1. | beni mobili dell'ente sono affidati ai consegnatari che i ricevona in consegna. Per i beni dislocati in sedi o
unitad operative staccate, possono essere incaricati dei sub-consegnatari che operanc alle dipendenze
dell'agente principale,

2. In relazione ai compiti ad essi affidati, | consegnatari dei beni assumano la qualifica di agenti contabili o
agenti amministrativi.

3. Assumono la qualifica di agente contabile | consegnatari per debito di custodia a cui vengono affidati |
compiti previsti all'articolo 154, lettere a) e b). Essi rendono il conte giudiziale della gestione e sone
sottoposti alla giurisdizione della Corte dei conti,

4. Aszsumono la gualifica di agente amministrativo | consegnatari per debito di vigilanza, a cui vengono
affidati | compiti previsti all'articolo 154, lettere ©), d), &), f} & ). Essi sono tenuti alla resa del caonto
amministrativo per dimostrare |a consistenza e la movimentazione dei beni ad essi affidati.

Articolo 154 - Compiti, divieti ed obblighi dei consegnatari

1. Al consegnatari possono essere affidati, anche congiuntaments:

Gh
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a) la custodia, Iz conservazione & |a gestione dei beni;

b) la gestione dei magazzini in cui sono ricoverati | beni per essere concessi in uso agli utilizzatori finali o
per essera distribuiti ad altri soggetti responsabili, nonche la distribuzione degli cggetti di cancelleria,
di stampati & di altro materiale di facile consumo;

c) la cura del livello delle scorte operative necessarie ad assicurare il regolare funzionamente degli uffici,
delle apparecchiature infarmatiche e delle altre macchine in dotazione agli uffici;

d) la manutenzione dei mebili e degli arredi di ufficio, la conservazione delle collezioni e delle raccolte di
legai, regolamenti, pubblicazioni, ecc.;

e} la vigilanza sui beni affidati nonché sul lore regolare e corretto utilizzo;

f) la vigilanza, le verifiche ed il riscontro sul regolare adempimento delle prestazioni e delle prescrizioni
contenuti nei contratti stipulati dall'ente per I'affidamento delle forniture dei beni & servizi,

2. E fatto divieto ai conseanatari ed ai sub-consegnatari di delegare, in tutto o in parte, le proprie funzioni ad
altri soggetti, rimanendo ferma, in ogni caso, la personale respensabilita dei medesimi e dei loro sostituti.

3. Relativamente ai beni mebili loro affidati, | consegnatan hanno 'obblige di tenere le seguenti scritture
contabili;

o) buoni di carico e scarico,

¥y verbali di variazione;

1) giornale di entrata e di uscita,

&) inventari;

£) prospetto delle variazioni;

f} tabella dei beni mobili.

4. | sub-consegnatari rispondono della consistenza e della conservazione dei beni ad essi affidati e hanno
I'cbblige di comunicare al consegnatario le variazicni intervenute durante l'esercizio, compilando apposito
prospetto informativo.

Articolo 155 - Individuazione dei consegnatari agenti contabili

1. In relazione alle specifiche caraltaristiche & modalita crganizzative dellente nonche sulla base di guanto
disposte dal vigente regolamento generale degli uffici e dei servizi, vengono nominati consegnatan dei beni
can la qualifica di agente contabile:
» ciascun responsabile del servizio, relativamente ai beni mobili assegnati in via esclusiva al servizio cui
& preposto;
¢ [economo comunale e/o magazzinier, relativamente ai beni mobili conservati in appositi magazzini in
attesa di essere consegnati per I'uso cui sono destinati, per | materiali di facile consumo e di scorta,
+ [economao comunale per tutti | beni mokili utilizzati da pil servizi.

Articolo 156 - Momina dei consegnatari

1. L'incarico di consegnatario con qualifica di agente contabile & conferito a tempo indeterminato con
deliberazione della giunta comunale, sulla base della dotazione corganica vigente, Con lo stesso
provvedimento di nomina si provvede:
1) ad individuare, in relazione alle funzioni svolte ed al servizio di appartenenza, i compiti specifici del
consegnatario;
2) ad attribuire la qualifica di agente contabile;
3) ad incaricare gli eventuali sub-consegnatari dei beni;
4} a designare uno o pil impiegati incaricati della sua sostituzione in caso di assenza o di impedimenta
temporaneo del consegnatario,

2. L'incarico di consegnatario con qualifica di agente amministrativo & conferito a tempo indeterminato con
determinazione del responsabile del servizio competente, in relazione a compiti ed zlle esigenze
organizzative del servizio, al fine di garantire una correfta gestione e vigilanza sui beni assegnati.

3. | provvedimenti di nomina dei consegnatar, dei sub-consegnatari e dei sostituti sono notificati ai soggetti
interessati e trasmessi al responsabile del servizio finanziaric ed alleconomo comunals. || provvedimenta di
nomina del consegnatario che assume |la gualifica di agente contabile & trasmesso anche alla competente
sezione giurisdizionale regionals della Corte dei conti,
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Articolo 157 - Responsabilita

1. | consegnatari dei beni mobili sono direttamente e personalmente responsabili degli oggetti ricevuti a
zeguite di regolare verbale di consegna, relativamente al pericdo in cui sonc stati in carica, secondo le
regole generali in materia di responsabilita amministrativa e contabile.

2. | consegnatari non possono estrarre né introdurre nei luoghi di custodia o di deposito alcun bene se
l'operazione non & accompagnata da regolare documentazione amministrativa e fiscale.

3. | consegnatari sono esenti da responsabilita conseguenti a mancanze o danni che si riscontring o si
verifiching nei beni mobili dopo che essi ne abbiano avuto regolare discarico o effettuato la regolare
consegna o la distribuzione sulla scorta di documenti perfezionati.

Articolo 158 - Acquisizione e carico dei beni mobili

1. La spesa relativa ai beni mobili da inventariare &, di norma, imputata al titolo || della spesa, salvo diverse
disposizioni di legge. Gli atti con cui viene disposto 'acquisto dei bani mobili devono indicars il responsabila
del procedimento di acquisiziona e inventariazione ed il consegnatario del bene.

2. L'assunzicne in carico dei beni mobili nellinventario avviene sulla base di apposito buono di carico che
dovra cantenare:

al il numero di inventario;

b} il servizio di assegnazione;

c) la dislocazione del bene,

d) la data di consegna del bene;

e) il titale di possesso,

f} il consegnatario e l'eventuale sub-consegnatario;

g) la descrizione del bene ed il relativo valore,

h) Teventuale riferimento a beni dellente gia inventariati, per i1 quali I'acquisizione costituisce un

incremento di valore efo una pertinenza,
iy Tintervento o il capitolo di bilancia su cui viene imputata la spesa;
j} tutta la documentazione inerente il bene (certificati di garanzia, di collaudo, ecc.).

3. Passono essere emessi verbali cumulativi in caso di beni omogenei aventi |e stesse caratteristiche,

4, Il buono di carico deve essere emesso e softoscritto dal consegnatarico entro & giorni dall'avwenuta
consegna del bane o dall'effettuazione delle cperazioni di collaudo. |l buono & redatto in triplice copia di cui:
= una per il consegnatario, da conservare negli atti d'ufficic;
= unagviane trasmessa al servizio economato per il riscontro nalle scritture contabili;
= una viene allegata al provvedimento di liquidazione della fattura.

5. Contestualmente all'emissione del buono di carico dovra essere apposta la targhetta metallica o adesiva
sul bene riportants il numero d'inventario attribuito.

6. Qualora l'organizzazione dell'ente lo consenta, | beni mobili possono essere ricoverati in magazzini in
attesa di essere concessi in uso agli utilizzatar finali ovvero distribuiti ad altri soggetti responsabili. Si
applicano, in quanto compatibili, le disposizioni previste nel vigente regolameanto per il servizio di econoemato.

Articolo 159 - Cambic di dislocazione dei beni

1. In caso di cambiamento di dislocazione di uno o pil beni, che comporti o meno il cambio del
cansegnatario, vienes emesso appasito verbale di variazione contenante:

1) Il numero di inventario;

2} la diglocaziens, il servizio di pravenienza & guello di destinazione;

3) il consegnatario uscente e guello subentrante;

4) la data di passaggio del bene;

5} la descrizione del bene ed il relativo valore;

6} l'eventuale provvedimento in base al quale & stata disposta la variazions.

R
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2. Possono essere emessi verbali cumulativi in caso di beni omogenei aventi le stesse caratteristiche.

3. I verbale di variazione, redatto in triplice copia, deve essere entra 5 giomi dal verificarsi dellevento
sottoscritto dai consegnatari e trasmesso al servizio economato per il riscontro nelle scritture contahili.

Articolo 160 - Cambio del consegnatario

1. In caso di cambiamento del consegnatario, il passaggio dei beni avviene al momento del cambio e sulla
base della materiale ricognizione del beni esistenti da effettuarsi alla presenza del consegnatario uscente,
del consegnatario subentrante e dell'economo comunale.

2. In situazioni particolari il passaggio pud avvenire, con la clauscla di riserva, senza previa ricognizione
matetiale dei beni, La riserva viene sciclta dal consegnatario subentrante una volta effettuata la ricognizions
dei beni, che deve avvenire entro 1 3 mesi sUCCessivi.

3. Delle operazioni di consegna viene redatto un verbale contenente |la descriziona dei beni ed il loro stato di
conservazione, Nel verbale viene dato atto dell’avvenuta ricognizione dei beni ed evidenziati | beni mancanti
g quelli in precare condizioni d'uso.

Articolo 161 - Discarico dei beni mobili

1. La cancellazione dagli inventari dei beni mobili per dismissioni, furti, deterioramenti, fuori usa o altri motivi
non imputabili a responsabilitd del consegnatario & disposta con determinazione del responsabile del
servizio che ha in consegna il bena. Nel prowwedimento viene indicate l'eventuale obbligo di reintegrazione o
risarcimento del danno a carico del responsabile, nel caso in cul wengano riscontrate omissioni, dolo o colpa
arave,

2. Il discarico dei beni dall'inventario awviene sulla base di apposito buono di discarico che dovra contenere:
« |l numera di inventario;
+ il servizio di assegnazione;
¢ |a dislocazione del bene;
« |a data di dismissione del bene;
il titolo di possesso;
il consegnatario e lNeventuale sub-consegnatario del bene;
la descrizione del bene ed il relativo valore contabile;
in caso di vendita, la risorsa o il capitolo di bilancio su cui viene imputata l'entrata;
i motivi del discarico & I'eventuale provvedimenta con cui & stata disposto.

3. Passono essere emessi verbali cumulativi in caso di beni omogenei aventi le stesse caratteristiche,

4. |l buono di scarico deve essere emesso & soltoscritto dal consegnatario entro 5 giorni dall'avwenuta
dismissione del bene. || buono & redatto in triplice copia di cui:

1. una per il consegnataric, da canservare negli atti d'ufficio,

2. una viene trasmessa al servizio economato per il riscontro nelle scritture contabili;

3. una viene allegata alla fattura di vendita.

Sezione n. 4 - Rinnovo degli inventari dei beni mobili
Articolo 162 - Ricognizione dei beni mobili
1. Una volta ogni cingue anni deve essera esaguita una ricognizions dei beni mobili al fine di:
1. wverificare lo stato di conservazione;
2. accertare l'idoneita all'uso per cui sono destinati;

3. rinnovare gli inventari, effettuando le cpporlune rettifiche ed adeguamenti di valore.

2. Alla ricognizione dei beni mobili provvede una commissione costituita da almeno tre persone fra cui:
1. il consegnatario del bene;
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2. l'economao, il responsabile del servizio finanziario o il responsabile del servizio patrimonio,
3. il segretario comunale,

3. Le operazioni di ricognizione dovranno risultare da apposito verbale redatto in triplice copia e sottoscritio
da tutti | componenti, da cui risulting:

1. 1 beni esistenti in uso;

2. i beni mancanti;

3. i beni non pid utilizzabili o posti fuor uso per cause tecniche.

4. Il processo verbale dovra contenere un riepiloge che evidenzi il quadro di raccordo tra le operazioni di
aggiornamento degl inventari e le scritture contabili. Sulla base di tale verbale sara compilato il nuovo
inventario,

5. In caso di concordanza tra |a situazione di fatto (ricogniziong) e la situazione di dirtto (risultanze contahbili),
il wverbale verra chiuso. In casc contrario dovranno essere effettuate le sistemazioni contabili previste al
successiva articolo,

6. In alternativa alla commissione di cui al precedente comma 2, le operazioni di ricognizione dei beni mobili
& di rinnovo degli inventari possono essere affidate ad un soggetto incaricato esterno, il quale assume |
compifi e l2 funzioni assegnate dal presente regolamento alla suddetta commissione,

Articole 163 - Sistemazioni contahbili

1. Nel caso in cui | beni elencati nel verbale di ricognizione non corrispondona con quelli risultanti dagli
inventari, si dovra procedere alle opportune sistemazioni tenendo conto di:
gah beni rinvenuti e non registrati, da prendersi in carico mediante emissione di buoni di carico;
a1 error matariall di registrazione,
[|]:285 beni risultanti mancanti, per i quali esiste regolare autorizzazione allo scarico e mai eliminati
dall'inventario;
d) beni risultanti mancanti per i quali non esiste regolare autorizzazione di discarico.

2, In caso di bani mancanti per i quali nan esiste regolare autorizzazione di discarico e per i bani deteriorati o
distrutti, la commissione dovra appurare la natura, il quantitativo ed il motivo della mancanza del bene,
nonché quantificare il relativo valore.

3. Qualora la commissione rlevi una sensibile differenza tra il valore contabile del bene ed il valore di stima,
causato da defericramento o danneggiamento del bene, il valore contabile del bene verra aggiormato sulla
base del valore prudenziale di stima.

4. Per i beni indicati ai commi 2 & 3, il discarico inventariale sotto il profile contabile viene disposto con
provvedimento della Giunta Comunale. Tale provvedimento deve essere corredato della copia dei documenti
giustificativi dai quali deve evincersi il danno subite dallamministrazions o il minar valore del beni
evidenziando eventuali responsabilita in capo al consegnatario.

5. Il provvedimento di discarico di cui al comma precedente vale come titolo per porre in regola la gestione
del consegnataric nei rapporti amministrativi, Esso non produce effetto di legale liberazione, rimanendo
integro ed impregiudicato il givdizio della Corte dei Conti sulla responsabilita del consegnatario.

6. Se durante la ricognizione dei beni mobili la commissione riconosce cha aleuni beni non risultano pil
utilizzabili per le esigenze funzionali dell'ente o posti fuori uso per cause tecniche, gli stessi potranno essere
individuati e posti in vendita, previa approvazione della Giunta Comunale.

Articole 164 - Rinnovo degli inventari

1. Terminate le operazioni di ricognizioneg, sistemazione contabile ed eventuale aggiornamenta dei valari, le
cui cperazioni dovranno risultare da processo verbale di cui all'articolo 158, sara compilato il nuaovo
inventario in un originale e due copig, il quale comprendera tutti | beni mobili esistenti in uso alla data di
rilevazions, L'ariginale viene consarvate dal servizio economato, le copie, munite del visto di riscontro con le
scritture contabili, sono conservate dal servizio finanziario e dai consegnatari dei beani.
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2. Tutti i beni mobili iscritti nel nuove inventario dovranno riportare, a mezzo di targhette metalliche o
adesive, il numero d'inventario.
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TITOLO XIX — LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Articolo 165 - Organo di revisione economico-finanziaria

1. La revisione della gestione economico-finanziaria & affidata in attuazione della legge e dello Statuto
allorgano di revisione.

2. L'organo di revisione ha sede presso gli uffici del Comune, in idonei locali per le propria riunioni e per la
conservazione della documentazions.

3. L'organo di revisione economico-finanziaria, nell'esercizio delle sue funzioni:

a} pud accede agli atti & documenti del Comune e delle sue istituzioni tramite richiesta anche verbale al
segretario o ai responsabili. Tali atti e documenti sono messi a disposizione nei termini richiesti o
comungue con la massima tempestivita;

b) riceve la convocazione del Consiglio con 'elenco dei punti all'ordine del giorno;

c) riceve |z attestazioni di assenza della copertura finanziaria della spesa rese dal responsabile del
servizio finanziario;

d) parecipa alle sedute del Conziglio dedicate alla discussione ed approvazione del bilancio di
previsione & del rendiconto;

g parecipa, quando invitato, alle sedute del Consiglie, della Giunta, delle commissioni consiliari e del
Caonsiglio di Amministrazione delle Istituzioni, a richiesta dei rispettivi presidenti:

f) pud convocare, per avere chiarimenti, i respensabili dei servizi;

Q) pud eseguire in qualsiasi momento ispeziani & cantralli, anche singolarmente,

Articolo 166 - Nomina dell'organo di revisione

1. L'organo di revisione & nominato dal Caonsiglio Comunale e dura in carica tre anni decorrenti dalla data di
immediata eseguibilita della delibera. Da tale data sono legati all'ente da un rapporto di servizio,

2. Al fini di cui al comma 1, i revisori estratti dall'elenco istituito ai sensi del DM 15 febbraio 2012, n. 23,
devano far pervenire l'accettazione della carica, a pena di decadenza, entro 10 giorni dalla data di ricezione
della richiesta. L'accettazione della carica deve essere formulata con apposita dichiarazione cen allegata
attestazions resa nealle forme di legge, di non sussistenza di cause di incompatibilita ed ineleggibilita & del
rispetto del limite degli incarichi.

3. | companenti dell'organo di revisione possono essere rinnovati per una sola volta. In caso di sostituzione
di uno o pil componenti del collegio, i nuovi naminati scadono contemporaneamente a quelli in carica.

4. |l Consiglio provvede, entro il termine di scadenza del mandate, alla nemina del nuovo organo. Decorso
tale termine l'organo & proregate per non pid di 45 giorni, trascorsi inutiimente | quali senza che si sia
provveduto alla sua ricostituzione, esso decade automaticamente e gli atti adottati sono nulli.

Articolo 167 - Deroga ai limiti di affidamento degli incarichi

1. Al fine di assicurarsi particolari professionalita di alto profilo, il consiglic comunale pug procedere alla
nomina dei revisari anche in derega al limite degli incarichi disposto dall'articolo 238, comma 1, del TUEL,

2. L'esercizic della facolta di dercoa deve essere analticamente motivato,

Articolo 168 - Locali e mezzi dell’organo di revisione

1. Lorgana di revisione, per lespletamento delle sue funzioni. potrd utilizzare nell'orario di apertura degli
uffici & compatibilmente con le esigenze di guesti, i locali ubicati nella sede municipale. Potra inoltre
utilizzare le attrezzature informatiche a disposizione del servizio finanziario.
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2. L'utilizzo dei locali e delle attrezzature informatiche al di fuori dell'orario di apertura degli uffici dovra
essere preventivamente concordato con il respansabile della gestione.

Articolo 189 - Principi informatori dell’attivita dell’organo di revisione

1. L'organo di revisione, nell'espletamento del suo mandato, siispira ai principi di comportamento stabiliti dai
rispettivi ordini professionali. Ogni revisore adempie alle sue funzioni con la diligenza del mandatario e in
difetic & responsabile dei danni subiti dal Comune,

2. L'organo di revisione uniforma la sua azione di indirizzo e di impulso, cooperaziona ed assistenza, verifica
e controllo, per consequire la migliore efficacia, efficienza, economicitda e produttivita dellazione
amministrativa dell'ente.

3. |l revisore risponde della verita delle attestazioni ed & tenuto all'osservanza del segreto d'ufficio ed a
mantenere la riservatezza sui fatti & documenti di cul viene a conoscenza nell'espletamento del suo
mandato.

Articolo 170 - Rappresentanza del collegio dei revisori

1. Il collegio dei revisori & rappresentato, in tufte le istanze, dal suo presidente, Quest'ultimo funge da unico
referente nei rapporti tra il comune e il collegio,

Articolo 171 - Attivita dell’organo di revisione

1. Lattivita dellorgano di revisione economico-finanziaria @ improntata al criterio della collegialita. La
sottoscrizione dei parer. relazioni ed ogni altro atte da parte del presidente o degli altri due componenti
attesta la provenienza dell'atte medesimo dall'organo nella sua collegialita,

2. La convocazione del cellegio & disposta dal presidente, anche su richiesta del responsabile da| servizio
finanziario, senza l'osservanza di particolan procedure formali,

3. Le sedute del collegio dei revisori sona valide con la partecipazicne di almeno due componenti, In caso di
assenza del presidents, le sue funzioni saranno assunte dal componente pit anziano di eta. Alle sedute
possono assistere il Sindaco, il segretario comunale e il responsabile del servizio finanziario,

4. Tutte le riunioni, ispezioni, verifiche, determinazioni e decisioni assunte dall'organc di revisione devono
risultare da appositi verbali, progressivamente numerati, | cui ariginali dovranno essere consarvati can il
sistema delle deliberazioni consilian & dotati di indice annuale.

5. | verbali dovranno essere sottoscritti da tutti | componenti dell'organe di revisione che hanno partecipato
alla seduta. Essi sono messi a disposizione del Sindace, del segretario e del responsabile del servizio
finanziario ai fini della consultazione,

Articolo 172 - Funzioni dell’argano di revisione

1. L'organo di revisione, nellambita dei principi dell'ordinamento e dello Statute, collabora con il Consiglio
Comunale in materie che siano oggettivamente attinenti all'esercizio delle funzioni di controllo ed indirizzo
del Consiglio stesso.

2. La collaborazione viene formulata con pareri, rilievi. osservazioni e proposte, sugli aspetti economici,
patrimoniali & finanziari dellarea di competenza consiliare, tese a conseguire attraverso la
responsabilizzazione dei risultati una miglore efficienza, produttivita ed economicita della gestione, nonché
ad ottenere diminuzioni di costi e miglioramento del tempi e dei modi dellintera azione amministrativa,

3. L'organo di revisione esercita tutte |2 funzioni previste dall adicolo 23% del TUEL. In particolare;
| vigila sulla regolarita contabile, finanziaria ed economica della gestione diretta ed indiretta del Comune
relativamente all'acquisizione delle entrate, all'effetiuazions delle spese, allattivitd contratiuale,
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all'amministrazione dei beni, agli adempimenti fiscali. alla completezza della documentazione ed alla
tenuta della cantabilita;

2. vigila sul funzienamento del sistema dei controlli interni, sullorganizzazione e sui tempi dei

procedimenti. L'organa di revisione pud effettuare I'attivita di controllo e verifica mediante la tecnica

del campione significativo & programmare i controlli nel periode del mandato. La scelta dell'estensione
del campione dovra essere fatta sulla base della valutazione dei rischi di errori che possano essere
generati dalla accertata assenza di valide tecniche di controllo interne;

provveds con cadenza trimestrale alla verifica ordinaria di cassa, alla verifica della gestione del

servizio di tesoreria e di quelle degli altri agenti contabili. Partecipa incltre alle verifiche straordinarie di

cassa di cui allart. 224 del TUEL;

4. formula pareri sulla proposta di bilancio di previsicne e documenti allegati. sulle variazioni di bilancio,
naonche sugh atti & documenti previsti dallo Statuto e dal presente regolamento, nei termini previst
dallarticole successivo, anche attraverso relazioni periodiche sullandamento e funzicnamento del
controllo di gestione;

5. esprime parere sui piani economico-finanziar di cui all'art, 201 del TUEL.

oy

4. All'organo di revisione spettano altresi i controlli sull'andamento della gestione in merito al patto di stabilita
interne, con particolare riferimento alla disciplina specifica della materia.

§. L'organc di revisione redige apposita relazione sulla proposta di deliberazione consiliare del rendiconto
della gestione & sullo schema di rendiconto, da rendere entro il termine di 20 giorni decorrente dalla
trasmissione della stessa proposta approvata dall'organo esecutivo.

6. La relazione & afto obbligatorio del procedimento che si conclude con il provwedimento consiliare di
approvaziong del rendiconto. Nella relazione 'organo attesta, in funzione cerificatoria, la conformita dei dati
del rendiconto con quelli delle scritture contabili del Comune, del tesariere e degli altri agenti contabili. Nella
relazione l'organc deve esprimere complessivi pareri sulle gestioni affidate a terzi, sui rapporti con le aziende
spaciali, societa controllate e partecipate, nonché valutazione complessiva deali aspetti finanziari, economici
e patrimoniali delle gestioni, formulando considerazioni, rilievi & proposte tendenti a conseguire migliore
efficienza, efficacia ed economicita,

7. L'organo di revisione ha |'obbligo di riferire immediatamente al Consiglio le gravi irregolarita riscontrate
nella gestione del Comune, nonche di contestuale denuncia qualora queste siano suscettive di configurare
ipotesi di responsabilita degli operatori, agli organi titolari delle relative azioni giurisdizionali.

8. Prima della formalizzazione definitiva del rilievo l'organo deve acquisire chiarimenti dal o dai responsabili
a cui la grave irregolarita appare addebitabile,

8. Il referto deve essere trasmesso al Sindaco. || Consiglio Comunale deve essere convocato entro 20 giomni
dal ricevimenta della comunicazione per la valutazione della denuncia e per l'adozione dei provwediment
conseguanti.

Articolo 173 - Termini e modalita per I'espressione dei pareri

1. L'organo di revisione deve esprimere il parere sulla proposta di bilancio di previsione predisposto
dall'crgano esecutiva entro 15 giorni dal ricevimenta. Nel caso di accoglimento di emendamenti consiliari allo
schema di bilancio I'organo deve formulare ulteriore parere entro & giorni dal ricevimento dellemendamento.

2, Gli altri pareri devono essere formulati entro 3 giomi dal ricevimento della proposta di deliberazione o della
richiesta. In caso di motivata urgenza il termine pud essere ridotto ad un giorno. Le proposte di deliberazione
devono essere munite delle attestazioni e dei pareri previsti dal TUEL.

3. La richiesta di acquisizione del parere pud essere effettuata dal Sindaco, dal Segretario comunale e dai
funzionari interessati e trasmessa all'organo di revisione anche via fax, facendo saguire l'originale,

4, L'organo esecutivo pud richiedere pareri preventivi all'organco di revisicne in ordine agli aspetti finanziari,
economici e patrimoniali delle materie di competenza. L'organo di revisione esprime le proprie valutazioni
entro 10 giorni dal ricevimento della richiesta.
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Articolo 174 - Affidamento di incarichi

1. Il singolo componente pud, su incarico conferito dal presidente oppure autonomamente, compiere
verifiche & contralli su atti e documenti riguardanti specifiche materie e cogetti.

2. L'organo di revisione potra avvalersi, sotta la propria responsabilitd ed a sue spese, di tecnici contabili ed
aziendali, per |2 funzioni inerenti la revisione economice-finanziaria. Il numero degli stessi non potra essere
superiore al numero dei revisori.

3. Del lavoro svelto gli incaricati dovranno riferire al collegio nella prima seduta utile, Sia il compito che il
risultato degli accertamenti dovranno risultare da apposito verbale.

Articolo 175 - Cessazione, revoca e decadenza dall’incarico

1. Il revisore cessa dall'incarico per:
» scadenza del mandato;
r  dimissioni volontarie;
» impossibilita di svolgere il proprioc mandata per un periodo di tempo continuativo superiore a 90 giorni,
Il presidente ne da comunicazione all'ente entro 5 giorni da momento in cui viene a conoscenza
dell'impedimento.

2. Il revisore viene revocato dall'incarico per grave inadempienza nell espletamento delle sue funzioni e, in
particolare, per mancata presentazione della relazione alla proposta di deliberazione consiliare del
rendiconte entro il termine previsto dall'articolo 172, comma 5. Il Sindaco, sentito il responsabile del servizio
finanziario, contestera i fatti al revisore assegnando 10 giorni per le contradeduziani.

3. Il ravisore decade dall'incarico:
= per la mancata parecipazione, senza giustificato mativo, a tre riunioni o a tre sedute del consiglio,
della giunta, delle commissioni consiliari © dei consigli di amministrazione nel corso dell'anng,
= per mancata firma del parere su pil di tre delibere soggette allo stesso nel corso dell'anng,
+ per sopravvenuta incompatibilitd allo svalgimento dell'incarico;
« per cancellazione o sospensione dall'albo o registro professionale.

4. La cessazione e la decadenza dell'incarico vengono dichiarate dal consiglic comunale che, nella stessa
seduta o nella prima seduta utile successiva, provvederd alla sostituzione, Nel caso di dimissioni volontarie il
revisore resta in carica fino all'accettazione dellincarico da parte del sostituto.

5. La revoca viene disposta con deliberazione del consiglic comunale da notificare allinteressato entro 10
giorni dalfadozione,

Articolo 176 - Trattamento economico

1. Con la deliberazione di nomina il Consiglio Comunale determina | compensi ed i rimborsi spese spettanti a
ciascun componente entro i limiti di legge,

2. Ai revisori aventi |a propria residenza al di fuori del Comune spetta il rimborso delle spese di viaggio,
effettivarnente sostenute, per la presenza necessaria o richiesta presso la sede del Comune per lo
svolgimento delle proprie funzioni nel limite di 1/5 del costo della benzina, oltre ad eventuali altre spese
documentate, Agli stessi, inoltre, ove cid si renda necessario in ragione degli incarichi svalti, spetta il
rimborsa delle spese effettivamente sostenute per il vitto e per l'alloggio nella misura determinata per |
componenti dell'organo esecutivo,

3. Se nel corso del mandato vengono assegnate all'organo di revisione ulteriori funzioni o gestiti servizi a
rmezza di nuove istituziani, il compensa di cui al comma 1 potra essere aumentato fino ai imiti massimi di cui
all'articolo 241, commi 2 e 3 del TUEL.

4. |l compenso verra corrisposto con cadenza trimestrale. Mel caso di cessazione per qualsiasi causa
dallincarico il compense verra corrisposto in relazions al rateo maturato fino alla data di effetio della
cessazione,
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TITOLO X — NORME TRANSITORIE E FINALI

Articolo 177 - Pubblicazione

1. Il presente regolamento e pubblicato all'Albo Pretorio del Comune per 30 giorni consecutivi ed entra in
vigore con la data di esecutivitd ovvere di immediata ezeguikilita della delibera.

Articolo 178 - Rinvio ad altre disposizioni

1. Per quanto non previsto dal presente regolamento si fa rinvia alle norme contenute nell'ordinamento ed in
altre disposizioni specifiche di legge nonché del regolamento per I'amministrazione del patrimonio e per la
contabilitd generale dello State®, in quanto campatibili,

2. A seguito di sopravvenute norme di legge aventi carattere inderogabile incompatibili con il presente
regolamento, si applicheranno le norme di legge cogenti, in attesa dell’'adeguamento delle disposizioni del
presente regolamento.

Articolo 179 — Norme transitorie e finali

1. Dalla data di entrata in vigore del presente regolamento sono abrogati il regolamento di contabilita
approvato con deliberazicne consiliare n. 31 in data 09/04/2014, nonche le norme incompatibili previste in
altri regolamenti comunali, che dovranno, comungue, essere successivamente adeguati.

* 5i veda il Regio Decrete 23 maggic 1524, n. 827 recante " Regolamento per "amministrazione del patrimoenio e per la confahilita
gencrale dello Stato™



