cth darte

Allegato (“17)
Alla determinazione dirigenziale n. 1736 del 30.09.2014

SETTORE SEGRETERIA/DIREZIONE GENERALE
SERVIZIO PROTOCOLLO URP
Corso del Popolo 1193 Chioggia, Tel. 041 5534872 = Fax 041 5534848

Responsabile del procedimento Doria Maurizio

Chioggia, 30/09/2014

OGGETTO: Invito alla procedura negoziata, ai sensi degli artt. 82 e 125, comma 11, del D.Lgs.
12 aprile 2006, n.163, per I’affidamento del servizio di “Affidamento Servizio di Ritiro,
Affrancatura e Spedizione Postale anni 2015/2016”. CIG: 5825970E85

Spett. Ditta

In esecuzione della Determinazione Dirigenziale n.1736 del 30/09/2014 codesto Operatore Economico/Ditta
& invitato a presentare offerta per ’affidamento del servizio in oggetto, di seguito specificato.

1) Amministrazione Aggiudicatrice

a) denominazione amministrazione aggiudicatrice: CITTA’ DI CHIOGGIA

b) indirizzo: Corso del Popolo 1193 — 30015 Chioggia (VE) — Italia

¢) punti di contatto: Settore Direzione/Segreteria Generale telefono: 0415534872 all’attenzione del Resp.
Protocollo Urp Maurizio Doria, mail: mauro.doria@chioggia.org fax: 0415534848, sito www.chioggia.org
Ulteriori informazioni sono disponibili presso:

Servizio Protocollo Urp —tel. 0415534865 fax. 0415534848.

I documenti relativi alla gara possono essere reperiti sul sito internet del Comune di Chioggia:
www.chioggia.org

Le offerte vanno inviate a:

Comune di Chioggia — Servizio Protocollo Urp — Corso del Popolo, 1193 —30015 Chioggia (VE)

2) Oggetto dell’Appalto

a) oggetto dell’appalto: Affidamento Servizio di Ritiro, Affrancatura e Spedizione Postale anni 2015 ¢ 2016
b) luogo di esecuzione: Chioggia

¢) quantitativo o entita dell’appalto: €uro 100.000,00 (IVA esclusa)

d) durata dell’appalto o termine di esecuzione: Il servizio verra svolto a partire dalla data di stipula

contrattuale ( presunta 01.01.2015) fino al 31.12.2016.

3) Informazioni di carattere giuridico, economico, finanziario e tecnico
a) Principali modalita di finanziamento e di pagamento e/o riferimenti alle disposizioni
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Il Servizio sara finanziato con fondi propri del Bilancio Comunale.

I pagamenti saranno effettuati con le modalita previste dall’art.21 del Capitolato speciale d’appalto ed in
conformita alle disposizioni di legge ed alle norme regolamentari in materia di contabilita.

b) cauzioni e garanzie richieste: Per gli offerenti cauzione provvisoria pari al 2% dell’importo complessivo,
pari a €. 2.000,00

Per I’aggiudicatario cauzione definitiva in conformita all’art.18 “cauzioni” del Capitolato.

Il codice identificativo della gara (CIG) ¢ il seguente: 5825970E85

4) Procedura

a) tipo di procedura: Negoziata

b) criteri di aggiudicazione: prezzo piu basso (art.82 D.Lgs 163/2006 e smi)

¢) termine di ricevimento delle offerte: data 14.10.2014 ore 12.00

d) modalita di apertura delle offerte: data 17.10.2014 ore 09,00 Luogo: Comune di Chioggia (VE) —
Corso del Popolo 1193, Palazzo Municipale Sala Polifunzionale - Consiliare 1° piano — Cap.30015.

5) Altre Informazioni
a) altre informazioni: il disciplinare di gara recante le norme integrative alla presente lettera di invito e

facente parte integrante dello stesso, il capitolato speciale d’appalto, sono disponibili sul sito internet
www.chioggia.org. Determinazione a contrarre del Segretario Generale n.1736 del 30.09.2014.

Il responsabile del procedimento ¢ il sig. Maurizio Doria, responsabile del Servizio Protocollo — Urp.

b) data di spedizione della presente lettera di invito: 30.09.2014

¢) L’importo dell’appalto, esclusi gli oneri per la sicurezza e gli oneri fiscali, soggetto a ribasso
ammonta ad €. 100.000,00 (IVA esclusa) (centomilavirgolazerozero)

6) Condizioni di partecipazione

Per partecipare alla gara I’offerente dovra far pervenire, entro e non oltre le ore 12.00 del giorno
14/10/2014 i plichi contenenti la documentazione di gara secondo le modalita definite nel Disciplinare di
Gara.

La gara si terra, presso il Palazzo Municipale — 1° piano - Sala Polifunzionale - Consiliare, ubicato in Corso
del Popolo 1193, alle ore 09.00 del giorno 17/10/2014

Non ¢ ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano:

a. le cause di esclusione di cui all’articolo 38,comma 1, lettere a), b), ¢), d), e), ), g), h), i), I), m), m-
bis), m-ter ed m-quater), del Codice;

b. I’applicazione di una delle misure di prevenzione della sorveglianza di cui all’art.6 del D.Lgs. 6
settembre 2011, n. 159 e ss. mm. ii. oppure ’estensione, negli ultimi cinque anni, nei propri
confronti, degli effetti di una delle misure stesse irrogate nei confronti di un convivente;

c. sentenze, ancorché non definitive, confermate in sede di appello, relative a reati che precludono la
partecipazione alle gare di appalto, ai sensi dell’articolo 67, comma 8, del D.Lgs. 6 settembre 2011,
n. 159 e ss. mm. ii.;

d. Desistenza di piani individuali di emersione di cui all’articolo 1 bis, comma 14, della legge 18
ottobre 2001, n. 383, come sostituito dal decreto legge 25 settembre 2002, n. 210, convertito, con
modificazioni dalla legge 22 novembre 2002, n. 266.

Sara possibile, da parte dei concorrenti, ottenere chiarimenti in ordine alla presente procedura mediante la
proposizione di quesiti scritti da inoltrare al responsabile del procedimento, al fax 0415534848 o
all’indirizzo e-mail protocollo@chioggia.org, entro e non oltre il giorno 06/10/2014, ore 10:00. A tali
quesiti si provvedera, a mezzo fax /posta elettronica certificata, a dare risposta scritta ed informazione a tutti

i partecipanti alla gara.
Non saranno fornite risposte ai quesiti pervenuti successivamente al termine sopra indicato per la loro

formulazione.

Informazioni amministrative:
a. Responsabile del Procedimento: Sig. Maurizio Doria — tel.041 5534872,

mauro.doria@chioggia.org.




7) Modalita di presentazione della documentazione
Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura di gara:
a. devono essere rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. n.445/2000, in carta semplice, con la
sottoscrizione del dichiarante (rappresentante legale del candidato o altro soggetto dotato del potere
di impegnare contrattualmente il candidato stesso); al tale fine le stesse devono essere corredate dalla
copia fotostatica di un documento di riconoscimento del dichiarante, in corso di validita; per
ciascun dichiarante ¢ sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza
di piu dichiarazioni su piu fogli distinti,
b. potranno essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentati ed in tal caso va allegata
copia conforme all’originale della relativa procura;

Le dichiarazioni sono redatte preferibilmente sui modelli predisposti dalla stazione appaltante, che il
concorrente pud adattare in relazione alle proprie condizioni specifiche.

Le dichiarazioni e i documenti potranno essere oggetto di richieste di chiarimenti da parte della stazione
appaltante con i limiti e alle condizioni di cui all’articolo 46 del Codice.

Il mancato, inesatto o tardivo adempimento alla richiesta della stazione appaltante, formulata ai sensi
dell’art.46, comma 1, del Codice, di completare o fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei documenti e
delle dichiarazioni presentati, costituisce causa di esclusione.

Per le modalita di presentazione del plico contenente le buste A e B si rimanda all’art.4 del Disciplinare di
Gara.

8) Comunicazioni

Tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni tra stazione appaltante e operatori economici si
intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese al domicilio eletto, all’indirizzo di posta
elettronica certificata o al numero di fax indicati dai concorrenti, il cui utilizzo sia stato espressamente
autorizzato dal candidato ai sensi dell’art.79, comma 5-bis, del Codice.

Ai sensi dell’art.79, comma 5 bis, del Codice e dell’art.6 del D.Lgs.7 marzo 2005, n.82, in caso di
indicazione di indirizzo PEC le comunicazioni verranno effettuate in via esclusiva /o principale attraverso
PEC. Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC o del numero di fax o problemi temporanei nell’utilizzo di tali
forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate all’ufficio via fax al n. 0415534848 o
con raccomandata A/R all’indirizzo Protocollo Urp — Comune di Chioggia-Corso del Popolo 1193 o via PEC
all’indirizzo chioggia@pec.chioggia.org; diversamente, I’amministrazione declina ogni responsabilita per il
tardivo o mancato recapito delle comunicazioni.

9) Finanziamento e pagamenti

L’appalto ¢ finanziato con fondi del bilancio comunale.

Il pagamento delle prestazioni contrattuali, avverra come disposto dall’art.21 del Capitolato Speciale.
La contabilita del servizio sara effettuata, secondo quanto disposto dall’art.9 del Capitolato Speciale;

10) Subappalto
Gli eventuali subappalti saranno disciplinati ai sensi delle vigenti leggi.

Il concorrente deve indicare all'atto dell'offerta il servizio o le parti del servizio che intende subappaltare o
concedere in cottimo in conformita a quanto previsto dagli artt.118 e 122 comma 7 del Codice e dall’art.170
del Regolamento; in mancanza di tali indicazioni il successivo subappalto ¢ vietato.

La stazione appaltante non provvedera al pagamento diretto dei subappaltatori e dei cottimisti e i pagamenti
verranno effettuati, in ogni caso, all’appaltatore che dovra trasmettere alla stazione appaltante, entro venti
giorni dal relativo pagamento, copia delle fatture quietanzate, emesse dal subappaltatore.

11) Cauzioni e garanzie richieste
L’offerta dei concorrenti dovra essere corredata da una cauzione provvisoria, come definita dall’art. 75
del Codice, pari ad €. 2.000,00 (euroduemilavirgolazerozero) e costituita, a scelta del concorrente:



a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria
provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione appaltante; il
valore deve essere al corso del giorno del deposito;

b. in contanti, con versamento al Tesoriere Comunale;

c. da fideiussione bancaria o polizza assicurativa, o fideiussione rilasciata dagli intermediari iscritti
nell'albo di cui all'articolo 106 del D.Lgs. 1 settembre 1993, n.385 che svolgono in via esclusiva o
prevalente attivita di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una
societa di revisione iscritta nell'albo previsto dall'articolo161 del D.Lgs. 24 febbraio 1998, 58, avente
validita per almeno 180 giorni dalla data di presentazione delle offerte.

In caso di prestazione della cauzione provvisoria in contanti o in titoli del debito pubblico dovra essere
presentata anche una dichiarazione di un istituto bancario o di una assicurazione contenente I’impegno
verso il concorrente a rilasciare, qualora I’offerente risultasse aggiudicatario, garanzia fideiussoria relativa
alla cauzione definitiva in favore della stazione appaltante,

In caso di prestazione della cauzione provvisoria mediante fideiussione bancaria o assicurativa queste
dovranno:

a. essere conformi agli schemi di polizza tipo previsti dal Decreto Ministeriale 12 Marzo 2004, n. 123,
pubblicato sul S.0. n. 89/L alla Gazzetta Ufficiale n. 109 dell’11 Maggio 2004, opportunamente
integrate con I’inserimento della clausola di rinuncia all’eccezione di cui all’art.1957, comma 2 del
codice civile ;

b. essere prodotte in originale con espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito.

avere validita per almeno 180gg dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;
d. prevedere espressamente:

d.1. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944

del codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;

d.2. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile;

d.3. laloro operativita entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante;

d.4. la dichiarazione contenente I’impegno a rilasciare, in caso di aggiudicazione dell’appalto, a

richiesta del concorrente, una fideiussione bancaria oppure una polizza assicurativa fideiussoria,
relativa alla cauzione definitiva di cui all’art.113 del Codice, in favore della stazione
appaltante, valida fino alla decorrenza di 12 (dodici) mesi dalla data di ultimazione del servizio.

2

La cauzione provvisoria resta stabilita nella misura pari ad almeno €. 2.000,00
(euroduemilavirgolazerozero) € la cauzione definitiva nella misura del 10% dell’importo contrattuale.
Qualora il concorrente sia in possesso della certificazione del sistema di qualita aziendale e della
disposizione prevista dall’articolo 40, comma 7, del Codice, la cauzione provvisoria & ridotta del
50% pari ad €. 1.000,00 (euromillevirgolazerozero) e la cauzione definitiva nella misura del 5%
dell’importo contrattuale.

La presentazione di cauzioni provvisorie prive delle caratteristiche richieste costituira causa di
esclusione dalla procedura di gara.
Ai sensi dell’articolo 75, comma 6, del Codice la cauzione provvisoria verra svincolata all’aggiudicatario
automaticamente al momento della stipula del contratto , mentre agli altri concorrenti, ai sensi dell’articolo
75, comma 9, del Codice, verra svincolata entro trenta giorni dalla comunicazione dell’avvenuta
aggiudicazione.
All’atto della stipula del contratto ’aggiudicatario dovra presentare:

a. la cauzione definitiva nella misura e nei modi previsti dall’articolo 113 del Codice e

dall’articolo 123 del Regolamento;

12) Capacita economica e finanziaria e capacita tecnico organizzativa
La capacita economica e finanziaria ¢ prevista secondo quanto riportato all’art.2 del Disciplinare di Gara, e
stabiliti da quanto indicato all’art.11 - 3 capoverso - del Capitolato Speciale di Appalto.



13) Criterio di aggiudicazione

L’aggiudicazione avverra con riferimento al massimo ribasso percentuale del prezzo offerto, calcolato
dalla somma dei singoli prezzi unitari come specificato nell’allegato 2 alla lettera di invito, rispetto
all’importo complessivo del servizio a base di gara, al netto degli oneri per I’attuazione dei piani di
sicurezza e del costo del personale;

il prezzo offerto deve essere determinato, ai sensi dell’articolo 82 del Codice, mediante offerta a prezzi
unitari compilata secondo le norme e con le modalita previste nella presente lettera di invito; il prezzo
offerto deve essere, comunque, inferiore a quello posto a base di gara al netto degli oneri per I’attuazione dei
piani di sicurezza e al netto del costo del personale.

15) Ulteriori disposizioni

Si precisa, altresi, che si applicheranno le seguenti disposizioni.

Si procedera all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia ritenuta congrua
e conveniente, ai sensi dell’art.86, comma 3, del Codice.

E’ in ogni caso facolta della stazione appaltante di non procedere all’aggiudicazione della gara qualora
nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, o se aggiudicata, di non
stipulare il contratto d’appalto.

Lo svincolo della cauzione provvisoria avverra mediante semplice comunicazione senza restituzione della
polizza.

L’offerta vincolera il concorrente per 180 gg. dal termine indicato nella presente lettera di invito per la
scadenza della presentazione dell’offerta, salvo proroghe richieste dalla stazione appaltante.

Non si procedera all’esclusione automatica ai sensi dell’art. 122 comma 9 del Codice.

Si procedera alla verifica delle offerte anormalmente basse secondo le modalita previste dall’art. 86 del
Codice.

In caso di offerte uguali si procedera per sorteggio.

Fatto salvo I’esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalle norme vigenti e I’ipotesi di
differimento espressamente concordata con I’aggiudicatario, il contratto di appalto verra stipulato nel termine
di (60 giorni ovvero altro termine previsto dalla stazione appaltante) che decorre dalla data in cui
I’aggiudicazione definitiva ¢ divenuta efficace.

La stipulazione del contratto ¢, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla
normativa vigente in materia di lotta alla mafia ed al controllo del possesso dei requisiti prescritti.

Le spese relative alla stipulazione del contratto sono a carico dell’aggiudicatario.

La stazione appaltante si riserva la facolta di cui all’art.140 del Codice.

Il Re '\‘nsabile del \ edimento
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